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COMPANHIA DE GAS DA BAHIA - BAHIAGAS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secéo |
Do Fundamento e Objeto desta Regulamentacé&o

Art. 1°. Este Regulamento esta fundamentado nas disposicfes da Lei Federal
namero 13.303/2016 (Lei das Estatais) e Decretos do Governo da Bahia numeros
18.470/2018 e 18.471/2018 (Decretos Estaduais das Estatais) e disciplina as licitacdes
e contratacdes de obras, servigos, inclusive de engenharia e de publicidade, aquisicdo e
locacdo de bens, alienagao de bens e ativos, bem como a implementagéo de 6nus real
sobre bens da Companhia de Gas da Bahia — BAHIAGAS ou sobre bens colocados &

sua disposicdo ou ao seu Sservico.

§ 1°. As disposicOes deste regulamento sdo obrigatérias e vinculantes para a
BAHIAGAS e para todas pessoas fisicas e juridicas que de qualquer forma se relacionem
com ela no ambito das matérias tratadas, inclusive nos seus anexos, e se sobrepdem a

qgualquer outra norma que regulamente a mesma matéria.

§ 2°. Nos casos omissos, aplicar-se-a complementarmente as disposicdes de Leis e
Decretos Federais e Estaduais sobre a matéria de licitacbes e contratos, sempre
preferindo, quando conflitantes — na parte do conflito, normas especiais sobre estatais
em detrimento de normas gerais de licitacdo e contratos e normas estaduais sobre

normas federais.

Secéo I

Das Definigdes e Expressdes Técnicas

Art. 2°. Para fins de entendimento do presente REGULAMENTO, considerar-se-ao

as definicbes contidas no Glossario, constante do Anexo I.
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Secéo lll
Das Hipoteses de Nao Aplicacdo deste Regulamento
Art. 3°. Este Regulamento e seus anexos ndo se aplicam as seguintes situacoes:

I. comercializacdo, prestacdo ou execucdo de produtos, servicos ou obras pela
BAHIAGAS, especificamente relacionados com suas atividades finalisticas;

Il. nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas
particulares, vinculada a oportunidades de negécio definidas e especificas,
justificada a inviabilidade de procedimento competitivo;

lll. quando constituir Obice intransponivel ao aproveitamento de oportunidade
essencial para atendimento de necessidade ou incremento de competitividade da
BAHIAGAS.

§ 1°. A néo submissédo permite que a escolha da contratada e a respectiva contratacéo

sejam regidas por preceitos de direito publico ou privado, naturais a atividade.

§ 2°. Consideram-se atividades finalisticas da BAHIAGAS a aquisi¢&o, comercializag&o
e distribuicdo de gas e a prestacdo de servigos correlatos, bem como a producao e

armazenamento de gas.

§ 3°. Consideram-se oportunidades de negécio, a que se refere o inciso Il do caput, a
formacdo e a extincdo de parcerias e outras formas associativas, societarias ou
contratuais, a aquisicdo e a alienagao de participacdo em sociedades e outras formas
associativas, societarias ou contratuais e as operacdes realizadas no ambito do mercado

de capitais, respeitada a regulacao pelo respectivo érgdo competente.

8§ 4° Para adocdo das excecdes dos incisos Il e lll do caput, devera ser instruido
processo especial de contratagdo com parecer juridico prévio especifico do
enquadramento excepcional, que devera indicar as regras aplicAveis ao vinculo
pretendido, e deverad ser submetido & aprovagdo especial do enquadramento pela
autoridade interna que for competente para autorizar a contratacdo pretendida, de

acordo com o Estatuto Social, devendo a instrugéo da contratacéo, no que couber, seguir

11
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as mesmas exigéncias para contratacao direta definidas no Anexo Il deste Regulamento

— Manual de Contratac¢des Diretas.

CAPITULO I
DAS CONTRATACOES DA BAHIAGAS

Secao |

Das Diretrizes Para Contratacao
Art. 4°. As contratagdes devem observar as seguintes diretrizes:

I. padronizacdo do objeto da contratacdo relativamente as especificacfes técnicas
e de desempenho e, quando for o caso, as condi¢cdes de manutencao, assisténcia
técnica e garantia oferecidas;

Il. padronizacdo das minutas de contratos, previamente aprovadas pela Geréncia
Juridica da Companhia;

lll.  busca da maior vantagem competitiva para a BAHIAGAS, considerando custos e
beneficios, diretos e indiretos, de natureza econdmica, social ou ambiental,
inclusive os relativos a manutencdo, ao desfazimento de bens e residuos, ao
indice de depreciacdo econdmica e a outros fatores de igual relevancia,

IV. condi¢des de aquisicao e de pagamento compativeis com as do setor privado;

V. observacao da politica de integridade nas transac¢des com partes interessadas.

Secao Il

Impedimentos para contratacao

Art. 5°. Estard impedida de ser contratada pela BAHIAGAS a empresa:
I.  cujo administrador ou socio detentor de mais de 05% (cinco por cento) do capital
social seja diretor ou empregado da BAHIAGAS;
ll.  suspensa pela BAHIAGAS, enquanto perdurarem os efeitos da sang&o;
lll.  declarada inidénea pelo Estado da Bahia, enquanto perdurarem os efeitos da

sancéo;
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V.

VI.

VII.

VIII.

§ 1°.

constituida por sécio de empresa que estiver suspensa ou declarada inidonea, na
forma dos incisos Il e Il anteriores;

cujo administrador seja socio de empresa suspensa ou declarada inidénea, na
forma dos incisos Il e Ill anteriores;

constituida por sécio ou cujo administrador que tenha sido sécio ou administrador
de empresa suspensa ou declarada inidbnea, na forma dos incisos Il e llI
anteriores, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razéo de
vinculo de mesma natureza, de empresa suspensa ou declarada inidénea, na
forma dos incisos Il e Il anteriores, no periodo dos fatos que deram ensejo a
sancao;

engquadre-se em outra situacdo impeditiva prevista em politica ou programa de
integridade da BAHIAGAS.

Nos casos dos incisos V a VIl do caput deste artigo, o impedimento para participar

de licitacdo e de ser contratada perdurara pelo prazo da sancao imposta.

§ 2°.

§ 3°.

Aplica-se a vedacdao prevista no caput deste artigo:

a contratacao do proprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem como
a participacao dele em procedimentos licitatorios, na condicéo de licitante;

a guem tenha relacéo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

dirigente da BAHIAGAS;

empregado da BAHIAGAS cujas atribuicdes envolvam a atuacdo na area
responsavel pela licitacdo ou contratacao;

autoridade do Governo do Estado da Bahia.

a pessoa juridica que tenha como proprietario, sécio ou acionista detentor de mais
de 5% (cinco por cento) de participacdo, pessoa fisica que integrava os quadros
da BAHIAGAS ha menos de 06 (seis) meses.

Aqueles impedidos de contratar com a BAHIAGAS também n&o poder&o participar

de licitagOes.
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§ 4°, Devera a licitante e aquela que almeje ser contratada apresentar declaragéo de
inexisténcia dos impedimentos previstos neste artigo para licitar e contratar com a

BAHIAGAS, no modelo padréo disponibilizado.

Secao Il

Do Planejamento e Preparacao Das Contratacfes

Art. 6°. As contratacdes serdo sempre precedidas de planejamento e apresentacao
do respectivo documento consistente no Memorial Descritivo, salvo para contratacdes
por dispensa de baixo valor nos termos estabelecidos em norma interna da BAHIAGAS
e no caso de contratos de patrocinio.

§ 1°. O Memorial Descritivo devera conter, de forma clara e objetiva, a caracterizagéo
do objeto, elementos capazes de propiciar avaliacédo do custo pela BAHIAGAS, através
da pertinente estimativa de custos, definicdo dos métodos, estratégia de suprimento,
cronograma fisico-financeiro, quando for o caso, critério de aceitacdo do objeto, deveres
da contratada e do contratante, procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do

contrato, prazo de execucéo, san¢des e demais nuances da contratacao pretendida.

8§ 2°. No caso de obras e servicos de engenharia, o Memorial Descritivo ou projeto

béasico devera conter:

I. visédo global da obra ou servigco, permitindo a identificagdo de seus elementos
constitutivos;

II. viabilidade técnica do empreendimento, prevendo solucdes técnicas globais e
localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar a necessidade de
reformulacéo ou de variantes durante as fases de elabora¢éo do projeto executivo
e de realizacao das obras, montagem e demais servicos;

lll.  orcamento detalhado do provavel custo global da obra ou servico, com base em
quantitativos de servicos e fornecimentos propriamente avaliados, que devera ser

mantido em sigilo;
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IV. identificacdo dos tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos a
incorporar a obra, bem como suas especificacbes que assegurem os melhores
resultados para o empreendimento;

V. definicdo dos métodos de avaliacdo do custo e de sua compatibilidade com os
recursos disponiveis;

VI.  definicdo do prazo de execucao;

VIl.  informagBes que possibilitem o estudo e a deducdo de métodos construtivos,
instalacdes provisorias e condi¢cdes organizacionais para a obra ou servico, sem
frustrar o carater competitivo para a sua execucao;

VIIl.  subsidios para montagem do plano de licitagédo e gestéo da obra, compreendendo
a sua programacéo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacdo e
outros dados necessarios em cada caso;

IX. adequado tratamento do impacto ambiental, quando for o caso.

§ 3°. Além dos elementos citados no paragrafo anterior e outros necessarios ao
planejamento pertinente, os memoriais descritivos poderdo exigir, no que couber,
garantia contratual, seguro, realizacao de vistoria, amostra de bens, garantia do produto

Ou Servigo.

§ 4°. O Memorial Descritivo previsto neste artigo equivale em aplicagcéo e utilidade e
substitui integralmente documentos porventura titulados como Projeto Béasico e/ou
Termo de Referéncia, e pode ainda ser utilizado em substituicdo ao anteprojeto de

engenharia, desde que contenha contetdo compativel.

§ 5% O titulo exato que seja inserido em cada documento ndo lhe restringe a aplicacédo
e utilidade, de modo que mesmo chamado de Termo de Referéncia, Projeto Basico,
Anteprojeto, ou qualquer outra nomenclatura, desde que contenha descricdo

pormenorizada da pretensao contratual, atendera ao previsto neste artigo.

8 6°. O planejamento das contratacdes deve contemplar analise de riscos e insercao
de matriz de riscos nos editais de licitagbes e contratos, bem como constar em clausula
especifica nos modelos de instrumentos contratuais da BAHIAGAS, e nos demais
instrumentos substitutos, quando cabivel, que preveja impactos a contratada ante

efetivagdo do risco previsto.
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Art. 7°. Na elaboracdo dos Memoriais Descritivos, assim como nos possiveis
projetos basicos, quando cabivel em especificas contratacdes de obras e servigos de
engenharia, deverao ser adicionalmente observadas as seguintes diretrizes:
|. avaliagdo das mais modernas tecnologias que possam agregar ao objeto
desempenho, seguranca e economicidade;
Il. comparacédo de custo-beneficio com contratacdes anteriores assemelhadas;
[ll. participacdo conjunta das areas técnicas de planejamento e de acompanhamento,
mesmo que em momentos distintos do processo;
IV. consideracao e inclusao desde o inicio, inclusive para efeito de orcamentacéo, das
exigéncias de seguranca, saude, impacto ambiental e seguranca pertinentes ao

objeto pretendido.

Art. 8°. Deverdao ainda ser respeitadas na elaboracdo de documentos para
contratacdo as seguintes regras:

I. evitar utilizacdo de terminologia estrangeira, e, quando utilizada, adicionar
definicdo em lingua portuguesa no mesmo instrumento, cuidado que deve ser
promovido também quando mencionado termo técnico especifico;

[I.  manter a mesma ordem estrutural de partes e mesmos titulos destas em relacao
aos memoriais descritivos e projetos basicos mais recentes utilizados para objetos
assemelhados, buscando padronizacéo de instrumentos e paridade estrutural de
inovacodes textuais;

lll. a autoria destes documentos serd dos demandantes ou técnicos envolvidos, que
lancardo ao final do documento sua assinatura, ndo cabendo ao Comité de
Licitacbes ou Promotor de Licitagcdes tal atribuicdo, sob pena de ferimento do

Principio da Segregacao.

Art. 9°. Art. 9°. Na fase de preparacdo da contratacdo, deverd ser promovido
estudo para identificacdo de valor estimado do contrato a ser celebrado, que devera ser
mantido em sigilo, facultando-se & BAHIAGAS, excepcional e justificadamente, conferir
publicidade ao valor estimado do objeto da licitacdo na fase de preparagcéo ou na fase

de negociacdo, desde que demonstrada conveniéncia e oportunidade.
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Paragrafo Unico. O detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes

necessérias para a elaboracdo das propostas podera ser divulgado a qualquer tempo.

Secao IV

Dos Regimes de Execucao

Art. 10. Os contratos admitirdo os seguintes regimes de execucao:

VI.

empreitada por preco unitario, nos casos de contratacdo por preco certo de
unidades determinadas em que os objetos, por sua natureza, possuam imprecisao

inerente aos quantitativos;

empreitada por preco global, quando a contratacao for por preco certo e total e seja
possivel definir previamente no Memorial Descritivo, com boa margem de precisao,
as quantidades dos servicos a serem posteriormente executados na fase

contratual;

contratacao por tarefa, para realizacao de pequenos trabalhos de curta duragéo por

preco certo, com ou sem fornecimento de material;

empreitada integral, nos casos de contratacdo de empreendimento em sua
integralidade, com todas as etapas de obras, servi¢cos e instalacdes necessarias,
sob inteira responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em

condicBes de pleno funcionamento;

contratacao semi-integrada, quando envolver a elaboracéo e o desenvolvimento do
projeto executivo, a execucdo de obras e servicos de engenharia, a montagem, a
realizacdo de testes, a pré-operacdo e as demais operacdes necessarias e
suficientes para a entrega final do objeto, que possa ser executado com diferentes

metodologias ou tecnologias;

contratacdo integrada, quando envolver a elaboracdo e o desenvolvimento dos
projetos basico e executivo, a execucdo de obras e servicos de engenharia de
natureza predominantemente intelectual e de inovacao tecnologica, a montagem, a

realizacdo de testes, a pré-operacdo e as demais operagfes necessarias e
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suficientes para a entrega final do objeto, que possa ser executado com diferentes

metodologias ou tecnologias de dominio restrito no mercado.

§ 1°. Devera ser utilizada como regra, para a contratacdo de obras e servigos de
engenharia, quando comportem liberdade de as contratadas inovarem em solucoes
metodoldgicas ou tecnoldgicas em fracdes do empreendimento, o regime de contratacao
semi-integrada, cabendo a BAHIAGAS a elaborac&o ou a contrata¢éo do projeto basico
antes da licitacdo, podendo ser utilizados outros regimes, desde que essa op¢ao seja

devidamente justificada.

8 2°. No caso de obras e servigos de engenharia relativos a constru¢do, montagem ou
manutencdo de redes de gasodutos de distribuicdo de gas, em que ndo se comporte
liberdade de as contratadas inovarem em solu¢cfes metodoldgicas ou tecnolégicas em
fracdes do empreendimento, a BAHIAGAS devera adotar, como regra, o regime de
execucao de empreitada por preco unitario, cabendo-lhe a elaboracéo ou a contratacao
do projeto basico e/ou do projeto executivo antes da licitacdo, podendo ser utilizados

outros regimes, desde que essa opc¢ao seja devidamente justificada.

§ 3°. Para a contratacdo de servicos de engenharia de manutengdo, melhoria
operacional, leitura de medicdo, gerenciamento de medicdo, calibracdo, inspecao,
pintura, reabilitacdo mecéanica de dutos, rocagens, suporte técnico, controle de eroséo,
analise de riscos, analise de gas natural, sinalizacdo de faixa, recuperacéo de valvulas,
ligacdo final de clientes, que admitam e prevejam pagamento proporcional a unidades
de consumo previamente precificadas, o regime podera ser o de empreitada por preco
unitario, dispensando-se, para estes, a justificativa especifica referida nos paragrafos

anteriores.

8 4°. Nas licitacOes para a contratacéo de obras e servicos de engenharia, com excecao
daquelas em que for adotado o regime de contratacéo integrada, deve haver Memorial
Descritivo com conteudo de projeto basico de engenharia aprovado pelo Diretor da area

interessada.
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8 5°. Nao sera admitida como justificativa para a ado¢édo da modalidade de contratacéo
integrada a auséncia de projeto basico ou de Memorial Descritivo com contetdo de
projeto basico de engenharia.

8§ 6°. Nas contratagcbes por empreitada integral, semi-integrada ou integrada,
excepcionalmente podera haver previsédo de fornecimento de materiais ou equipamentos
pela BAHIAGAS, mantendo-se as obrigacdes integrais de funcionamento e

responsabilidades da contratada se esta aprovou respectivos fornecimentos.

Art. 11. As contratacfes semi-integradas e integradas restringem-se a obras e

servicos de engenharia e devem observar adicionalmente os seguintes requisitos:

I. na hipbétese de contratacdo integrada, o instrumento convocatorio deve conter
anteprojeto de engenharia, com elementos técnicos que permitam a caracterizacao
da obra ou do servico e a elaboracdo e comparacéo, de forma isondmica, das

propostas a serem ofertadas pelos particulares;

II. nahipbtese de contratacdo semi-integrada, o instrumento convocatoério deve conter

Memorial Descritivo com contetdo essencial de projeto basico de engenharia;

lll. o instrumento convocatério deve conter documento técnico, com definicdo precisa
das fracbes do empreendimento, em que deve haver liberdade de as contratadas
inovarem em solucdes metodoldgicas ou tecnolbgicas, seja em termos de
modificacdo das solugbes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto
basico da obra, seja em termos de detalhamento dos sistemas e procedimentos

construtivos previstos nas pecas técnicas;

IV. o valor estimado da contratacdo deve ser calculado com base nos valores
praticados pelo mercado ou na avaliacao do custo global da obra, aferida mediante

or¢camento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica;

V. o critério de julgamento pode ser o de menor preco, maior desconto ou de melhor

combinacao de técnica e preco - pontuando-se na avaliagcdo técnica as vantagens
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e 0s beneficios que eventualmente forem oferecidos para cada produto ou solucéo;

e

VI. na contratacdo semi-integrada, o Memorial Descritivo ou projeto basico de
engenharia pode ser alterado, desde que demonstrada a superioridade das
inovacdes em termos de reducéo de custos, de aumento da qualidade, de reducéao

do prazo de execucéo ou de facilidade de manutencdo ou operacéo.

Paragrafo Unico. Nas contratagdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes
de fatos supervenientes a contratacdo associados a escolha da solucéo pela contratada

devem ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

Secéo V

Da Remuneracao Variavel

Art. 12. Na contratacdo de obras e servicos de qualquer natureza, pode ser
estabelecida remuneracéo variavel, vinculada ao desempenho da contratada, com base
em metas, padrbes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazo de

entrega definidos no instrumento convocatorio ou no contrato.

§ 1°. A utilizacdo da remuneracéo variavel deve ser motivada pela Area Demandante,
que devera apresentar a devida justificativa e critérios de mensuracao dos pagamentos

no Memorial Descritivo ou anexo de critério de medicdo, que acompanhara o contrato.

§ 2°. A utilizagdo da remuneracdo variavel na contratacdo de obras e servigos de
qualquer natureza deve ser previamente autorizada pela Diretoria Executiva da

BAHIAGAS, e respeitara o limite orcamentario fixado pela Bahiagas para a respectiva

contratacao.
Secéo VI
Da Contratacdo Simultanea
Art. 13. A BAHIAGAS pode, mediante justificativa expressa, constante no respectivo

processo de planejamento, contratar mais de uma empresa ou instituicdo para executar

0 servico de mesma natureza, desde que nao implique perda de economia de escala
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prejudicial a vantagem econdmica desta opc¢do contratual, quando o objeto da

contratacao puder ser executado de forma simultanea por mais de uma contratada.

Paragrafo tnico. Na hipétese prevista no caput deste artigo, a BAHIAGAS deve manter
o controle individualizado da execucao do objeto contratual relativamente a cada uma

das contratadas.

Secao VIl

Das Regras Especificas para Aquisi¢cdo de Bens
Art. 14, Na aquisicédo de bens, pode-se:

I. indicar marca ou modelo, desde que previamente justificado, nas seguintes

hipoéteses:
a) em decorréncia da necessidade de padronizacdo do objeto;

b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um fornecedor

forem os Unicos capazes de atender as necessidades da BAHIAGAS; ou

c) quando a descricado do objeto a ser licitado puder ser melhor compreendida pela
identificacdo de determinada marca ou modelo aptos a servir como referéncia,
situacdo em que deve ser obrigatorio o acréscimo da expressao “ou similar ou de

melhor qualidade”.

Il. exigir amostra do bem, no procedimento de pré-qualificacdo, na fase de julgamento
das propostas ou de lances, ou mesmo durante a execugao contratual, desde que

justificada a necessidade de sua apresentacao e critérios de aceitacao e utilizacao;

lll. solicitar a certificacdo da qualidade do produto ou do processo de fabricagéo,
inclusive sob o aspecto ambiental, por qualquer instituicdo oficial competente ou

por entidade credenciada.

8 1°. A padronizagdo do objeto prevista no inciso | do caput, sera admitida nas

seguintes hipodteses:
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I. estética: quando os itens a serem adquiridos forem combinados a outros ja

existentes de apresentacao estética especifica,;

[I.  operacional: quando os itens a serem adquiridos exigirem habilitacdo especifica
para utilizacdo que exija treinamento oneroso e exista pessoal interno ja treinado
em certa e determinada marca ou modelo, ou se a aplicacdo de materiais e
equipamentos exija combinacdo com outros j4 existentes cuja marca ou modelo

interfira diretamente no funcionamento;

. manutencgéo: quando exista na BAHIAGAS estrutura especifica para manutencgéo
de certas e determinadas marcas ou modelos — profissionais capacitados ou

materiais sobressalentes.

§ 2°. A exigéncia de apresentacdo de amostras deve se limitar ao pretendente a pré-
qualificagdo, ao competidor no momento de apresentacdo da proposta técnica, ou
provisoriamente classificado em primeiro lugar - ao final da fase de lances (no caso de

disputa aberta), ou a contratada.

§ 3°. Em licitagbes que requeiram prova de conceito ou apresentacdo de amostras,
deve ser viabilizado o acompanhamento de suas etapas para todos os licitantes

interessados, em consonancia com o principio da publicidade.

8 4°, No edital ou contrato, conforme o caso, devem ser estabelecidos critérios
objetivos de apresentacdo, avaliacdo, julgamento técnico e motivacdo das decisées

relativas as amostras apresentadas.

Secao VIII
Das Regras Especificas para Contratacédo de Servicos

Art. 15. Na definicho de servicos a serem contratados, deve-se concentrar a

demanda nas solucdes que os servicos devem trazer a BAHIAGAS e:

I. evitar previsdo de pagamento por horas de trabalho ou postos de trabalho, salvo

guando os resultados estiverem associados diretamente a tais fatores;
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Il.  n&o exigir equipe, mesmo que Minima;

lll. prever obrigatoriedade de a contratada constituir formalmente preposto para

representa-la nos locais dos servigos.

Art. 16. Somente contratar empresa para prestacdo de servigcos continuados que
preveja em seu objetivo social atividade compativel com os servigcos pretendidos e com
capital social proporcional ao nimero de empregados, observando-se 0s seguintes

parametros:

I. empresas com até dez empregados - capital minimo de R$ 10.000,00 (dez mil

reais);

. empresas com mais de dez e até vinte empregados - capital minimo de R$

25.000,00 (vinte e cinco mil reais);

lll.  empresas com mais de vinte e até cinquenta empregados - capital minimo de R$

45.000,00 (quarenta e cinco mil reais);

IV. empresas com mais de cinquenta e até cem empregados - capital minimo de R$
100.000,00 (cem mil reais); e

V. empresas com mais de cem empregados - capital minimo de R$ 250.000,00

(duzentos e cinquenta mil reais).

Paragrafo Unico. nos casos de empresa que ndo possua empregados, ndo se aplicam

0S parametros acima.

Secéo IX

Das Regras Especificas para Alienacao

Art. 17. A alienacdo de bens deve ser sempre precedida de avaliacdo e

procedimento licitatério, dispensado este nos seguintes casos:
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I. quando o valor for de até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), desde que ndo se
refiram a parcelas de uma mesma alienacdo de maior vulto que possa ser

realizada de uma so vez;

[I. quando n&o acudirem interessados, e, justificadamente, ndo puder ser repetida
sem prejuizo para a BAHIAGAS, desde que mantidas as condicbes

preestabelecidas;

lll.  natransferéncia de bens a 6rgaos e entidades da Administracéo Publica, inclusive

guando efetivada mediante permuta;

IV. na compra e venda de acdes, de titulos de crédito e de divida e de bens que

produzam ou comercializem.

CAPITULO Il
DA SELECAO DE CONTRATADAS DA BAHIAGAS

Secéo |
Formas de Selecéo

Art. 18. A selecdo de contratadas da BAHIAGAS objetiva assegurar a selecdo da
proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, e deve
evitar operacdes em que se caracterize sobrepreco ou superfaturamento, podendo ser

promovida por licitagcdo publica ou contratacéo direta, conforme o caso.

Secéo I
Da Licitacdo Publica

Art. 19. As contratacbes serdo precedidas, como regra, de disputa entre
interessados na forma de licitacdo publica, conforme definido no Anexo Il deste
Regulamento — Manual de Licitagbes, devendo seus instrumentos convocatorios
atenderem as minutas padronizadas aprovadas pela Geréncia Juridica, salvo quando
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forem inaplicaveis ao certame pretendido, situacdo em que o formato inédito pretendido
devera, no que couber, atender aos padrées existentes e exigira prévia aprovacao pela
Geréncia Juridica.

Paragrafo Unico. Os processos de licitagdo, que serdo preferencialmente processados
com utilizagdo de meio eletronico, deverdo observar a sequéncia de fases e atos
estabelecidos no Manual referido neste artigo, em conformidade com o indicado no

instrumento convocatorio.

Art. 20. Incluem-se nos processos de Licitacdo Publica e deverdo ser promovidos
nos termos que previstos no mesmo anexo referido no artigo anterior os processos de
credenciamento, que objetivam convocar todos os interessados para que, preenchendo
0s requisitos exigidos no instrumento convocatdrio, credenciem-se na BAHIAGAS para

executar o objeto quando convocados.

Paragrafo Unico. Também serdo objeto de certame conduzido nos termos definidos no
Anexo Il deste Regulamento — Manual de Licitagdes, os Procedimentos de Manifestacao
de Interesse — PMI, quando utilizados, para apresentacéo de projetos, levantamentos,
investigacbes ou estudos, por pessoa fisica ou juridica de direito privado, com a
finalidade de subsidiar a BAHIAGAS na estruturacdo de empreendimentos, cuja
competéncia para abertura, autorizacdo e aprovacdo sera exercida pelo Conselho de
Administragdo da Companhia.

Art. 21. A BAHIAGAS podera, excepcionalmente, mediante parecer da Geréncia
Juridica e autorizacdo da autoridade interna que for competente para autorizar a
contratacdo pretendida, de acordo com o Estatuto Social, participar ou aproveitar de
licitagdo publica, inclusive Ata de Registro de Precos, promovida por outra estatal ou
mesmo por Orgao publico, quando os termos da licitacdo atenderem aos principios
adotados e os contratos decorrentes atenderem, no que cabivel, o disposto neste

Regulamento.

Secéo Il
Das Contratacdes Diretas Sem Licitacao
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Art. 22. Excepcionalmente, podem ser realizadas contratacfes diretas nas hipoteses
de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, conforme definido no Anexo Il deste
Regulamento — Manual de Contratagcbes Diretas, merecendo tais contratacdes

publicidade nos prazos e meios estabelecidos no referido manual e parecer juridico.

Paragrafo Unico. O parecer juridico, para contratagdes diretas por dispensa em virtude
do baixo valor, pode ser simplificado e mesmo prévio, com efeito para certas e
especificas contratacfes futuras, desde que contenha a descricdo de condicdes e estas

sejam atendidas na integra pela area demandante.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Secéo |

Tipos de Procedimentos Auxiliares

Art. 23. Sao procedimentos auxiliares para licitacdes e contratacdes regidas por este

regulamento:

I. cadastramento de fornecedores;
Il. pré-qualificacdo permanente de fornecedores e prestadores de servicos;
lll. pré-qualificacdo permanente de bens;

IV. catalogo eletrbnico de padronizacao;

V. procedimento de Manifestacdo de Interesse — PMI; e

VI. Sistema de Registro de Precos, nos termos constantes no Anexo Il — Manual de

Licitacdes.
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Paragrafo Unico. Os procedimentos auxiliares seguirdo o disposto neste capitulo, sendo
aplicavel, no que néo colidir com o disposto neste Regulamento, as disposi¢ées do Anexo I

— Manual de Licitacdes.

Secao Il
Do Cadastro de Fornecedores

Art. 24. A BAHIAGAS podera manter registro cadastral de seus fornecedores, sem
prejuizo do acesso e utilizacdo de outros registros cadastrais de entes publicos,

preferencialmente estatais.

Paragrafo Unico. Considera-se fornecedor quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, de direito
publico ou privado, que forneca ou alugue bens, assim como as prestadoras de servigos.

Art. 25. Os registros cadastrais poderdo ser utilizados para efeito de habilitacdo em
procedimentos licitatorios, naquilo que textualmente estiver previsto de aproveitamento no

instrumento convocatério, podendo ser atualizados a qualquer tempo.

§1° A responsabilidade pela apresentacdo de documentos e comprovagdes para
inscricdo ou atualizacdo no cadastro sera do fornecedor ou prestador de servigos
interessado, que mantém obrigacdo de manter a atualizacdo para poder utilizar de

respectivas comprovagdes do cadastro.

§ 2°. Para efeito de utilizac&o do registro cadastral em licitagdes ou contratacdes, pode ser
exigida complementacdo de comprovacdes ou mesmo aproveitamento parcial das

informacdes cadastradas.

8 3°. A possibilidade de registro e atualizacdo cadastral ficard permanentemente aberta

para interessados, desde que atendidas suas exigéncias.

§4° A atuacado do licitante ou contratada no cumprimento de obrigacbes assumidas

perante a BAHIAGAS sera anotada no respectivo registro cadastral da Companhia, inclusive
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penalidades porventura aplicadas, podendo ainda prever critérios objetivos de avaliacdo dos

cadastrados.

§ 5° A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro de inscrito
que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para admissdo ou manutencgéo

cadastral, inclusive por decorréncia de aplicagéo de penalidade.

§6°. Deve ser disponibilizado no sitio eletrénico na internet da BAHIAGAS,

permanentemente, regras para realizacao de registro cadastral e sua atualizacao.

Secéo Il

Pré-qualificacdo Permanente de Fornecedores e Prestadores de Servi¢os

Art. 26. A pré-qualificacdo permanente de fornecedores e prestadores de servicos
destina-se a identificar potenciais empresas que reinam condi¢ces de habilitacdo exigidas
para o fornecimento de bem ou a execucdo de servico ou obra especificos, podendo

considerar prazos, atributos qualitativos, locais e demais exigéncias relevantes.

§1° A pré-qualificacéo de fornecedores e prestadores de servicos podera ser parcial ou
total, contendo alguns ou todos os requisitos de qualificacdo pertinentes a contratacéo

pretendida.

§2° A pré-qualificagédo de fornecedores e prestadores de servicos podera ser efetuada

por grupos ou segmentos de objetos a serem contratados.

§3° A pré-qualificacdo podera, ainda, ser estendida ou limitada aos técnicos ou
profissionais responsaveis pela execucdo do contrato, para fins de qualificacdo técnica
profissional, independentemente do fornecedor ou prestador de servicos a que esteja

vinculado.

Art. 27. A pré-qualificacdo de fornecedores e prestadores de servigcos sera promovida
mediante aviso de abertura publicado no DOE e ficard permanentemente aberta para a
inscricdo dos eventuais interessados, mantido respectivo edital permanentemente

disponibilizado no sitio eletrnico da BAHIAGAS na internet.
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Art. 28. A pré-qualificacdo tera validade de até 1 (um) ano, incluindo eventuais

prorrogacdes, devendo ser atualizada constantemente pelo pré-qualificado.

Art. 29. Os fornecedores e prestadores de servigos, e 0s profissionais que atenderem
aos requisitos de pré-qualificacdo serdo incluidos no cadastro de fornecedores e
prestadores de servicos e receberdo o respectivo CRC - Certificado de Registro Cadastral

com as informacdes da pré-qualificacao.

Art. 30. A BAHIAGAS podera instaurar licitacdo restrita aos fornecedores pré-
qualificados, desde que o edital de pré-qualificacdo tenha expressamente previsto que as

futuras licitacbes possam ser restritas aos pré-qualificados.

Art. 31. Nas licitacbes restritas a licitantes pré-qualificados, os fornecedores ou
prestadores de servi¢cos interessados deverdo apresentar pedido de pré-qualificacao junto
com a respectiva documentacdo completa em até 10 (dez) dias Uteis antes do prazo final

para apresentacao das propostas, sob pena de ser impedido de participar da licitacao.

Paragrafo Unico. Os pedidos e os documentos de pré-qualificacdo apresentados no prazo
previsto do caput, mas ainda ndo apreciados, poderdo ser julgados pela autoridade

julgadora da licitac&o, caso entenda pertinente.

Art. 32. No julgamento da pré-qualificacdo, podera a BAHIAGAS, a seu exclusivo

critério:
I.  promover as diligéncias que entender pertinentes e necessarias;
II. aceitar Certificado de Registro Cadastral — CRC de licitante, ou documento

equivalente, emitido por outra estatal ou entidade da Administracdo Publica, nos

termos que forem admitidos pela BAHIAGAS;

[ll.  promover a pré-qualificagdo em conjunto com outras empresas estatais ou entidades

da Administracéo Publica, ou por intermédio de associagao de classe;
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IV.  decidir com base em documentos de habilitacdo j& apresentados em licitacBes
anteriores ou decorréncia de contratos anteriores na BAHIAGAS;

V. a qualquer tempo, anular, revogar ou cancelar, motivadamente, a decisdo de pré-

qualificacéo;

VI. adotar toda e qualquer medida destinada a garantir o atendimento da finalidade da

pré-qualificacdo e dos objetivos da licitacdo.

Secao IV

Pré-qualificacdo Permanente de Bens

Art. 33. A pré-qualificacdo de bens destina-se a identificar determinados objetos que
atendam as exigéncias técnicas e de qualidade da BAHIAGAS previamente estabelecidas,
para fins de julgamento das propostas em licitagcdes posteriores.

§ 1°. A pré-qualificacéo de bens de que trata este artigo também podera servir para a
definicdo de materiais que serdo aceitos em obras, servicos ou fornecimentos
contratados pela BAHIAGAS.

8 2°. No caso do paragrafo anterior, o edital de pré-qualificacdo, ou adendo a ele, podera
prever que em futuras licitacdes s6 serdo admitidos produtos pré-qualificados, desde
gue 0 mesmo seja publicado com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias
em relacdo a publicacdo do certame que preveja fornecimento ou aplicacdo do objeto

pretendido.

Art. 34. A pré-qualificacdo de objetos serd promovida mediante aviso de abertura
publicado no DOE e ficara permanentemente aberta para a inscricdo por eventuais
interessados, mantido respectivo edital permanentemente disponibilizado no sitio eletrdnico
da BAHIAGAS na internet.

§ 1°. O edital referido no caput podera conter, entre outras informacgdes relevantes:
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§ 2°,

a identificacé&o da necessidade a ser atendida e os objetivos a serem alcancados pelo

bem a ser pré-qualificado;

as especificacbes técnicas e de qualidade da BAHIAGAS, incluidos os requisitos

minimos de desempenho;

a necessidade, ou ndo, de apresentacdo de amostras ou protétipos, assim como a
forma de entrega e de devolucao, quando ndo houver previsdo de consumo, guarda

ou destruicéo;

a forma de verificagdo e os critérios de avaliagdo do bem em relagdo as exigéncias

técnicas e de qualidade;

a necessidade de apresentacdo de certificacdo da qualidade do produto ou do
processo de fabricacdo, inclusive sob o aspecto ambiental, por instituicdo de

referéncia, oficial ou outra previamente admitida.

O ofertante arcara com o 6nus dos testes de verificacao, andlises laboratoriais, custos

com entrega e retirada das amostras e protétipos, quando prevista sua devolucao,

custos de transporte e hospedagem do pessoal da BAHIAGAS para eventuais

inspecdes presenciais, ou qualquer outro custo que se fizer necessario para a efetiva

analise técnica do bem ofertado.

§ 3°.

Em qualquer caso, especialmente, quando a pré-qualificacdo de determinado bem

for de iniciativa da propria BAHIAGAS ou sempre que conveniente, a BAHIAGAS

podera arcar com 0s custos a que se refere o paragrafo anterior.

8§ 4°,

No caso de despesas de transporte e hospedagem para inspecdes presenciais por

pessoal da BAHIAGAS a que se refere o §2° deste artigo, entre outros custos de viagem,

estas serfo estimadas pela BAHIAGAS segundo seu normativo de viagens corporativas

e 50% (cinquenta por cento) delas adiantadas pelo ofertante, sendo o restante

ressarcido mediante apresentacdo dos comprovantes de pagamento, vedado o
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pagamento de despesas pelo ofertante diretamente ao pessoal da BAHIAGAS ou em

Seu nome.

§ 5° Quando a pré-qualificacédo de bem néo for proposta por seu fabricante, importador
ou representante exclusivo, a BAHIAGAS devera, sempre que possivel, notifica-los para

que se manifestem previamente a apreciacéo da proposta de pré-qualificacao.

Art. 35. Verificado o atendimento aos requisitos de pré-qualificacéo, as informacdes do
respectivo bem com suas caracteristicas essenciais e singulares, incluidos a marca e

modelo, serdo disponibilizadas no sitio eletronico da BAHIAGAS internet.

Paragrafo Unico. Aos licitantes que pretenderem fornecer bens pré-qualificados bastara
fazer referéncia ao certificado de pré-qualificacao vigente em suas propostas, dispensando

a apresentacao do(s) respectivo(s) bem(ns).

Art. 36. A pré-qualificacdo terd validade de até 1 (um) ano, incluindo eventuais
prorrogacdes, devendo ser atualizada constantemente pelo interessado na pré-qualificacéo

do bem sempre que o mesmo sofrer qualquer modificacao.

Art. 37. A BAHIAGAS, justificadamente, poderé instaurar licitago restrita a bens pré-

qualificados, desde que cumulativamente:

I. o edital de pré-qualificacdo, ou adendo a ele, desde que publicado com antecedéncia
minima de 45 (quarenta e cinco) dias em relacao a publicacéo de certame pretendido,
tenha expressamente previsto que as futuras licitacbes poderiam ser restritas apenas

aos bens pré-qualificados;

II. haja pelo menos um bem pré-qualificado e este ndo seja fornecido por produtor,

empresa ou representante comercial exclusivo; e
lll.  todos os pedidos de pré-qualificacédo apresentados tenham sido apreciados antes da

divulgacéo do edital de licitagéo, excetuada a hipotese do paragrafo Unico, do art. 39
deste REGULAMENTO.
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Art. 38. A pré-qualificacdo de determinado bem néo isenta o fornecedor de atendimento
as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio, nem o exime da responsabilidade

por eventuais vicios de fabricacdo, ainda que ocultos.

Art. 39. A deciséo final do processo de pré-qualificacdo, apos os devidos estudos

técnicos necessarios, terd um dos seguintes efeitos:

I.  de aprovacao do produto, caso em que passara a ser considerado pré-qualificado;

Il.  de reprovacéo do produto, caso em que ficara impedido de ser fornecido a
BAHIAGAS ou aplicado em obras e servicos de interesse desta, para atendimento

da finalidade prevista no respectivo edital de pré-qualificacao;

Paragrafo Unico. Quando nédo for possivel fazer as verificacdes técnicas necesséarias ao
julgamento da proposta de pré-qualificacdo, especialmente nas hipéteses em que o
proponente nao fornecer os elementos suficientes para analise ou ndo promover os atos de
sua responsabilidade, o procedimento de pré-qualificacdo sera arquivado provisoriamente
por até 1 (um) ano e, definitivamente, depois desse prazo se ndo houver complementacéo

da instrucéo e decisdo respectiva.

Art. 40. Qualquer interessado, a qualquer tempo, podera pedir a nova avaliacdo de bem
anteriormente reprovado, desde que demonstre que 0s motivos que deram causa a

reprovacao ja foram contornados.

Art. 41. Na pré-qualificacdo de bens, podera a BAHIAGAS:

I.  promover as diligéncias e estudos técnicos que entender pertinentes e necessarios;

II.  promover a pré-qualificagdo em conjunto com outras entidades da Administracéo
Publica ou Privada, principalmente com outras estatais, distribuidoras ou

transportadoras de gas canalizado, ou por intermédio de associacao de classe;

lll.  delegar, mediante convénio, total ou parcialmente, as atividades de pré-qualificacdo

a instituicdo técnica oficial, inclusive de pesquisa ou de ensino;
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IV.  decidir com base em estudos técnicos ja realizados por outras estatais ou entidades
da Administracao Publica;

V. considerar como pré-qualificados os bens ja aprovados em procedimento de pré-
qualificacéo promovido por outro 6rgéo ou entidade da Administracéo Publica, desde
que com exigéncias técnicas e de qualidade compativeis com as da BAHIAGAS;

VI. a qualquer tempo, anular, revogar ou cancelar, motivadamente, a decisdo de pré-

qualificacéo;

VII.  adotar toda e qualquer medida destinada a garantir o atendimento da finalidade da

pré-qualificacdo e dos objetivos da licitacao.

Secao V

Do Catéalogo Eletrénico de Padronizacao

Art. 42. A BAHIAGAS podera manter catalogo eletronico de padronizacdo dos objetos
contratuais que contrate ou adquira e, possivelmente, seus respectivos documentos de

instrucéo para contratacao.

Art. 43. O Catalogo Eletronico de Padronizacdo podera conter, entre outros:
I. especificacdo de objetos;
Il. descricdo de requisitos de habilitacdo de licitantes;

lll.  modelos de:

a) instrumentos convocatorios;

b) fluxogramas de procedimentos;

C) minutas de contratos;
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d) memoriais descritivos, projetos basicos e anteprojetos de engenharia; e
€) outros documentos que possam ser aproveitados em procedimento de licitacao.
IV. Fluxogramas dos procedimentos da licitac&o.

§1° O Catalogo Eletrénico de Padronizacdo serd destinado prioritariamente a bens,
locacdes, servigos e obras que possam ser adquiridos ou contratados pela BAHIAGAS pelo

critério de julgamento menor preco ou maior desconto.

§ 2°. Poderao ser incluidas, no catalogo, as minutas de manifestacdes técnicas, bem como

os pareceres de uniformizacao aprovados pela Geréncia Juridica.

§ 3°. O Catélogo Eletrénico de Padronizacdo sera mantido como ferramenta de acesso
restrito a certos e determinados colaboradores, definidos a critério exclusivo da BAHIAGAS,

a interessados, bem como a 6rgéos de controle.

Secéo VI

Procedimento de Manifestacdo de Interesse

Art. 44, A BAHIAGAS podera adotar Procedimento de Manifestac&o de Interesse —
PMI para obtencao de estudos, propostas e projetos de empreendimentos com vistas a
atender necessidades previamente identificadas, conforme prescrito pelo art. 31, § 4°,
da Lei n.° 13.303, de 2016.

§ 1°. O procedimento previsto no caput podera ser aplicado tanto para o recebimento
de propostas inéditas como para a atualiza¢do, complementacéo ou revisdo de projetos,
levantamentos, investigacdes e estudos ja elaborados. Ndo se submetem ao PMI
projetos, levantamentos, investigacdes e estudos elaborados por organismos

internacionais dos quais o Brasil faca parte.

§ 2°. Os trabalhos demandados em PMI abrangem propostas, estudos, levantamentos,
investigagbes, pesquisas, solucdes tecnologicas, dados, informagfes técnicas,

pareceres e projetos;
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§ 3°. Poderao participar do PMI pessoas juridicas, de direito privado, individualmente

Oou em grupo, nacionais ou estrangeiras, estas Ultimas nos limites legais.

§ 4°. Compete ao Conselho de Administracdo da BAHIAGAS autorizar a abertura do
Procedimento de Manifestacdo de Interesse privado (PMI), cuja proposta devera ser
formalizada pela Diretoria Executiva com descricdo do projeto, detalhamento das
necessidades a serem atendidas e do escopo dos projetos, levantamentos,

investigacdes e estudos necessarios, e justificativa para sua realizacao.

Art. 45, O PMI objetiva ampliar a eficiéncia administrativa e obter de interessados
no mercado especifico a solugdo técnica que melhor atenda a necessidade da
BAHIAGAS.

Art. 46. A solucédo técnica aprovada no PMI podera ensejar processo licitatério

destinado a sua contratacao.
Art. 47. O PMI sera composto das seguintes fases:
I. publicagéo de edital de chamamento publico;

Il. emissdo do Termo de Autorizacdo, outorgado a critério da BAHIAGAS com ou
sem exclusividade ao particular, que autoriza a elaboracdo dos estudos,

levantamentos, investigacdes e projetos;

lll. avaliacéo, selecao e aprovacdo dos materiais apresentados, que seréo efetuadas

por Comiss&o Especial designada pela BAHIAGAS.

§ 1°. Salvo expressa limitacdo prevista em lei, a propriedade intelectual sobre o
conteudo dos documentos apresentados no ambito do PMI devera ser cedida pelo
particular &8 BAHIAGAS.

§2°. A Comissdo Especial da BAHIAGAS que fard a avaliacdo dos materiais sera

designada pela Diretoria Executiva.
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Art. 48. O edital de chamamento publico seré publicado no Diario Oficial do Estado

e no sitio eletrdnico de internet da BAHIAGAS e devera conter, no minimo:

VI.

§ 3°.

0 objeto, objetivo e escopo do PMI;

0S prazos para apresentacdo do requerimento de participagdo e para

apresentacao dos produtos de estudo;

0s critérios objetivos de pontuacgdo para selecdo dos participantes e dos produtos

de estudo;

o local fisico e eletrénico onde estaréo disponiveis demais documentos, normas e

condi¢cles para o certame;

o valor global maximo para o ressarcimento dos trabalhos dos particulares e
possivelmente regras para ressarcimento de mais de um particular e forma de
rateio;

previsao sobre a possibilidade de subcontratacéo.

O edital de chamamento publico podera estabelecer a entrega dos produtos ou

subprodutos em fases distintas e determinadas, bem como prever a entrega de estudos

preliminares.

Art. 49, A BAHIAGAS podera solicitar aos participantes do PMI:

estudo de demanda;

elementos do projeto de engenharia, contendo a indicagdo dos investimentos

necessarios e seus custos;

prazos de execucéo e amortizagao dos investimentos;
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V.

plano de negodcios detalhado contendo a previsdo das receitas esperadas,
incluindo receitas acessfrias e de projetos associados, das despesas

operacionais envolvidas, dos tributos e das fontes de financiamento do projeto;

V. critérios de avaliagcdo de desempenho;
VI. matriz de riscos;
VII. aporte e contraprestacdo pecuniaria eventualmente demandada do parceiro
publico;
VIII. diretrizes de licenciamento ambiental;
IX. modelagem juridico-institucional;
X. valor do ressarcimento, bem como o percentual do montante global a ser
ressarcido em relagdo a cada subproduto;
Xl. declaracdo abdicando da propriedade intelectual sobre os estudos e materiais
produzidos e entregues em favor da BAHIAGAS.
Art. 50. O valor maximo para eventual ressarcimento dos estudos devera ser

fundamentado em prévia justificativa, com base, dentre outros fatores considerados

relevantes pela BAHIAGAS, nos seguintes critérios:

a complexidade das atividades a serem desenvolvidas;

0 numero de projetos, estudos, levantamentos e investigacbes a serem

realizados;

0s precos de mercado para servicos de porte e complexidade similares;
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IV. aequipe técnica para execucdo dos servicos.

§ 1°. O valor maximo para o ressarcimento dos estudos nao devera ultrapassar, em seu
conjunto, 4% (quatro por cento) do valor total estimado previamente pela BAHIAGAS
para os investimentos necessarios a implementacdo do empreendimento ou para os
gastos necessarios a operacdo e a manutencdo do empreendimento durante o periodo

de vigéncia do contrato, o que for maior.

§ 2°. Pode a BAHIAGAS, quando entender pertinente ou n&o identificar previamente
bases objetivas de valor de investimento ou gasto, indicar isoladamente ou em conjunto

com a regra do paragrafo anterior um valor maximo especifico para ressarcimento.

Art. 51. O escopo do PMI podera se restringir a indicacdo do problema a ser
resolvido, deixando aos particulares interessados a possibilidade de sugerir diferentes

meios para sua solucao.

Art. 52. Antes ou apds a publicacéo do edital de chamamento publico, a BAHIAGAS
podera realizar sesséo publica destinada a apresentar informacdes ou caracteristicas do

projeto sobre o qual se pretende obter estudos.

§ 1°. A divulgacao do local, data, hora e objeto da sessao publica de que trata o caput
deste artigo, sem prejuizo de outros meios, devera ser efetuada com ao menos 05
(cinco) dias de antecedéncia em relacdo a sua realizacdo, pelos mesmos meios de
divulgacao do Edital do PMI.

§ 2°. A sessédo de que trata o caput deste artigo ndo se confunde, nem substitui, a

realizacdo de audiéncias ou consultas publicas dispostas em lei.
Art. 53. Cabera a BAHIAGAS, apds exame da documentacio entregue, avaliar e

expedir Termo de Autorizacdo, indicando os particulares que poderdo realizar e

apresentar seus estudos.
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Paragrafo Unico. O Termo de Autorizacdo devera ser publicado nos mesmos meios de
divulgacéo do Edital do PMI.

Art. 54. A autorizacdo para a realizacdo de estudos ndo implica, em hipotese
alguma, responsabilidade da BAHIAGAS perante terceiros por quaisquer atos praticados
pela pessoa autorizada.

Art. 55. Os particulares autorizados poderao solicitar informacdes até 05 (cinco)
dias (teis antes do término do prazo para a apresentacdo dos estudos e demais
elementos solicitados, que deverdo ser respondidas, por escrito, em até 03 (trés) dias
Uteis do recebimento, por meio de publicacdo no sitio eletrénico de internet da
BAHIAGAS, ou adiado o prazo de apresentacao.

Art. 56. A BAHIAGAS, a seu critério e a qualquer tempo, podera:

I. solicitar dos particulares autorizados informacfes adicionais para retificar ou

complementar os estudos apresentados;
II. solicitar e realizar reunides com os particulares autorizados;

lll. exigir a apresentacao, pelo particular autorizado, de declaracdo de originalidade

dos estudos ou de autorizagéo de utilizacdo dos estudos pelo seu autor;
IV. modificar a estrutura, o cronograma e a abordagem do PMI;
V. suspender o procedimento ou adiar seus eventos programados;

VI. considerar, excluir ou aceitar, total ou parcialmente, as informacdes e sugestbes
advindas do PMI.

Art. 57. A autorizacao concedida no ambito do PMI podera ser:
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I. cassada, em caso de descumprimento superveniente dos seus termos, inclusive
em caso de ndo cumprimento de prazos ou de ndo observagao da legislacéao

aplicavel;
Il. revogada, em caso de:
a) perda de interesse da BAHIAGAS, por motivo de conveniéncia e oportunidade;

b) desisténcia pela pessoa autorizada, a ser apresentada, a qualquer tempo,

mediante comunicacdo por escrito & BAHIAGAS;

lll. anulada, se houver vicio no procedimento ou outros motivos que afetem sua

legalidade.

8 1°. Os participantes autorizados serdo notificados da ocorréncia das hipoteses

previstas neste artigo.

§ 2°. Nos casos previstos no inciso | deste artigo, podera ser concedido a pessoa
autorizada prazo para regularizacao de sua situacéo, desde que nao acarrete lesao ao

interesse da BAHIAGAS, a moralidade administrativa ou prejuizo a terceiros.

§ 3° Os casos previstos nos incisos | a Ill deste artigo ndo geram direito de
ressarcimento dos valores envolvidos ou despendidos na elaboragéo de levantamentos,
investigacbes, estudos e projetos, e permitem a pessoa autorizada recolher da

BAHIAGAS os materiais ja entregues.

§ 4° Se nédo promover o recolhimento previsto no paragrafo anterior, apos 30 (trinta)
dias da publicidade que se refere o 83°., os materiais eventualmente encaminhados

poderdo ser destruidos.

Art. 58. Os particulares autorizados serdo responsaveis pelos custos financeiros
dos trabalhos e elaboracdo dos estudos, ndo tendo direito a qualquer espécie de

ressarcimento, indenizagcdes ou reembolsos por despesa incorrida, nem a qualquer
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remuneracao por parte do 6érgédo ou entidade solicitante, salvo disposicdo expressa em

contrario no instrumento convocatorio.

Paragrafo unico - No caso da transferéncia dos custos financeiros ao futuro

concessionario, permissionario ou arrendatario, o edital do possivel futuro procedimento

licitatorio devera prever expressamente o ressarcimento e seu respectivo valor.

Art. 59. O 6rgao ou entidade competente ira avaliar os estudos apresentados pelos

particulares, considerando, além de outros previstos no edital, os seguintes critérios:

consisténcia de dados e informacdes utilizadas;

adocao de melhores técnicas de elaboracdo, segundo normas e procedimentos

cientificos pertinentes;

compatibilidade com a legislacao aplicavel ao setor e com as normas técnicas;

IV. analise comparativa de custo e beneficio dos projetos propostos com solucdes
alternativas;
V. andlise comparativa de impactos socioeconbmicos provocados pelos
empreendimentos em relacdo a solucdes alternativas.
Art. 60. A aprovacdo dos materiais entregues:

ndo gerara direito de preferéncia ao autor no eventual processo licitatério;

n&o obrigara a BAHIAGAS a realizar licitag&o;

nao implicard, por si s6, direito ao ressarcimento de valores envolvidos em sua

elaboracéo.
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Art. 61. Os estudos apresentados poderao ser utilizados, total ou parcialmente, na
elaboracdo de instrumentos convocatérios para licitacio e mesmo em quaisquer

contratos.

Art. 62. A realizacdo do PMI e a superveniéncia de solucdo técnica aprovada

podera ensejar processo licitatorio destinado a contratacao respectiva.

§ 1°. A BAHIAGAS n3o esta obrigada a utilizar, licitar ou contratar objeto decorrente de

projeto oriundo de manifestacéo de interesse privado.

§ 2°. A efetivagcdo de eventual processo licitatério ndo estara condicionada a utilizagéo

das informacdes obtidas por meio do PMI.

§ 3°. O autor ou financiador do projeto ou estudos utilizados, mesmo que seja utilizado
na integra para compor Memorial Descritivo ou Projeto Basico, podera participar da

respectiva licitacéo.

8 4°. A utilizacdo dos elementos obtidos com o PMI ndo caracterizara concesséo de
qualquer vantagem ou privilégio ao interessado participante em eventual processo

licitatério posterior.

§ 5°. Nenhum dos estudos, analises ou modelos produzidos vincula a BAHIAGAS, que
podera avaliar, opinar e aprovar, no ambito de suas competéncias, a legalidade,

consisténcia e suficiéncia dos materiais eventualmente apresentados.

Art. 63. Concluida a selecdo dos materiais, na hiptese de previsao editalicia de
ressarcimento, os valores indicados pelo participante autorizado para o ressarcimento

serdo analisados pela BAHIAGAS.
§ 1°. Caso se conclua pela incompatibilidade dos valores apresentados com aqueles

usualmente praticados na elaboracéo de estudos ou projetos similares, o Titular do 6rgéo

ou entidade responsavel pelo PMI devera arbitrar o montante nominal para o eventual
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ressarcimento de cada contribuicdo ou subsidio, respeitado o teto global estabelecido no

edital.

§ 2°. Os valores aprovados poderéo ser atualizados monetariamente, com base em

indice de atualizacao financeira e contagem de prazo definidos, previamente, no edital.

§ 3°. O valor arbitrado podera ser rejeitado pelo particular realizador do trabalho,
hipétese em que ndo serdo cedidos os direitos relativos aos seus projetos,
levantamentos, investigacdes, estudos e quaisquer outros materiais apresentados no

procedimento.

§ 4°. Caso haja a situagdo prevista no paragrafo anterior, podera a BAHIAGAS impor
ressarcimento pelo valor monetario maximo previsto no Edital, situacdo em que obriga o

particular a ceder os direitos.

Art. 64. A avaliacdo e selecdo, integral ou parcial, de estudos ou outros tipos de
investigacdo, bem como a fixacdo dos respectivos valores de eventuais ressarcimentos,
serdo objeto de fundamentada decisdo, publicada no sitio eletrénico de internet da
BAHIAGAS.

Paragrafo Unico. Os projetos, levantamentos, investigaces e estudos somente seréo

divulgados apos a decisdo administrativa.

Art. 65°, Para fins de estruturacdo do projeto final a ser submetido a eventual
processo licitatorio, a BAHIAGAS devera consolidar as informacdes obtidas através do
PMI, podendo combina-las com as informacdes técnicas disponiveis em outros 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica ou empresas estatais, sem prejuizo de informacdes
obtidas junto a outras entidades e a consultores externos eventualmente contratados

para esse fim.

Secao Vi

Recursos em relagdo as decis6es em Procedimentos Auxiliares
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Art. 66.  Cabe recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da

intimacao ou publicacdo da deciséo, o que ocorrer primeiro em relagdo ao recorrente:

da decisao que defira ou indefira pedido de inscricdo em cadastro de fornecedores, ou

gue nele promova registro, alteragcdo, suspensao ou cancelamento;

da decisdo que defira ou indefira, total ou parcialmente, pedido de pré-qualificacdo de

Fornecedores e Prestadores de Servigos ou de Bens;

da decisdo que anule, revogue ou cancele pré-qualificacdo de Fornecedores e

Prestadores de Servicos ou de Bens;

da decisdo de conceder ou cassar autorizagéo para realizar e apresentar estudos em

Procedimento de Manifestacao de Interesse — PMI;

da decisao de selecdo de estudos ou outros tipos de investigagdo, bem como da
fixacdo dos respectivos valores de eventuais ressarcimentos em Procedimento de

Manifestacéo de Interesse — PMI.

Paragrafo Unico. Qualquer interessado podera recorrer contra a habilitacdo de pré-

qualificado na licitacdo, na oportunidade recursal Unica ou especifica de habilitagcdo na

licitacdo em que seja utilizada a pré-qualificacao, conforme o caso.

Art. 67. Os recursos devem ser dirigidos a Diretoria Executiva, e serem apresentados

a(ao) responsavel pela decisao recorrida, cabendo a este(a):

verificar se o recurso é tempestivo, ou ndo;

em caso de tempestividade, abrir prazo para as contrarrazdes das partes interessadas;
decorrido o prazo para as contrarrazdes, reconsiderar sua decisao ou instruir resposta
ao recurso, remetendo-o a Geréncia Juridica para emissédo do parecer e posterior

encaminhamento para a deliberag&o da Diretoria Executiva.
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Secao |
Disposicdes Gerais
Art. 68. A funcéo social do contrato sera compreendida como sendo a do interesse

publico, a ser atendido por meio das contratacdes da BAHIAGAS.

Art. 69. Os contratantes sdo obrigados a respeitar, seja ha conclusédo do contrato ou

em sua execucao, os principios de probidade e boa-fé.

Art. 70. Os contratos celebrados pela BAHIAGAS, assim como qualquer manifestacéo
de vontade ou documento que lhe envolva, serdo considerados e terdo natureza juridica
pela intencdo dos seus termos mais do que ao sentido literal da linguagem ou do titulo
respectivo.

Art. 71. A BAHIAGAS pode, mediante justificativa expressa, constante no respectivo
documento de planejamento, contratar mais de uma empresa ou instituicdo para
executar servico de mesma natureza, desde que ndo implique perda de economia de
escala prejudicial a vantagem econdmica desta opc¢ao contratual, quando o objeto da
contratacdo puder ser executado de forma concorrente e simultdnea por mais de uma

contratada.

Paragrafo Gnico. Na hipétese prevista no caput deste artigo, a BAHIAGAS deve manter
o controle individualizado da execucao do objeto contratual relativamente a cada uma

das contratadas.

Secao Il

Formaliza¢céo dos Contratos

Art. 72. Os contratos de que trata este REGULAMENTO deverao ser celebrados por

escrito, salvo na hipotese de aquisicdo com entrega imediata e integral dos bens adquiridos

46



N

BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

e prestacdo de servicos de baixa complexidade, desde que de tais contratacdes nédo
resultem obrigacdes futuras, inclusive de assisténcia técnica, observando-se sempre a

forma prescrita em lei para cada tipo de negadcio juridico.

§ 1°. Considera-se aquisicdo com entrega imediata aquelas com prazo de entrega até 30

(trinta) dias da data prevista para solicitagdo de compra ou de prestagéo de servicos.

§ 2°. Considera-se servigos de baixa complexidade aqueles que ndo envolvam tecnologia
especifica de dominio restrito ou inovadora, materiais de uso restrito ou controlado ou ainda

profissionais responsaveis técnicos com necesséria avaliagéo curricular.

§ 3°. Considera-se contratacdo que nao resulte obrigacdes futuras aquela na qual apés a
execucao ou entrega nao resulte outro vinculo entre as partes que nao apenas a obrigacdo
de pagamento pela BAHIAGAS.

8 4° Nas hipéteses previstas neste artigo, a ndo formalizacéo de contratos sera decidida

em razdo dos seguintes critérios:

I. eficiéncia administrativa — que serd analisada levando em consideracdo a
necessidade de atendimento sobretudo, mas ndo somente, em relacao a prazo;
II. risco — avaliado no concernente as obrigacdes e prejuizos possivelmente
decorrentes da relacéo pretendida;
lll.  recorréncia — entendida como a necessidade repetitiva do mesmo tipo de solucgéo;
IV.  seguranca juridica — entendida como a possivel necessidade de comprovacéao dos

termos da contratacdo em eventual questionamento interno ou externo.

8§5°% A possibilidade de ndo formalizacdo de contrato ndo elide a obrigacdo de

formalizacéo interna do processo de contratacao ou de pagamento.
8§ 6°. Sao considerados contratos formais aqueles cuja manifestacdo de vontade dos

contratantes, inclusive da BAHIAGAS, ocorra por escrito, por qualquer meio, ainda que nao

necessariamente em um mesmo instrumento.
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§ 7°. Na hipdtese desse artigo, a BAHIAGAS poderéa substituir o instrumento de contrato
por outros instrumentos equivalentes que entenda pertinentes, como carta-contrato,
autorizagéo ou pedido de compra, ordem de execucao ou autorizacdo de servigo, ou outro
documento que registre a relacdo havida, desde que nos mesmos conste, a0 menos, 0s

itens relacionados aos incisos ll, 1, V, do artigo seguinte.

8 8°. Estédo dispensados da formalizagdo prevista neste artigo e no paragrafo anterior as
pequenas despesas cujo valor ndo ultrapasse 5% (cinco por cento) do limite maximo de
dispensa de licitagcdo por baixo valor para obras e servicos de engenharia, podendo a
Diretoria Executiva reduzir este limite, diferenciar por geréncias ou processos, € mesmo

determinar providéncias de substituicdo de formalizagéo.

Art. 73. O contelido dos contratos elaborados pela BAHIAGAS devera comportar,
ao menos:

l. o titulo;

Il. qualificacdo das partes;

lll.  objeto e seus elementos caracteristicos;

IV.  oregime de execuc¢éo ou a forma de fornecimento;

V. o precol/valor do contrato;

VI.  os critérios, a data-base e a periodicidade para atualizacéo do preco/valor, quando
cabivel;

VII.  forma e condi¢cbes de pagamento;
VIIl.  os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do vencimento e a do efetivo
pagamento;

IX.  obrigacdes da contratada, onde conste inclusive a de manter, durante a execucao do
contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas, as condi¢cdes de
habilitacao e qualificacao exigidas no curso do procedimento licitatorio;

X.  obrigacGes da Contratante;

Xl.  matriz de Riscos;

Xll.  possibilidades de alteracao de seus termos;
Xll.  prazo de vigéncia;
XIV. prazos de inicio de cada etapa de execucdo, de conclusdo, de entrega, de

observacéo, quando for o caso, e de recebimento;
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XV. astipificacdes das infracdes e as respectivas penalidades;
XVI.  casos de resciséo do contrato;
XVII.  subcontratacdo, cessao e transferéncia, quando cabivel;
XVIl. as garantias oferecidas para assegurar a plena execucdo do objeto contratual,
guando exigidas;
XIX.  responsabilidades — anticorrup¢ao;
XX. avinculagdo ao instrumento convocatorio da respectiva licitagdo ou ao termo que a
dispensou ou a inexigiu, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor.

XXI.  foro de eleicédo e, quando necessario, lei especifica aplicavel.

§1° Nas contratacdes de obras e servicos de engenharia, bem como de servicos
continuados com alocacéo de méao de obra que represente relevancia em relagéo aos custos
dos servicos contratados, devera a contratada juntar planilha de custos adequada ao preco
final licitado ou negociado para necesséria anexagdo aos instrumentos contratuais,

promovendo a readequacao caso haja alteragcao do preco.

§ 2°. Fica facultado indicar no contrato os recursos orgcamentarios que seréo destinados
ao seu pagamento, devendo, contudo, ser confirmada a disponibilidade em fase anterior a

assinatura do contrato, mesmo quando n&o constar no instrumento respectivo.

§ 3% Nas contratagdes que admitam preco fixado por unidade de alto consumo e baixo
valor, poderd ser prevista fixagdo de valor unitario até além da segunda casa decimal,
devendo, neste caso, prever o contrato uma regra final de arredondamento para fechamento
do valor mensal de cobranca em até duas casas decimais, preferencialmente com previsédo

de ajuste no momento da medicao durante a execucéo.
Art. 74. Os contratos serao, preferencialmente, celebrados em meio digital, caso em
gue a assinatura dos signatarios devera ocorrer por meio de certificados digitais expedidos

por Autoridade Certificadora.

Art. 75. Os termos de contratos serdao, sempre que possivel, padronizados de acordo

com cada tipo de contrataco que a BAHIAGAS habitualmente celebrar.
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§1°. Ascontratacdes deverao ser celebradas utilizando as minutas padréo aprovadas pela
Geréncia Juridica, que sdo consideradas extensdo obrigacional deste Regulamento, salvo
quando as peculiaridades do objeto determinarem outra forma ou conteudo, situacdo que
devera ser justificada no processo de contratacéo e cujo formato diverso pretendido devera

ser aprovado pela Geréncia Juridica.

§ 2°. A BAHIAGAS podera, visando a eficiéncia e seguranca juridica das contratagdes,
disponibilizar normativos e anexos com condi¢des contratuais complementares, que seréo
mantidos permanentemente no sitio da BAHIAGAS na internet e obrigam a constante

consulta e cumprimento por parte de todos os envolvidos em contratacdes da BAHIAGAS.

§3°. E admitida a celebragio de contratos de adesdo no modelo da contratada nas

seguintes hipoteses:

I.  na contratacdo de servigcos publicos junto a entes da Administracdo Publica ou
particulares autorizados, ou outras relacdes regidas preponderantemente pelo direito
publico ou por regulamentos expedidos por agéncias reguladoras que imponham ou

permitam formato especifico;
ll.  quando a BAHIAGAS figurar como contratada em contrato administrativo;

lll.  nas contratacBes de seguros, de servicos bancarios, de locacéo imobiliaria ou em
outros negdcios regidos por legislacdo prépria, quando devera ser atendido o

respectivo regramento;

IV.  em outras hipéteses que, justificadamente, ndo for possivel ou conveniente a ado¢ao
dos modelos adotados pela BAHIAGAS, mediante prévia justificativa e aprovacio

pela Geréncia Juridica.

Art. 76. Para efetivacdo das contratagdes, devera ser comprovado o atendimento a
todas as exigéncias do instrumento convocatorio, inclusive, no que couber, comprovacéo de

regularidade fiscal.
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Art. 77. Os contratos serdo obrigatoriamente apreciados pela Geréncia Juridica da
BAHIAGAS, dispensada nova provocacdo e manifestagio quando utilizados modelos

previamente aprovados sem alteragdo de conteudo.

Paragrafo Unico. A apreciacdo da Geréncia Juridica ndo abrange os aspectos técnicos,
operacionais e financeiros da pretensdo contratual, restringindo-se a obrigatoriedade de
avaliacado de completitude da documentacéo e adequacao juridica dos termos empregados,

embora possam as manifestacbes contemplarem qualquer aspecto das contratacdes

pretendidas.
Secao Il
Publicacdo das Contratacfes
Art. 78. As contratacBes que envolvam dispéndio de qualquer espécie deverdo ser

publicadas no sitio eletronico oficial da BAHIAGAS na internet, de acesso irrestrito,
contendo identificacdo dos objetos contratados, seus precos unitarios e quantidades
contratadas, prazo de vigéncia, nomes e CNPJ dos fornecedores e valor total de cada

contratacao.

Paragrafo Unico. As aquisicdes e contratacdes sem formalizacdo de instrumento proprio

também deverao ser disponibilizadas.

Secéao IV

Gestéo e Fiscalizacao do Contrato

Art. 79. Para cada contrato devera ser indicado um gestor, designado para coordenar
e comandar o processo da gestdo da execucgdo contratual, que podera ser auxiliado por
fiscal(is), os quais deverdo possuir capacidade técnica para o exercicio da tarefa e ndo se
enquadrarem nas hipéteses de impedimento, nos termos do ANEXO IV deste Regulamento

— Manual de Gestéo e Fiscalizagao de Contratos.

8§1° O gestor podera designar fiscal(is) para auxilid-lo na fiscalizacdo técnica,

administrativa, setorial e pelo publico usuéario e, se necessario, podera ter o auxilio de
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terceiro ou de empresa especializada, desde que justificada a necessidade de assisténcia

especializada.

§2° O recebimento do objeto do contrato sera, em regra, competéncia do fiscal do
contrato, que devera promover ou instruir o recebimento primeiro na forma provisoria e,
depois da andlise técnica, na forma definitiva, nos termos e procedimentos que definidos no

ANEXO |V deste Regulamento — Manual de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos.

§ 3°. Identificado qualquer indicio de irregularidade na execucdo das obrigacGes
contratuais pela contratada, o gestor ou fiscal devera adotar as medidas cabiveis para a
solucéo do problema e aplicacdo de penalidade, bem como comunicar ao Diretor da area

guanto a medidas que porventura extrapolem sua competéncia.

§4°. Serdo mantidos controles de atuacdo dos gestores e fiscais e atingimento da
finalidade de acompanhamento e fiscalizagdo conforme previsto no ANEXO IV deste
Regulamento — Manual de Gestéo e Fiscalizacao de Contratos.

Art. 80. Os gestores e fiscais deverdo promover todas as agbes pertinentes para o
acompanhamento e fiscalizacéo da execucéo e cumprimento dos contratos, especialmente
avaliacdo minuciosa do cumprimento do contrato e regularidade trabalhista nos contratos
de prestacao de servicos continuados, atentando-se as instrucdes e definicbes do Anexo IV
deste REGULAMENTO - Manual de Gest&o e Fiscalizac&o dos Contratos da BAHIAGAS.

Secdo V

Duracéo e Vigéncia dos Contratos

Art. 81. A duracao dos contratos regidos por este REGULAMENTO, incluindo suas
prorrogacdes, ndo excedera a 5 (cinco) anos, exceto:
|.  para projetos contemplados no plano de negécios e investimentos da BAHIAGAS:;
II. nos casos em que a pactuacdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica
rotineira de mercado e a limitacdo nesse prazo inviabilize ou onere excessivamente

a realiza¢ao do negocio.
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Art. 82. E vedado o contrato por prazo indeterminado, salvo em se tratando de

servigos publicos essenciais prestados em regime de monopoalio.

Paragrafo Unico. No caso da contratacdo de servicos publicos essenciais prestados em
regime de monopadlio que contemple prazo e previsao de prorrogacéo automatica, a mesma
sera valida, reservando-se a BAHIAGAS, em qualquer hipotese de prorrogagio automatica,
o direito a resilicdo do vinculo mediante prévio aviso com anterioridade de, ao menos, 30

(trinta) dias.

Art. 83. Os prazos de vigéncia podem ser fixados por periodo ou data certa e ainda

por escopo.

§ 1°. Nos contratos com vigéncia atrelada a escopo, assim entendidos aqueles que se
extinguem imediatamente apds 0 cumprimento ou execucao integral do objeto, pode
haver fixacdo adicional de data de vigéncia, sendo imprescindivel a fixacdo de

cronograma ou prazo de execucao.

§ 2°. Excepcionalmente poderdo os contratos por escopo perdurarem para além de
eventual data fixada para vigéncia, desde que nao haja qualquer tipo de incremento
financeiro para a BAHIAGAS e seja promovida a devida penalizac&o da contratada caso

tenha dado causa ao retardo, situacao que exige prévia consulta a Geréncia Juridica.

§ 3°. Para os contratos de servigos continuados que tenham seus prazos iniciais definidos
por periodo superior a 12 (doze) meses, deverd haver analise anual de maneira a
evidenciar se os precos e condicdes ainda permanecem vantajosos para a BAHIAGAS,
podendo o contrato ser rescindido por razdes de interesse publico sempre que tal

vantagem nao for comprovada.

Art. 84. O descumprimento do prazo de execucdo pela contratada determina a
aplicacédo de penalidade, na forma prescrita no Anexo V — Manual de Apuragdo de
Responsabilidades e Aplicagcdo de Sancgéo, salvo em caso de impedimento, paralisagédo ou

sustacao da execucédo ou do contrato sem culpa da contratada.
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Garantia Contratual
Art. 85. A BAHIAGAS, desde que prevista no instrumento convocatorio, em qualquer

contratacdo, podera exigir prestacdo de garantia contratual de 5% do valor do contrato nas
seguintes modalidades:

I.  caucdo em dinheiro;

Il.  seguro-garantia; e

lll.  fianca bancaria.

§1°. Em se tratando de caucdo em dinheiro, a garantia devera ser efetuada mediante
depdsito na conta bancéaria indicada pela BAHIAGAS e ser4 atualizada monetariamente pelo
mesmo indice previsto para atualizacao financeira do contrato e, quando néo existir previsdo
no contrato, pelo INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor calculado pelo IBGE,

ou pelo que porventura vier a substitui-lo.

§ 2°. Para contratos de grande vulto, assim considerados, independentemente do seu
objeto, todos que ultrapassem 10 (dez) vezes o valor para dispensa de licitacdo para
contratacdo de obras e servigos de engenharia, o percentual de garantia exigido podera ser

de até 10% do valor do contrato.

§ 3% Para contratos de elevado risco, assim considerados aqueles cuja atividade importe
em obras ou servicos realizados em &reas publicas com circulacdo de pessoas,
intervencdes contiguas a edificacdes de terceiros, risco de vida elevado a trabalhadores ou
transeuntes, prestacéo de servicos continuos com cessdo de méao de obra, o percentual de

garantia exigido podera ser de até 10% do valor do contrato.

§4°. O garantidor ndo sera considerado parte interessada e essencial para figurar em
processo administrativo instaurado pela BAHIAGAS que tenha por objetivo apurar prejuizos
e/ou aplicar sanc¢des a contratada, de modo que fica dispensada de promover qualquer
comunicagéao, convite ou convocacao ao garantidor, sem prejuizo da manutencéo integral

da garantia prestada.
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§5° Cabe a contratada a escolha da modalidade de garantia a ser prestada, podendo
combinar diversas modalidades para alcancar o valor garantido, desde que admitido pela
BAHIAGAS.

Art. 86. A garantia devera assegurar, qualguer que seja a modalidade escolhida, o

pagamento de:

I.  prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo

adimplemento das demais obrigacfes nele previstas;

ll.  prejuizos causados & BAHIAGAS ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo por
decorréncia de execucdes do contrato, inclusive no periodo apés o término da

vigéncia em correcdo ou cumprimento da garantia técnica;
ll.  as multas moratorias e punitivas aplicadas pela BAHIAGAS a contratada;

IV. obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdencidarias de qualquer natureza, nao

adimplidas pela contratada, quando couber.

§1° N&o serdo aceitas garantias em cujos termos contenha restricdo de cobertura total

ou parcial aos respectivos itens.

§ 2°. As garantias seréo vélidas e deverdo admitir serem utilizadas para cobrir eventos
ocorridos dentro da vigéncia contratual, mesmo gue a constatacdo ou processamento de
tais eventos, como processamento de aplicacdo de multa ou identificacdo de prejuizos ou

valores para ressarcimento, ocorra apos o término da vigéncia ou devolucdo da garantia.

Art. 87. Salvo disposicao contratual em contrario, a contratada devera apresentar a
BAHIAGAS a garantia de execucdo contratual no prazo de até 10 (dez) dias apds a
celebracdo do respectivo instrumento ou em até 10 (dez) dias do recebimento da
autorizacdo de mobilizac&o ou de inicio de execucao, a critério da BAHIAGAS e conforme

sua determinacao ou previséo contratual, admitida prorrogacéo de forma justificada.
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Paragrafo Gnico. A ndo prestacdo da garantia de execucdo do contrato no prazo
estabelecido implicara diretamente na suspensao do contrato para todos os seus efeitos,
até o cumprimento da obrigacdo pela contratada, além da aplicacdo das sancoes
correspondentes, inclusive aplicacdo de multa nos termos do Anexo V — Manual de
Apuracdo de Responsabilidades e Aplicacdo de Sancéo e, a critério da BAHIAGAS, na

rescisdo do contrato.

Art. 88. Os limites de garantia previstos ndo prejudicam ou impedem que a matriz de
risco ou contrato defina a necessidade de contratacdo de garantias especificas, pela
contratada, inclusive sob a forma de seguro, para mitigacao de riscos definidos como de sua

responsabilidade.

Art. 89. Nos casos de contratos que importem na entrega ou comodato de bens pela
BAHIAGAS, dos quais a contratada ficara depositaria ou usuaria, podera ser exigida
garantia adicional no valor respectivo desses bens, enquanto perdurarem na posse da
contratada, o que ndo se confunde com a garantia de execucdo do contrato que

permanecera integra no periodo estabelecido no contrato.

Art. 90. Podera ser exigida, em caso de oferta de preco inferior a 80% (oitenta
porcento) do valor estimado para a contratacdo, prestacdo de garantia adicional, dentre as
modalidades previstas nesta secéo, do equivalente a diferenca entre o valor proposto e o
estimado, a critério da BAHIAGAS, o que n&o se confunde com a garantia de execucdo do

contrato.

Art. 91. Na hipétese em que for possivel e prevista antecipacdo de pagamento no
contrato, a contratada devera apresentar uma das modalidades de garantias em valor igual
ao adiantamento a ser realizado, nao incidindo, neste caso, qualquer limite percentual em

relagéo ao contrato.
Art. 92. A garantia, em qualquer das modalidades, devera ser prestada pelo prazo

equivalente ao do contrato acrescido de mais 6 (seis) meses do término da vigéncia

contratual.
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Paragrafo Unico. Excepcionalmente, mediante justificativa inserida nos autos do processo
de contratac&o, podera a BAHIAGAS definir prazo inferior ou superior para a vigéncia da

garantia.

Art. 93. No caso de alterac&o do valor e/ou prazo do contrato, ou prorrogacao de sua
vigéncia, a garantia devera ser readequada, prorrogada ou renovada nas mesmas

condigoes.

§ 1°. A garantia referente a alteragéo ou prorrogagéo do contrato devera ser de 5% (cinco
por cento) ou de 10% (dez por cento) do valor global do contrato, assim entendido como o

somatorio do contrato e seus aditamentos.

§2° A cada alteracdo ou prorrogacdo a garantia deverd ser renovada mantendo os

adicionais 6 (seis) meses em relacdo ao término projetado da vigéncia do contrato.

8§ 3°. Em caso de prestacdo de garantia adicional nos termos previstos neste artigo, a
mesma devera cobrir quaisquer eventos do contrato, mesmo que ocorridos antes de sua

prestacdo ou extensao e percebidos apds a mesma.

Art. 94, Se o valor da garantia for utilizado, total ou parciaimente, pela BAHIAGAS no
decorrer da execucdo contratual por conduta ou responsabilidade da contratada, esta
devera proceder a respectiva reposicao/reforco no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados

da data em que tiver sido notificada.

Paragrafo Unico. Se a contratada n&o fizer o reforgo da garantia, fica desde ja autorizada a
BAHIAGAS a descontar de fatura pendente de pagamento para a contratada o valor
necessario ao reforgo, constituindo o mesmo na forma de cau¢do em dinheiro, e destinar a

este fim.
Art. 95. A garantia prestada pela contratada sera liberada ou restituida apés a

execucao e recebimento definitivo do objeto contratual, somente se ndo houver pendéncias

de processo administrativo com possivel repercussao financeira e desde que demonstrada
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a quitacdo de todas as verbas trabalhistas e encargos sociais devidos aos empregados

utilizados na execucéo do servi¢co ou da obra, quando houver cessao de méao de obra.

Paragrafo Unico. Caso a garantia prestada seja na forma de seguro-garantia ou fianca
bancaria e haja pendéncias referidas no caput para liberacdo, a contratada devera
providenciar a notificacdo do garantidor para ciéncia das pendéncias e confirmagéo de
manutencdo da garantia até ultimacdo dos procedimentos de apuracdo e solvéncia,
restringindo a garantia mantida, neste caso, as pendéncias cujo fato gerador ocorrera dentro

da vigéncia do contrato ou de execu¢ao em garantia técnica.

CAPITULO VI
DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

Secao |

Da Formalizagao das Altera¢gdes Contratuais

Art. 96. Os contratos regidos por este REGULAMENTO, mediante prévia justificativa
da autoridade competente, poderao ser alterados para melhor atender a BAHIAGAS, sendo
vedadas alteracfes que resultem em violacéo ao dever de licitar e principios que regem o

processo licitatorio.

Art. 97. As alteragdes de que trata este REGULAMENTO deveréo ser formalizadas
por meio de termos aditivos, exceto as que digam respeito a variagdo do valor contratual
para reajustamento de precos previsto no edital ou instrumento de contratagdo, bem como
as atualizacbes, compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condi¢fes de
pagamento dos mesmos constantes, que poderdo ser registradas por simples

apostilamento.

Secao Il

Alteragfes Quantitativas

Art. 98. AlteragBes quantitativas representam reducdo ou acréscimo do objeto

contratual, mediante prévia justificativa da autoridade competente e por acordo das partes.
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§1°. AsalteracOes quantitativas estéo limitadas, em regra, a acréscimos de até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, sendo este limite contabilizado de
forma conjunta para todos os aditivos, mesmo aqueles celebrados em momentos diversos

e sobre partes distintas.

§ 2°. Na hipotese de reforma de imovel ou de equipamento, 0s acréscimos previstos no
paragrafo anterior poderéo ser de até 50% (cinquenta por cento) do valor inicial atualizado

do contrato.

§ 3°. Para célculo do limite de aditivos em contratos que contemplem diversos itens
autdbnomos e independentes entre si, que n&o se fundam entre si no processo de utilizacdo
e gue se destinem a consumo individualizado, considerar-se-a o limite do § 1° aplicado sobre

cada item.

§4° Em contratos que contemplem diversos itens de utilizagdo conjunta ou combinada,
como obras e servicos de engenharia, eventuais supressées concomitantes a adicoes de
itens diversos previstos no contrato sao admitidas, sendo que a parte acrescida considera

adicdo quantitativa e deve respeitar aos limites fixados neste artigo.

§5° Os aditivos de supressédo ndo possuem limites, desde que resultantes de acordo

entre as partes.

8§ 6° Se no contrato ndo foram contemplados precos unitarios para obras, servicos ou

bens, estes serao fixados mediante acordo entre as partes no momento do aditivo.

87° No caso de contratos de servicos continuados, o limite para aditivos sera
contabilizado de acordo com o valor proporcional do contrato do periodo vigente, deduzidos

eventuais acréscimos ja aditados e integrantes no contrato prorrogado.

Secao Il

Alteragdes Qualitativas

Art. 99. As alteragbes qualitativas do objeto poderdo ocorrer quando necessaria

modificacdo do projeto ou das especificacdes, para aprimoramento das caracteristicas e
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qualidades do objeto do contrato ou para adequacdo do contrato aos objetivos da
BAHIAGAS.

Art. 100. As alteracOes qualitativas de acréscimo de caracteristicas e qualidades ao
objeto do contrato estdo adstritas ao limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial atualizado do contrato.

Secao IV
Alteracao de Prazo

Art. 101. Os prazos de vigéncia, execuc¢ao, conclusao e entrega admitem prorrogacoes,
mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a manutencao de seu equilibrio
econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente

autuados em processo:

|.  alteracdo qualitativa do projeto ou de suas especificacdes pela BAHIAGAS:;

Il.  superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de consequéncias
incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as

condicbes de execucédo do contrato;

lll. retardamento na expedicdo da Ordem de Servico ou Solicitacgdo de Compra,
interrupcéo da execucao do contrato ou diminuigéo do ritmo do trabalho, por ordem
ou no interesse da BAHIAGAS;

IV.  aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato;

V. necessidade de manutengao ou extensao de servigos contratados;

VI. impedimento de execucéo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela

BAHIAGAS em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VIl.  omissdo ou atraso de providéncias a cargo da BAHIAGAS, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
execucao do contrato, sem prejuizo das san¢des legais aplicaveis aos responsaveis.
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§ 1°. Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustagéo da execugéo ou do contrato, sem

culpa da contratada, podera ser prorrogado pelo mesmo periodo sem aplicacdo de sancéo.

§ 2°.  Uma vez prorrogados 0s prazos de inicio de etapas de execucdo, de concluséo e de
entrega na forma deste artigo, o prazo de vigéncia contratual sera prorrogado na mesma

medida.

Art. 102. Nas hipoteses em que néo se verificar nenhuma das condicdes previstas no
artigo anterior e o atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa da contratada,
0s prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega e de vigéncia
contratual poderdo ser prorrogados, a critério da BAHIAGAS, aplicando-se & contratada,
neste caso, as sangdes previstas no instrumento convocatoério e contratual e sem operar
qualquer recomposicao ou atualizacdo de pregcos que decorram diretamente do atraso

ocorrido.

Art. 103. A prorrogacdo da vigéncia dos contratos devera atender aos seguintes

requisitos:

l.  hajainteresse da BAHIAGAS;
II. sejademonstrada a vantajosidade na manutencéo e extensao do ajuste;
[ll.  exista recurso orcamentario para atender a prorrogacéo, caso importe em acréscimo
de valor;
IV.  acontratada manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogacgao;

V. manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada;

VI.  inexisténcia de impedimento de contratacéo da contratada;
VII.  seja requerida formalmente na vigéncia do contrato;
VIIl.  haja autorizacédo da autoridade competente.

§1° A vantajosidade, para fins de justificativa da prorrogacdo, é entendida como a

permanéncia da eficiéncia, eficacia e economicidade da contratacao.
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§2° A eficiéncia e eficacia podem ser comprovadas mediante consulta, registro ou
pesquisa de satisfacdo realizada junto ao publico alvo dos usuarios dos servicos

desempenhados pela contratada.

§ 3°. A economicidade deve levar em conta pesquisa e manutencdo de preco adequado
ao mercado, assim entendido se estiver até 10% mais elevado que o pre¢o mais baixo

praticado no mercado.

§4°. O atendimento ao requisito da economicidade para prorrogacéo dos contratos com
mao de obra exclusiva estara considerado assegurado, sendo dispensada a realizacao da

pesquisa prevista no paragrafo anterior, nas seguintes hipoteses:

I.  quando o contrato contiver previsbes de que a atualizacdo financeira dos itens
envolvendo a folha de salérios serdo efetuados com base em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou em decorréncia de lei; e

II. quando o contrato contiver previsées de que as atualizacdes dos itens envolvendo
insumos (exceto quanto a obrigacdes decorrentes de Acordo, Convencao, Dissidio
Coletivo de Trabalho e de lei) e materiais serdo efetuados com base em indices

oficiais, previamente definidos no contrato.

Art. 104. Os prazos contratuais também podem ser reduzidos, desde que haja

vantagem para a BAHIAGAS, motivada nos autos do respectivo processo de contrataco.

Art. 105. A prorrogagdo do prazo dos contratos deve ser realizada mediante termo
aditivo no modelo disponibilizado pela BAHIAGAS, com concordancia das partes, salvo na

hipétese de prorrogacdo automatica na forma admitida neste Regulamento.

Secao V
Atualizacéo Financeira

Art. 106. Os contratos celebrados pela BAHIAGAS poderdo ser periodicamente

atualizados, exclusivamente nos termos em que previsto no contrato, perfazendo a

62



N

BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

atualizacdo financeira ordinaria, ou ainda em situacdes excepcionais de atualizacdo

financeira extraordinaria nos termos deste Regulamento.

Art. 107. A atualizacéo financeira do preco € 0 mecanismo que visa compensar oS
efeitos de variacbes dos custos de producdo e execucdo contratual a fim de repor as

condigdes originais da proposta.

Subsecéo |

Atualizacdo Financeira Ordinéria

Art. 108. O contrato devera indicar o critério de atualizacdo do preco, na sua
modalidade ordinaria, sob a forma de reajuste, mediante aplicacéo de indices especificos,
setoriais, ou ainda formulas paramétricas utilizando-se de diversos indices, ou sob a forma

de repactuacao, por meio da andlise da variacdo dos custos contratuais efetivos.

8 1° A periodicidade da atualizacdo financeira ordinaria sera de, no minimo, 12 (doze)

meses, contada do marco inicial.

§2°. O marco inicial para a concessdo da atualizacdo ordinaria de precos devera ser
fixado em contrato e podera ser a data limite para a apresentacéo da proposta na licitagéo
ou a data-base indicada no orgcamento ou proposta contratada ou, excepcionalmente,
mediante especial justificativa no momento da escolha, outro marco anual relevante, sendo
gue o marco inicial escolhido sera definido e exigido desde a licitagdo, minuta de contrato

ou instrucéo da contratacao direta.

§ 3°. Quando a contratagcéo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a data inicial para a contagem da anualidade podera ser a data-base de cada
categoria profissional, no percentual de sua representagéo no custo, desde que esta regra

seja prévia e claramente inserida no contrato.

§4° Em caso de atualizacdo financeira de contrato subsequente a primeira, o prazo de

12 (doze) meses terd como data-base a data em que se iniciaram os efeitos financeiros da
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anterior atualizacéo financeira, preferencialmente devendo constar em cada atualizacdo

financeira a data-base para contagem e aplicacdo da préxima atualizacao.

§5° Podera haver a previsdo simultanea de reajuste e repactuacdo, desde que nao

recaiam sobre a mesma parcela do preco.

8§ 6° O registro do reajuste de preco pode ser formalizado por simples apostila ou em

aditivo propriamente dito, enquanto que a repactuacao sempre exigira termo aditivo.

Art. 109. As repactuacdes de contrato serdo precedidas de solicitacdo da contratada,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de
apresentacdo da planilha de custos e formacdo de precos e das normas e demais

comprovacodes de alteracéo de custos que fundamentam a repactuacéo do contrato.

8§ 1°. Arepactuacdo do contrato devera ser pleiteada pela contratada a partir da data-base
da anualidade contratual de atualiza¢ao financeira, sendo que a celebracdo de qualquer
aditivo posterior a esta data, sem preservacao expressa do direito a repactuacdo pretérita,

enseja precluséo do direito de atualizacdo em relacéo ao periodo anterior.

§ 2°. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo do contrato, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de
instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convencgao coletiva, facultada,
neste caso, a opcao da BAHIAGAS por rescindir o contrato por onerosidade excessiva, caso
em que bastara prévio aviso com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias sem implicacéo

em indenizacao.

§ 3°. Quando da solicitacdo da repactuacdo do contrato, esta somente serd concedida

mediante negociacdo entre as partes, considerando:

I.  0s precos praticados no mercado;
Il. as particularidades do contrato;
lll.  anova norma coletiva das categorias profissionais envolvidas, quando aplicavel;
IV. anova planilha com a variacéo dos custos apresentada pela contratada e respectivas

comprovacoes;
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V. indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e
VI. adisponibilidade orcamentaria da BAHIAGAS.

8§ 4°. A deciséo sobre o pedido de repactuacao do contrato deve ser feita no prazo maximo
de 60 (sessenta dias), contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de

variacéo dos custos, desde que completamente instruido o pedido.

§5° O prazo referido no pardgrafo anterior sera interrompido caso a contratada néo
instrua com a documentacao completa solicitada pela contratante para a comprovacao da
variacdo dos custos, reiniciando a contagem do prazo do paragrafo anterior somente apés

completamente instruido o pleito.

§ 6°. A BAHIAGAS podera realizar diligéncias para conferir a variacio de custos alegada
pela contratada e podera contestar argumentos e nao admitir total ou parcialmente o pedido

de repactuacao.

§ 7°. Podera em qualquer caso a avaliagcao de repactuacdo culminar com acordo entre as
partes de qualquer valor, desde que néo supere o valor final do contrato decorrente dos

calculos considerados fundamentados e corretos pela BAHIAGAS.

Art. 110. Os novos valores contratuais decorrentes das atualizacdes financeiras terao

suas vigéncias iniciadas nos termos do instrumento que formalizar o ajuste, que pode ser:

I.  apartir da assinatura do termo aditivo ou apostila;
II.  em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das repactuacoes futuras; ou
lll.  em data anterior, quando o marco inicial ou a data-base indicar momento de
aplicacéo anterior e o pedido formal da contratada tiver sido apresentado em menos

de 60 (sessenta) dias da ocorréncia que sustenta a atualizacéo financeira respectiva.

§1° A ocorréncia que sustenta a atualizacdo financeira respectiva podera ser o alcance
da data para reajuste ou repactuacéo, ou ainda a data da norma coletiva aplicavel, quando

for o caso.
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§2° No caso previsto no inciso lll, o pagamento retroativo devera ser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relacdo a

diferenca porventura existente.

§ 3°. A BAHIAGAS devera assegurar-se de que 0s precos contratados sdo compativeis
com agueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais

vantajosa.

§4° A solicitacdo retardada da atualizagéo financeira ordinaria do pregco do contrato
enseja o0 maximo efeito retroativo de 60 (sessenta) dias ao do protocolo do pedido, salvo se
incorrer hipotese legal ou contratual impeditiva ou extintiva do direito ou para eventuais

custos relacionados ao previsto no paragrafo seguinte.

§5° Caso o fundamento da repactuacao seja norma coletiva e esta seja definida com

retardo, operar-se-a a retroatividade imposta na norma ensejadora do impacto em custos.

8§ 6°. Possivel quitacdo firmada entre as partes ndo abrange obrigacfes que ainda néo
tivessem sido definidas pela norma coletiva, de modo que eventual posterior advento de
norma coletiva com efeitos retroativos alcanca fatos e momentos anteriores ao de eventual

quitacao firmada.

Subsecao li

Atualizacdo Financeira Extraordinaria

Art. 111. A atualizacdo financeira extraordindria consiste na revisdo de preco para
reequilibrio econémico-financeiro do contrato, tendo lugar quando a interferéncia causadora
do desequilibrio econdmico-financeiro decorrer de fato imprevisivel ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, que ndao admita mecanismos usuais de mercado para a

prevencéo, e imponha custos retardadores ou impeditivos da execugao do ajustado.

§ 1°. Seréo considerados retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado os custos
qguando ultrapassarem o valor da contraprestagdo prevista no contrato, significando o

surgimento de inexequibilidade decorrente do fato externo imprevisivel ou incalculavel.

66



N

BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

§ 2°. Considera-se mecanismos usuais de mercado para a prevencao de variacdes de
custos quaisquer medidas preventivas ao alcance da contratada, tais como operacdes
financeiras, compra antecipada, compromissos de fornecimento e demais contratagbes que

possam ser firmadas e impecam efeitos de modificacdes financeiras posteriores.

§ 3% A revisdo de preco pode ser concedida a qualquer tempo, independentemente de
decurso de prazo ou previsao contratual, desde que verificados 0s seguintes requisitos:

I.  oevento causador do desequilibrio seja superveniente a formulagéo do preco vigente
no contrato;
II. o evento n&do ocorra por culpa ou opgéo da contratada;

lll.  haja nexo causal entre a alteracdo dos custos e o fato alegado para o desequilibrio
econdmico-financeiro;

IV. seja demonstrada a quebra de equilibrio econémico-financeiro do contrato, por meio
de apresentacao de planilha de custos e documentacdo comprobatoria correlata que
demonstre alteracdo entre os encargos da contratada e a retribuicdo paga pela
BAHIAGAS, com impactos efetivos no contrato que indiquem os encargos superiores

ao valor da retribuigao.

§4°. Ressalvados os tributos sobre a renda ou lucro, quaisquer outros tributos ou
encargos legais ou normativos criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia
de disposi¢bes legais, quando ocorridas ap6s a data da apresentacdo da proposta ou da
ultima fixacéo de preco, de comprovada repercussao nos pre¢os contratados, implicardo no
reequilibrio deste para mais ou para menos, conforme o caso, sem a necessidade do

atendimento aos requisitos do paragrafo anterior.

§ 5° Eventual mudanga de tributagdo ou encargos sociais impactantes nos custos da
contratada que decorram de mudanca de enquadramento ja previsivel no momento de
formulacéo do preco ou decorrentes de op¢éao administrativa ou operacional da contratada

nao autorizam a revisao de preco.

Subsecéo I

Outras altera¢cdes de Contrato
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Art. 112. A garantia de execuc¢édo contratual podera ser alterada quando conveniente a
sua substituicio a pedido da contratada e desde que aceita pela BAHIAGAS, devendo o
processo de substituicdo evitar qualquer interrupcdo de garantia sobre o contrato e nao

podera a alteracéo impor qualquer reducéo de percentual ou valor abrangido pela garantia.

Art. 113. A forma de pagamento podera ser alterada por imposicao de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacao do pagamento com
relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacdo de

fornecimento de bens ou execuc¢éo de obras ou servicos.

Art. 114, A subcontratacdo, como espécie de alteracdo executiva do objeto contratado,
serd admitida para todas as atividades relacionadas ao objeto das contratacdes, mas
somente nos termos e forma em que previsto ou admitido no contrato firmado ou constante
no instrumento convocatoério, mantendo a contratada suas responsabilidades integrais pelas

obrigacbes contratuais e legais.

8§ 1°. A empresa subcontratada devera atender, em relacdo ao objeto da subcontratacao,

as exigéncias de qualificacéo técnica impostas ao licitante vencedor.

§ 2°. E vedada a subcontratacdo de empresa ou consorcio que tenha participado:

I.  do procedimento licitatério do qual se originou a contratacao;

Il.  direta ou indiretamente, da elaboracédo de projeto basico ou executivo.

§ 3°. As empresas de prestacéo de servicos técnicos especializados deveréo garantir que
0s integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente as obrigacdes a eles
imputadas, quando a respectiva relacao for apresentada em procedimento licitatorio ou em

contratacdo direta.

§4°. O conjunto de subcontratacdes porventura admitido em cada contrato ndo podera

superar o limite representativo a metade do valor original atualizado da contratacao.
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8§ 5° Nos processos licitatorios destinados a aquisicdo de obras e servigos, devera a
contratada priorizar a subcontratacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte,
podendo a BAHIAGAS estabelecer obrigatoriedade desta diligéncia ou mesmo percentual
de representacdo minimo no conjunto de contratacdes, na forma da lei e nos termos do

instrumento convocatorio ou do contrato.

CAPITULO VI

Da Extincéo e da Rescisdo do Contrato

Secéo |

Hipoteses rescisoérias

Art. 115. A inexecucéo total ou parcial do contrato € motivo geral aplicavel a todos os

contratos e podera ensejar a sua rescisao, com as consequéncias cabiveis.

Art. 116. Constituem motivos especificos para resciséo do contrato:

I.  descumprimento de qualquer obrigacéo contratual,

II. alteracdo da pessoa do executor, mediante subcontratacéo do seu objeto, cessao ou
transferéncia, total ou parcial, a quem néo atenda as condi¢bes de habilitacdo ou
sem prévia autorizacdo da BAHIAGAS;

lll. alteracdo da pessoa da contratada, mediante fusdo, cisdo, incorporacdo, ou
associacao da contratada com outrem, ndo admitidas no instrumento convocatério e
no contrato ou sem prévia autorizacéo da BAHIAGAS:

IV. alteracdo social ou a modificacéo da finalidade ou da estrutura da contratada que
prejudique a execucao do contrato;

V. desatendimento das determinacdes regulares do gestor ou fiscal do contrato;

VI. cometimento reiterado de faltas, mesmo de pequena gravidade, na execucao

contratual;
VIl.  dissolucdo da sociedade ou o falecimento da contratada;
VIIl.  decretagdo de faléncia ou a insolvéncia civil da contratada;
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IX.

XI.

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

manipulacado ou fraude relacionadas ao equilibrio econémico-financeiro do contrato,
inclusive instrugdo de pleito com indicagdo de fato inveridico ou instrugdo com
documento falso;

obstrucéo total ou parcial da atividade de investigacéo ou fiscalizacdo pretendida ou
tentada pela BAHIAGAS sobre atividades relacionadas ao contrato ou sobre
realidades laborais e regularidade trabalhista;

nao integralizacdo da garantia de execucdo contratual ou seu reforco no prazo
estipulado;

descumprimento da proibi¢éo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores
de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo
na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

ocorréncia de previsdo rescisOria constante no contrato, tais como, mas nao
somente, repeticdo de ocorréncias ou perda de performance, nos termos que
constem no instrumento contratual ou seus anexos;

razbes de interesse publico da BAHIAGAS, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e exaradas no processo administrativo;

atraso nos pagamentos devidos pela BAHIAGAS por mais de 90 (noventa dias)
decorrentes de obras, servicos ou fornecimentos, ou parcelas destes, ja recebidos
ou executados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacéo da ordem
interna ou guerra, assegurado a contratada o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento de suas obrigacfes até que seja normalizada a situacéo, quando dita
suspenséo ndo significar abandono de canteiro de obras ou risco a pessoas e
patrimonio;

n&o liberaco, por parte da BAHIAGAS, de éarea, local ou objeto para execucéo de
obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de
materiais naturais especificadas no projeto, desde que a contratada notifique
previamente e conceda prazo suficiente para atendimento, nao inferior a 30 (trinta)
dias;

ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato do principe, regularmente
comprovada, impeditiva da execucao do contrato;

perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento da

execucgao da avenca.
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8 1°. Os casos de rescisao contratual devem ser formalmente motivados nos autos de

processo proprio para este fim.

§ 2°. As rescisbes enquadradas em qualquer dos incisos | a Xlll exigem abertura de
processo especifico de apuracéo e oportunidade de exercicio do contraditorio e o direito de

prévia e ampla defesa a contratada.

§3° A hipotese de resiligdo unilateral prevista no inciso XIV devera ser formal e
antecipadamente motivada no processo de contratacdo, segundo critérios de conveniéncia
e oportunidade, para fins de registro e prestacdo de contas, porém independe da oitiva
prévia ou anuéncia da contratada, nem tampouco contraditério e ampla defesa, pois ndo se

trata de atribuir culpa ou responsabilidade a este.

Secao Il

Procedimentos para rescisao
Art. 117. A rescisao do contrato podera ser:

| - por ato unilateral, nas hipéteses previstas em contrato e neste Regulamento;
Il - por acordo entre as partes, reduzida a termo;

lll - por deciséo judicial, nos termos da legislagéo.

§1° A rescisdo por ato unilateral a que se refere o inciso | deste artigo, devera ser
precedida de comunicacéo escrita e fundamentada pela parte interessada e ser enviada a
outra parte com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, se prazo maior ndo for previsto no

contrato.

§ 2°. Na hipotese de imprescindibilidade da execucgéo contratual para a continuidade de

servicos publicos essenciais, 0 prazo a que se refere o 8 1° sera de 90 (noventa) dias.

§ 3% Quando a rescisao ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante, sera esta
ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente comprovados, e no caso da

contratada tera este ainda direito a:
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I.  devolucao da garantia,;
II. pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data da rescisao;
lll.  pagamento do custo adicional ou ndo amortizado pela desmobilizacdo antecipada,

guando houver.

Art. 118. A rescisdo por ato da contratada acarreta as seguintes consequéncias, sem

prejuizo das sangdes previstas neste REGULAMENTO:

l.  assuncéo imediata do objeto contratado, pela BAHIAGAS, no estado e local em que
se encontrar;
Il.  execucdo da garantia contratual, para ressarcimento pelos eventuais prejuizos
sofridos pela BAHIAGAS;
lll.  na hipétese de insuficiéncia da garantia contratual, a retencdo e o desconto dos
créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a BAHIAGAS,
sem prejuizo da possibilidade de busca de outros ativos, em caso de insuficiéncia

destes, inclusive saldo depositado em conta vinculada ao contrato.

Art. 119. A resciséo de contrato por inexecucdo ou descumprimento da contratada,
mesmo que seja promovida pelos mesmos motivos da aplicacdo de penalidade, deve ser
processada em processo administrativo apartado, facultando-se & BAHIAGAS promover
imediata cessacao do vinculo e afastamento da contratada e seus colaboradores quando a
continuidade possa representar, a critério da BAHIAGAS, ameaca de qualquer espécie,

gueda de qualidade ou perda financeira.

Secao Il
Transicao entre contratadas

Art. 120. Seja qual for o0 motivo do término de contrato com a BAHIAGAS, a contratada
€ obrigada a colaborar para a transi¢éo de servicos, informacgdes e responsabilidade técnica,
conforme o caso, mediante fornecimento da integralidade das informacdes que disponha
sobre histérico e sobre detalhes técnicos pertinentes a manutencéo das boas condi¢des do
objeto, sendo ainda obrigada a treinar colaboradores diretos e indiretos da BAHIAGAS nos

termos que seja previsto em contrato.
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Paragrafo unico. O descumprimento desta obrigacdo enseja aplicacdo das penalidades
maximas previstas no Anexo V — Manual de Apuragdo de Responsabilidades e Aplicacéo

de Sancao.

CAPITULO VIII
DA INEXECUCAO DOS CONTRATOS E APLICACAO DE PENALIDADES

Art. 121. Constatada qualquer irregularidade ou inexecucao, devera a contratada:

I.  reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou de materiais empregados; e

ll. responder pelos danos causados diretamente & BAHIAGAS ou a terceiros,

independentemente de comprovacao de sua culpa ou dolo na execugao do contrato.

8§1° Em caso de descumprimento de obrigacdo prevista neste artigo, podera a
BAHIAGAS executar, direta ou indiretamente, o objeto do contrato ou da garantia técnica,
cobrando as despesas correspondentes, devidamente corrigidas, permitida o desconto de

créditos da contratada para tal fim.

§ 2°. Em qualquer caso de inexecucdo ou descumprimento da contratada, a BAHIAGAS
aplicaré as penalidades previstas no Anexo V — Manual de Apuracéo de Responsabilidades
e Aplicagéo de Sancao conforme dosimetria nele definidas e apuradas em devido processo

administrativo.

CAPITULO IX
DOS CONVENIOS E CONTRATOS DE PATROCINIO

Secao |

Dos Convénios
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Art. 122, Constitui 0 convénio uma forma de ajuste entre a BAHIAGAS e entidades

publicas ou privadas, buscando a consecucdo de objetivos de interesse comum, por

colaboracdo reciproca, distinguindo-se dos contratos pelos principais tracos caracteristicos:

igualdade juridica dos participes;

nao persecucao de lucro;

possibilidade de denuncia unilateral por qualquer dos participes, na forma prevista
no ajuste;

diversificacéo da cooperacéo oferecida por cada participe;

responsabilidade dos participes limitada, exclusivamente, as obrigacdes contraidas

no ajuste.

Art. 123. A celebracéo de convénio, acordo ou ajuste pela BAHIAGAS depende de

prévia aprovacdo do competente plano de trabalho, o qual devera conter, no minimo, as

seguintes informagoes:

VII.

§1°.

identificacdo do objeto a ser executado;

metas a serem atingidas;

etapas ou fases de execucéo;

plano de aplicacéo dos recursos financeiros;

cronograma de desembolso;

previsao de inicio e fim da execucao do objeto, bem assim da conclusdo das etapas
ou fases programadas;

se 0 ajuste compreender obra ou servico de engenharia, comprovacdo de que 0s
recursos proprios para complementar a execucdo do objeto estdo devidamente
assegurados, salvo se o custo total do empreendimento recair sobre a entidade ou

orgao descentralizador.

Os convénios, acordos, ou ajustes que ndo impliguem repasse, poderdo prescindir

das condic¢des previstas nos incisos IV e V deste artigo.

§ 2°,

O plano de trabalho devera ser elaborado com a observancia dos principios da

eficiéncia, economicidade, isonomia, proporcionalidade, vantajosidade e razoabilidade.
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§ 3°.

O plano de trabalho deve detalhar as acdes a serem implementadas e, envolvendo

construcdes e/ou reformas, ser acrescido do projeto préprio, aprovado pelos 6rgédos

competentes, acompanhado de cronograma fisico-financeiro da obra.

Art. 124, A BAHIAGAS promovera acompanhamento e fiscalizagio dos convénios.

Art. 125, Os processos destinados a celebracdo de convénio deverdo ser instruidos

com 0s seguintes documentos:

ato constitutivo da entidade convenente;

comprovacao de gue a pessoa que assinara o convénio detém competéncia para
este fim especifico;

plano de trabalho detalhado, com a clara identificacdo das acbOes a serem

implementadas e da quantificacdo de todos os elementos;

IV.  prévia aprovacdo do plano de trabalho pela BAHIAGAS;

V. justificativa da relacdo entre custos e resultados, inclusive para aquilatacdo da
equacdo custo/beneficio do desembolso a ser realizado pela BAHIAGAS em
decorréncia do convénio;

VI.  prazos de inicio e conclusdo de cada etapa ou fase programada,;

VIl.  Quando envolver transferéncia de recursos financeiros pela BAHIAGAS:
a) prova de regularidade do convenente para com as Fazendas Publicas, com a
Seguridade Social (INSS), e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS).
b) orcamento devidamente detalhado em planilha;
c) plano de aplicacdo dos recursos financeiros;
d) correspondente cronograma de desembolso;
e) indicacdo das fontes de recurso que assegurardo a integral execucdo do
convénio.
Art. 126. O instrumento de convénio deve ser adequado ao disposto no artigo anterior,

devendo, ainda, contemplar:
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detalhamento do objeto do convénio, descrito de forma precisa e definida;

especificacao das acoes, item por item, do plano de trabalho, principalmente as que

competirem a entidade privada desenvolver;

indicacdo de quem fard, por parte da BAHIAGAS, o acompanhamento e a

fiscalizacdo do convénio, bem como a forma do acompanhamento, por meio de

relatérios, inspecdes, visitas e atestacdo da satisfatéria realizacdo do objeto do
conveénio;

guando houver repasse de recursos:

a) previsdo de prestacOes de contas parciais dos recursos repassados de forma
parcelada, correspondentes e consentdaneos com o0 respectivo plano e
cronograma de desembolso, sob pena de obstar o repasse das prestacdes
financeiras subsequentes;

b) previsdo de que o valor do convénio ndo podera ser aumentado, salvo se ocorrer
ampliacdo do objeto capaz de justifica-lo, dependendo de apresentacdo e
aprovagdo prévia pela BAHIAGAS de projeto adicional detalhado e de
comprovacao da fiel execucéo das etapas anteriores e com a devida prestacao de
contas, sendo sempre formalizado por aditivo;

c) previsdo da necessidade de abertura de conta especifica para aplicacdo dos
recursos repassados.

Art. 127. As parcelas do convénio serao liberadas em estrita conformidade com o plano

de aplicacdo aprovado, exceto nos casos abaixo enumerados, hipteses em que as

mesmas ficardo retidas até o saneamento das impropriedades ocorrentes:

guando ndo tiver havido comprovacdo da boa e regular aplicacdo da parcela
anteriormente recebida;

quando verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos, atrasos nao
justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas, ou o inadimplemento
do executor com relagdo a outras clausulas conveniais basicas;

guando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo participe
repassador dos recursos ou por integrantes do respectivo sistema de controle

interno.
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Art. 128. No convénio é vedado:
| - previsdo de pagamento de taxa de administracdo ou outras formas de
remuneracao ao convenente;

Il - trespasse, cessdo ou transferéncia a terceiros da execucao do objeto do convénio.

Art. 129. A ampliagcéo do objeto do convénio dependera de prévia aprovacao de projeto
de trabalho adicional e da comprovacédo da execucao das etapas anteriores com a devida

prestacdo de contas.

Art. 130. A ampliacéo do objeto do convénio e a prorrogacéo de seu prazo de vigéncia

serao formalizadas mediante termo aditivo de convénio.

Art. 131. Os saldos de convénio, quando envolver repasse financeiro, enquanto nao
utilizados, seréo aplicados em cadernetas de poupanca de instituicdo financeira oficial ou
noutras opgdes seguras de investimento quando a utilizagdo dos mesmos se verificar em

prazos menores que um meés.

Art. 132. As receitas financeiras auferidas na forma do artigo anterior serdo
obrigatoriamente computadas a crédito do convénio e aplicadas, exclusivamente, no objeto
de sua finalidade, devendo constar de demonstrativo especifico que integrara as prestacdes

de contas do ajuste.

Art. 133. Quando da concluséo, denuncia, rescisdo ou extincao do convénio, acordo ou
ajuste, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas
das aplicacdes financeiras realizadas, quando o convénio houver previsto repasse financeiro
e houver sobra, serdo devolvidos a entidade ou 6rgdo repassador dos recursos, no prazo

improrrogavel de 30 (trinta) dias.

Secao Il

Dos Contratos de Patrocinio

Art. 134. Poderdo ser celebrados contratos de patrocinio com pessoas fisicas ou

juridicas, para promogéo de atividades culturais, esportivas, sociais, educacionais e outros
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gue comprovadamente possam ser vinculados ao fortalecimento da imagem institucional da
BAHIAGAS ou sua marca.

Art. 135. Fica proibido patrocinio por contratacéo direta com artista ou atleta que tenha
vinculo de parentesco em até terceiro grau com diretor ou integrante do Conselho de
Administracdo, bem como com pessoas juridicas que tenham em seu quadro pessoas com
este grau de parentesco na condi¢ao de proprietarios, socios ou acionistas com mais de 5%
(cinco por cento) ou administradores com este grau de parentesco, exigindo-se de todos os

patrocinados declaracéo de desimpedimento desta restricdo.

Art. 136. Para celebracéo de patrocinio, devera ser avaliada e justificada a pertinéncia
e proveito para a BAHIAGAS de cada patrocinio pretendido, considerando a
responsabilidade socioambiental, fortalecimento da imagem da BAHIAGAS e/ou da sua
marca, mensagem institucional, ou ainda outras iniciativas que apresentem correlacdo com

0 negocio da BAHIAGAS, néo exigindo todos simultaneamente.

Art. 137. A autorizacdo e celebracdo de patrocinios deve se limitar ao valor maximo
orcamentario disponibilizado para cada ano, respeitando os limites estatutarios de

aprovacao.
CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 138. Na contagem dos prazos previstos neste REGULAMENTO, excluir-se-a o dia

do inicio e incluir-se-4 o do vencimento, considerando-se os dias consecutivos, exceto

quando for explicitamente disposto em contrario.

§ 1°. Somente se iniciam e vencem 0s prazos previstos neste artigo em dia de expediente
na BAHIAGAS.

§ 2°. Tratando-se de atos presenciais ou fisicos, o prazo expira no Ultimo dia e ao término

do turno ordin&rio aberto ao publico da BAHIAGAS.
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§ 3°. Tratando-se de atos que admitam cumprimento por meio eletronico, podera ser

praticado, desde que concluido, até 23h:59m:59s do ultimo dia do prazo.

§ 4° Nao sera admitida reabertura de prazo ou cumprimento apos o término do prazo por
alegacédo do interessado de problema técnico, no sistema ou de conexédo, se deixou para

praticar o ato no ultimo dia do prazo.

Art. 139. Todas as decisdes em licitacbes e contratos que considerem conduta ou
documento do licitante ou contratada imputando-lhe responsabilidade ou culpa, admitirdo
recurso pelos prejudicados, sempre no prazo unificado de 5 (cinco) dias Uteis, conforme
processo e competéncias definidas no Anexo V — Manual de Apuracdo de

Responsabilidades e Aplicacdo de Sancéo.

Art. 140. Sao partes indissociaveis deste Regulamento 0s seguintes anexos:

I.  Glossério;
II.  Manual de Licitacoes;
lll.  Manual de Contratacao Direta;
IV.  Manual de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos;

V. Manual de Apuracdo de Responsabilidades e Aplicacdo de Sancéo.

Paragrafo Unico. Os procedimentos recursais sdo regidos da forma prevista em cada texto

normativo junto a cada acao de licitagdo ou contratacao que admita recurso.

Art. 141. Além dos Anexos deste Regulamento, devem ser observadas e respeitadas
as demais politicas e manuais editados e disponibilizados pela BAHIAGAS que n&o

conflitem com o disposto neste Regulamento.

Art. 142, Sao aplicaveis aos responsaveis e atuantes em licitagbes e contratos as
sancdes previstas no Anexo V - Manual de Apuracao de Responsabilidades e Aplicacéo de
Sancao, nas Leis 12.846, de 1° de agosto de 2013 e as de natureza penal contidas nos
arts. 89 a 99 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.
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Art. 143. A Diretoria Executiva, observado o que dispde o Estatuto da BAHIAGAS quanto

aos limites de competéncia, podera estabelecer limites, atribuicdes e diretrizes para:
I. determinar a abertura das licitacdes;
Il. autorizar e ratificar os casos de dispensa e inexigibilidade de licitacéo;

[ll.  contratar e celebrar acordos, ajustes, protocolos de intengdo, parcerias, patrocinios e

respectivos aditamentos contratuais ou documentos equivalentes.

Art. 144.  As duvidas surgidas em relagcéo a aplicacdo deste Regulamento, assim como

0S €asos omissos, serdo resolvidos pela Diretoria Executiva da BAHIAGAS.

Art. 145.  Este Regulamento podera ser revisto por ato do Conselho de Administracdo da
BAHIAGAS, de acordo com a necessidade de atualizacdo ou reformulacdo de seus

dispositivos, ouvidas previamente a Geréncia Juridica da BAHIAGAS.

Janeiro de 20109.
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GLOSSARIO
ANEXO | AO REGULAMENTO INTERNO DE LICITA(;(N)ES,E CONTRATOS
COMPANHIA DE GAS DA BAHIA - BAHIAGAS

Conforme previsédo da Secéo Il — Das Definicbes e Expressdes Técnicas, do Art. 2° do
Regulamento de Licitagdes e Contratos da BAHIAGAS, as palavras elencadas e
definidas neste ANEXO | — tém o objetivo de eleger o significado dos termos utilizados
para facilitar a compreensdo nas contratacdes e licitagbes da BAHIAGAS, evitar
celeumas interpretativas e dar celeridade nas acfes de todos os envolvidos.

1. Acordo de Nivel de Servico - ANS: originado dos SLAas (Service Level
Agreement) consiste no ajuste em que séo estabelecidos parametros de
aceitacdo e medicdo do atendimento de demandas contratadas com
indicacdo de elementos para identificacdo do valor exato devido por
decorréncia da performance avaliada na execucao. Promove equivalentes
efeitos do chamado Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR).

2. Aditivo ou Aditamento: instrumento juridico no qual sdo registradas
alteracdes nas estipulacbes contratuais (alteracdo do contrato),
adicionando, pois, regras na relacdo entre as partes, podendo conter
gualquer modificacdo, como prorrogacao, acréscimo ou reducdo no objeto,
ajustes de projeto ou execucao, revisdes ou repactuacoes.

3. Adjudicacéao: conceito utilizado nos processos de licitagdo para indicar a
manifestacdo oficial da BAHIAGAS que, apés identificar a proposta mais
vantajosa, confere ao vencedor do certame o direito de contratar caso e
quando a BAHIAGAS julgue oportuno e conveniente formalizar o contrato,
passando a ser chamado de adjudicado.

4. Alienacdo: é todo e qualquer ato com o objetivo de transferéncia definitiva do
direito de propriedade de bens da BAHIAGAS para outra pessoa, fisica ou
juridica.

5. Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART: registro, para fins legais,

dos responsaveis técnicos pelo projeto ou execucdo de obras ou servigos
de Engenharia, Arquitetura ou Agronomia promovido diretamente no
conselho de classe respectivo.

6. Anteprojeto de engenharia: peca técnica com todos os elementos de
contornos necessarios e fundamentais a elaboracdo do memorial descritivo
do empreendimento e contempla o conjunto de documentos técnicos
(desenhos e textos) que possibilitam a caracterizagcédo da obra ou servi¢o
planejado.
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7.

8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Anulacdo: ato de anular, de forma fundamentada, parte ou todo um ato,
processo ou procedimento administrativo, podendo ocorrer ao final da
licitagdo em relacdo a parte ou toda ela, por motivo de ilegalidade.

Apostilamento: instrumento juridico escrito e assinado que tem por objetivo
o registro de variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste de
precos previsto no préprio contrato. Consiste em registro unilateral de
atendimento a disposi¢éo objetiva e invariavel do contrato, registrando os
meios de seu atendimento.

Ata de Registro de Precos (ARP): documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se registram
0os precos, fornecedores, unidades participantes e condicdes a serem
praticadas em caso de contratacdo, conforme as disposi¢cdes contidas no
instrumento convocatdrio e propostas apresentadas, que gera mera
expectativa de direito ao signatario, ndo lhe conferindo nenhum direito
subjetivo a contratacdo, mas lhe mantém obrigado ao fornecimento caso
apresentada demanda enquanto vigente o respectivo registro de preco.

Ato llicito: pratica de ato que infringe uma regra normativa ou convencional
(contratual). Pode ser comissivo (fazer a coisa errada) ou omissivo (deixar
de fazer a coisa certa obrigatéria). Toda a pratica de ilicito por licitantes,
detentores de registro de precos, e contratados deve ser sancionada. Se o
ilicito praticado gerar prejuizo, além da penalizacdo, ha de se apurar e
cobrar pelos prejuizos causados.

Autoridade Competente: autoridade detentora de competéncia estatutaria
ou de limite de competéncia para a pratica de determinado ato, ou que
recebeu, por delegacéo formal, especificas atribui¢des.

Autoridade Imediatamente Superior: € aquela cujo limite de competéncia
estd imediatamente acima do limite do decisor, dentro da estrutura
hierarquica.

Beneficios e Despesas Indiretas (BDI): taxa calculada/estimada, que, ao ser
multiplicada pelo total dos custos diretos de uma obra ou servico, permite
a estimacao do seu preco global, para fins de orcamento ou de avaliagéo.
No seu célculo, séo considerados os custos indiretos, os tributos e o lucro.

Caput: significa cabecalho do artigo, ou seja, o texto que vem logo depois do
numero do artigo. Ndo se confunde com 0s incisos (que Sao sempre em
numeros romanos) e com os paragrafos (assim escritos ou antecedidos de
8).

Carona: forma usual de referimento a instituicdo que se utiliza de ata de

registro de precos para promover contratacdes, sem ter participado do
respectivo certame ou ser integrada no planejamento de demandas com
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

integracao de quantidades reservadas. Sinbnimo de instituicdo ou entidade
“nao participante” de registro de pregos.

Caso fortuito e forca maior: fato imprevisivel e inevitavel, independente da
vontade das partes, sobremodo liberatérios de obrigacdes prejudicadas por
sua ocorréncia. A doutrina diverge sobre a segregacédo de cada um, de
modo que a aplicagéo conjunta se mostra mais adequada, ndo importando,
pois, se originada de for¢ca da natureza ou acao do homem.

Catalogo Eletrénico de Padronizacdo de Compras, Servi¢cos e Obras: é
um sistema informatizado, que se destina a permitir a padronizagdo dos
itens a serem adquiridos pela Bahiagas e que estardo disponiveis para a
realizacao de licitacao.

Certiddo Negativa de Débito - CND: comprovante de estar o licitante ou
contratado sem débitos vencidos e nao pagos perante o 6rgao arrecadador.
Serve para 0 mesmo efeito a certiddo positiva que mencione efeitos de
certiddo negativa, emitida a devedores que negociaram ou garantiram 0s
débitos passados e ndo estéo, a rigor, com débito atualmente vencido e
nao pago.

Classificacdo de proposta: fase do procedimento licitatério, na qual é
verificada a ordem de melhor a pior proposta em relacdo aos parametros
de maior vantagem estabelecidos no instrumento convocatorio pela
BAHIAGAS.

Comité de Licitacdes: Comissao formada por dois, ou mais, Promotores de
Licitacdo, responsavel pela conducdo, de forma colegiada, de uma
licitacao.

Condigdo Suspensiva: previsao normativa ou consensual de ocorréncia (ato
ou fato juridico) que suspende os efeitos do negdcio juridico enquanto nao
ocorre. Conforme artigo 125, do Cédigo Civil, que "subordinando-se a
eficacia do negdcio juridico a condicdo suspensiva, enquanto esta se ndo
verificar, ndo se tera adquirido o direito, a que ele visa".

Contratacao Direta: previsdo legal de contratacéo celebrada sem realizac&o
de processo licitatério competitivo.

Contratada(o): pessoa fisica (natural)ou juridica que tenha celebrado
Contrato na condicdo de adquirente de direitos, prestadora de servicgos,
locadora, fornecedora de bens ou executora de obras.

Contratante: pessoa fisica (natural) ou juridica que tenha celebrado Contrato

na condi¢ao de alienante de direitos, tomadora ou beneficiaria de servigos
ou de obras ou adquirente de bens.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Contrato social: espécie de documento de criacdo de pessoa juridica,
também denominado de Estatuto Social, que pode sofrer alteracdes
posteriores que Ihe alterem e completem, sendo que quando mencionada
conjuntamente consolidacdo significa que substitui todas as anteriores
disposicfes, em sua integralidade.

Contrato ou Contratagéo: acordo de vontades entre duas ou mais pessoas
com o propdsito de criar, modificar ou extinguir direitos ou obrigacdes. E a
vinculacao que surge entre as partes contratantes. Nao se confunde com o
instrumento de contrato.

Convénio: acordo de vontades celebrado para cumprir objetivo de interesse
reciproco comum em regime de mutua colaboracdo, celebrados com
pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas para promocao de
atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagao
tecnoldgica, com ou sem repasse de recurso financeiro.

Credenciamento na Licitacdo: fase que antecede a abertura dos
procedimentos licitatérios na qual o0s interessados apresentam
documentacdo exigida no instrumento convocatério. (diferente do que
significa licitag&o para credenciamento)

Conta Vinculada (bloqueada para movimentacdo): conta bancéria de
titularidade de prestador de servigos, tratada em algumas instituicoes
financeiras como depdsito em garantia, para a qual sera destinada
mensalmente parte do pagamento da fatura de servicos, correspondendo
a verba para provisdo de parcelas trabalhistas de exigibilidade eventual ou
anual (ndo ordinaria mensal), e para ser movimentada exige prévia
autorizagéo da contratante dos servicos.

Custo: total das despesas diretas e indiretas necessdarias a producao,
manutencdo ou aquisicdo de um bem, ou realizacdo de servico num
determinado periodo e situacéo.

Custo direto: total das despesas com insumos e consumos, inclusive mao-
de-obra e equipamentos, necessarios a execu¢ao de uma obra ou servico,
obtido a partir da soma das composicfes de custos.

Custo indireto: total das despesas administrativas e financeiras, e demais
onus, tributos e encargos necessarios ao fornecimento de um bem ou
execucgao de uma obra ou servigo, ndo contemplando os recursos humanos
e materiais aplicados na atividade ou bem entregue.

Data-base do prec¢o: dia, més e ano ao qual o preco é fixado, o que significa
dizer que esta condizente a todos os custos praticados naquele exato
momento. Pode ser fixado de trés formas: data pretérita referenciada (no
documento de fixacdo do preco se indica que refere a data especifica e
passada), data previamente normatizada ou convencionada (quando uma
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regra, que pode ser por norma legal ou convencional, indica qual a data-
base dos precos apresentados), data do documento de oferta do preco
(quando as anteriores ndo forem aplicaveis). Indica-se definir claramente a
data-base de precos para contratacées e ajustes financeiros desde o
instrumento convocatério e/ou contrato.

34. Demonstrativo de Formacgéo de Pregos - DFP: demonstracéo da formacao
de precos a partir do detalhamento de todas as parcelas de custos que o
compde. Preferencialmente deve ter estrutura previamente definida e
exigida pela BAHIAGAS para preenchimento pelos licitantes e contratados.
Equivale a planilha de composi¢do de custos, ou planilha de custos.

35. Desenvolvimento nacional sustentavel: principio que aplicado as
contratacdes da Administracdo Publica que importa avaliar os impactos das
contratacdes pretendidas no curto, médio e longo prazo, de modo a buscar
atendimento a necessidades imediatas da instituicdo contratante e gerar
efeitos positivos reflexos para o futuro da sociedade nacional, sejam no
tocante ao impacto no ecossistema, na economia nacional e nas regionais,
na geracdo de emprego e renda, erradicacdo da pobreza e das
desigualdades sociais e regionais, de modo a contribuir que as proximas
geracOes tenham uma experiéncia de vida melhor.

36. Desmobilizacdo: consiste na retirada de todos os recursos empregados na
atividade, tais como estruturas, construcfes, pessoal e equipamentos do
canteiro de obras ou local utilizado para prestacdo dos servigos. A
depender das condi¢des de contratacdo, pode incluir ainda a limpeza geral
do local de trabalho antes da entrega.

37. Diligéncia: procedimento destinado a coletar e analisar informagdes de
interesse do BAHIAGAS, podendo recair sobre documentos, lugares,
pessoas e quaisquer outros tipos de investigacao.

38. Dispensa de Licitagdo: modalidade de contratacéo direta, sem competicao
entre interessados por licitacdo, conforme previsdo exaustiva no Anexo llI
do RLC - Manual de Contratacdes Diretas, para tipos de contratacao que,
a rigor, poderiam contar com processo seletivo competitivo por licitacéo,
mas esta ndo se mostra conveniente e oportuna.

39. Edital de licitag&o: equiparado a instrumento convocatério. Ato administrativo
normativo, de natureza vinculante, que é publicado em chamamento a
interessados e esclarece como sera processada a escolha de potencial
contratado para a BAHIAGAS, contendo as regras para a disputa licitatéria
e para a futura contratacao.

40. Encargos sociais: Conjunto de obrigacdes de pagamento do empregador em
relacdo a sua folha de pagamento de empregados, restando a BAHIAGAS
a obrigacao de fiscalizar o cumprimento de tais obrigacdes, sob pena de
corresponsabilidade.
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4].

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

Estatuto Social: documento de criacdo de pessoa juridica, que identifica,
entre outras coisas, as atividades que a sociedade pode desempenhar e
gue pessoas fisicas podem representa-la, usado nas mesmas aplicacdes
gue o Contrato Social, assemelhando-se a esse em funcao e conteudo.

Execucdo indireta: atividade realizada por terceiros, empresas e
colaboradores externos, para a BAHIAGAS, sem envolvimento de
empregados desta, salvo possivelmente para a fiscalizacao.

Exequibilidade de preco: viabilidade da execucdo da obrigacdo contratual
em relacdo ao preco ofertado, verificado mediante identificacdo de
suficiéncia de valor do preco para custear todos 0S recursos necessarios
para execucédo do contrato acrescido dos encargos sociais e tributos.

Foro contratual: local estipulado em contrato onde deve ser proposta acao
judicial em caso de necessidade para dirimir conflitos do contrato mediante
intervencéo judicial.

Fundo Fixo/Suprimento de Fundos: consiste em valor pecuniario reduzido
0 qual admite entrega direta e antecipada a empregado para promocéao de
despesa com contratacdo. O respectivo valor limite é fixado pela Diretoria
executiva e enseja diversas contratacdes por dispensa de licitacdo ante o
baixo valor. Ha de se cuidar para ndo fazer inimeras contratacbes por
fundo fixo que, em conjunto, pudessem ser licitadas e extrapolem o limite
de fundo fixo para cada tipo de objeto contratado.

Garantia Contratual: Exigéncia facultativa do contratante para buscar
assegurar a plena execucdo do objeto contratual, consistente nas
modalidades de caucao, fian¢ca bancaria ou seguro garantia, cuja escolha
cabe ao contratado prestador da garantia, e cujo valor garantido pode ser
requisitado pelo contratante para custear decorréncias da execucao
contratual conforme seja estipulado na documentacdo contratual ou no
préprio documento de instituicdo da garantia.

Grau de parentesco até terceiro grau civil — significa a distancia existente
entre geracdes de familiares, cuja contagem é feita a partir do familiar mais
préximo ascendente, depois segue pelos descendentes chegando ao
colateral, quando pesquisado. Cada geracdo representa um grau,
porquanto se contam os graus de parentesco pelo niumero de geracgoes;
sédo parentes de 3° grau: tios por parte de pai/mae; de 4° grau: primos -
filhos de tios irmaos/irmas do pai/mée em relacdo a quem se pesquisa.

Habilitagdo: condi¢do reconhecida em fase do procedimento licitatério onde
€ avaliada a capacidade do pretendente contratual a assumir o
compromisso obrigacional requisitado, identificada por documentacao
apresentada pelo licitante, que pode abarcar questbes técnicas,
econdmicas, juridicas e de idoneidade.
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49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

Homologacdo: ato de certificar a conformidade dos procedimentos
praticados no ambito do processo licitatério.

Inexigibilidade de Licitagcdo: modalidade de contratacdo direta, sem
competicao entre interessados, admitindo hipoteses legais exemplificativas
no Regulamento de Licitagdes e Contratos, mas qualquer outra aplicacédo
em casos comprovados de inviabilidade de competicdo entre possiveis
interessados.

Instrumento Convocatério (também chamado de Edital de licitagdo): ato
administrativo normativo, de natureza vinculante, que € publicado em
chamamento a interessados e esclarece como sera processada a escolha
de potencial contratado para a BAHIAGAS, contendo as regras para a
disputa licitatoria e para a futura contratacgao.

Instrumento de contrato: documento, fisico ou eletrénico, que registra regras
de uma contratacdo, usualmente através de clausulas ordenadas. Nao se
confunde com contrato ou contratacéo, que é o vinculo obrigacional surgido
entre as partes.

Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR): mecanismo que define, em
bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e
comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacéo do servigo e
respectivas adequacgbes de pagamento em relacdo ao efetivamente
realizado e medido. Originado dos SLA’as (Service Level Agreement)
consiste em mecanismo de sucessao dos Acordos de Niveis de Servigos,
mas nao limitado a contratos de servicos.

Insumos: conjunto, preferencialmente mensurado, de itens necessarios para
a producao de bens, realizacdo de obras ou prestacado de servigcos. Por
vezes, utilizado como género para referir todas as necessidades. Noutras
aplicacdes mais especificas do ponto de vista contabil, representa o que é
aplicado na atividade e vaiffica para o cliente/destinatario em contrapartida
aos “consumos”, que sao itens necessarios que sao destruidos ou
desaparecem no processo produtivo, de realizacdo de obras ou prestacao
de servicos.

Licitagdo para Credenciamento: processo por meio do qual a BAHIAGAS
faz chamamento publico pessoas fisicas ou juridicas de determinado
segmento, para contratacdo, com definicAo prévia de condicbes de
habilitacdo, preco a ser pago e os critérios para futura contratacao, e passa
a contratar conforme a necessidade em processo de rodizio dos
credenciados.

Justificativa: contextualizacdo, motivacdo fundamentada e documentada
das razfes de conveniéncia, oportunidade, importancia e necessidade da
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BAHIAGAS em praticar ou ndo determinado ato. Via de regra envolve
combinacao de razfes técnicas ou gerenciais com adequacao juridica.

57. Licitante: todo aquele interessado que possa ser considerado potencial
concorrente em procedimento licitatorio ou que ja teve sua documentacao
e/ou proposta efetivamente encaminhada ou recebida em procedimento
licitatorio.

58. Medicdo: ato de consolidar as efetivas execucdes do contrato e seus
respectivos valores unitarios de modo a identificar exatamente o valor a ser
pago pelo periodo medido. A identificacdo de valor devido acima do medido
pode caracterizar superfaturamento.

59. Memorial Descritivo, Projeto Basico ou Termo de Referéncia: séo termos
utilizados como sindnimos, especialmente na aplicacdo que confere a
BAHIAGAS, pois Projeto Basico tanto é terminologia de descri¢céo de objeto
em processo licitatorio, quanto descricdo de elementos componentes de
uma obra ou servi¢co de engenharia, e Termo de Referéncia tem 0 mesmo
sentido mas foi introduzido no cendrio nacional para utlizagdo na
modalidade de licitagdo por Pregéo. Consiste no documento que registra a
necessidade da BAHIAGAS e o objeto pertinente para seu atendimento,
entregando os elementos de sustentacdo da contratacdo pretendida;
devera conter elementos capazes de propiciar a avaliacdo da exata
demanda e o respectivo custo com seus componentes, inclusive definicdo
dos métodos, estratégia de cumprimento e prazo de execugao do contrato.

60. Mora: sinbnimo de atraso, retardo, na entrega de coisa ou realizacdo de
servico ou atividade.

61. Multa Contratual: penalidade pecuniaria prevista contratualmente e em
normativo interno para situacdées que evidenciem o descumprimento total
ou parcial de obrigacdes de licitagcdo, de ata de registro de precos ou de
contrato. Preferencialmente graduada conforme o descumprimento, tem o
intuito de prevenir descumprimentos na medida em que a parte contratual
temerosa do pagamento de multas tende a apropriar mais e melhores
esforcos e recursos ao cumprimento de suas obrigacdes. Se for por mero
atraso, sera chamada de multa “moratéria”, e normalmente recebera
penalidade calculada proporcionalmente ao tempo de retardo; se o contrato
nao prever indenizacdo por perdas e danos, podera ser considerada
‘compensatoéria’, o que também ocorre se prever textualmente ser
compensatoria, e significa que o ndo importa o montante dos danos pelo
descumprimento, bastando ao infrator pagar a multa e nada mais sera
devido ou lhe seré& cobrado.

62. Negociacao: forma de chegar a determinados objetivos por meio de acordos,
em situacbes em que existem interesses comuns, complementares e
opostos. Consiste em pratica que deve ser incrementada na BAHIAGAS
para obtencédo de melhores condi¢des contratuais, sendo obrigatoria ja na
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63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

fase de licitacdo para melhorar as condi¢cdes ofertadas e também nos
eventuais momentos de discussédo de aditivos e ajustes financeiros. Nao
obriga a quem recebe proposta negocial, apenas seu proponente, e pode
ensejar mudanca obrigacional ou juridica.

Objeto contratual ou do contrato: tipo de obrigac&o que o contrato dirige ao
contratado, ja que o contratante normalmente resta com a obrigacdo
essencial de pagamento pelo objeto. Neste sentido, o objeto pode ser de
dar ou fazer alguma coisa, ou mesmo a combinacédo de ambos, emergindo
tipos de objeto contratual como compra (que equivale a aquisi¢céo), locacao,
prestacdo de servigos, construcao, reforma, ampliagdo, ou outros tipos
especificos sempre complementado com mais elementos exatos da
pretensdo, como, por exemplo: prestacao de servigos de limpeza, locacao
de maquina de reprografica, aquisicdo de placas de sinalizacéo, e outros.

Obra: atividade regulamentada pelo Conselho Federal de Engenharia e
Agronomia e Conselho Federal de Arquitetura e Urbanismo: CONFEA e
CAU, gque exige participacdo de profissionais habilitados, tais como:
construcéo, reforma, fabricacdo, recuperacao ou ampliacao.

Patrocinio: acdo promocional que se realiza por meio de apoio financeiro a
projetos de iniciativa de terceiros, de cunho cultural, socioambiental,
esportivo, educacional, técnico-cientifico, cujos temas ou exposi¢ao sejam
convergentes com a missao institucional ou projeto de exposicdo de
interesse da patrocinadora.

Penalidade: aplicacdo de sancédo, prevista em edital, contrato ou em
normativo interno, por descumprimento de obrigacdes.

Pesquisa de mercado: Pesquisa que tem a finalidade de apurar a realidade
do segmento a que integra o objeto contratual avaliado, abarcando, mas
nao se limitando, a pesquisa de precos.

Planilha de custos: equivalente a Demonstrativo de Formacéo de Precos
— DFP (vide definicdo), e serve para demonstrar a distribuicdo de
destinacdo do valor do preco em relacdo a todos o0s custos, encargos,
tributos e lucro. Recomendada para ser estruturada e elaborada em
simulacdo desde a fase preparatoria da contratacdo, com o0 objetivo de
oferecer parametros preliminares de preco, instruindo a licitagdo com
elementos objetivos para suposicdo de exorbitancia ou inexequibilidade,
motivos passiveis de desclassificacdo. A boa préatica determina que seja
disponibilizado modelo desta planilha, sem preenchimento de percentuais
e custos que podem sofrer variagdes de um licitante para outro, exigindo-
se que os proponentes facam exposicdo do seu preco final conforme
distribuicdo da planilha modelo.

Planilha de pregos unitarios - PPU: elenco ordenado de itens que compde
0 objeto e respectivo preco e podem ser demandados em quantidades
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70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

diferentes, razéo pela qual se justifica e exige que haja esta diferenciacéo
de precgos por diferentes itens de uma mesma demanda ou contratacao. O
somatorio de cada item multiplicado por sua quantidade e preco determina
o valor total da contratacéao.

Plano de Trabalho: documento, com carater de proposta, que define os
aspectos atinentes ao objeto e a consecucédo, e, na medida em que
compromissado por contrato de servigos ou convénio, serve de parametro
para as cobrancas respectivas.

Preco inexequivel: Trata-se de situagao juridica passivel de desclassificagdo
do ofertante e consiste em apresentar proposta que matematicamente nao
cobre todos o0s custos minimos essenciais para a realizacao;
aparentemente ndo tem condi¢cdes de ser cumprida porque o contratado
terd mais gastos do que ganhos quando de sua execuc¢do. Contudo, ndo
se trata de uma constatacdo unilateral; diante da suspeita de
inexequibilidade, deve ser apresentada respetiva arguicdo ao proponente
do preco, que tera oportunidade para comprovar a exequibilidade para
evitar sua desclassificagcao.

Prejuizo: qualquer dano patrimonial ou extrapatrimonial. Se o prejuizo
decorrer da préatica de ato ilicito, seu autor deve indenizar o prejuizo na
totalidade, ndo havendo limite de valor para indenizacdo de prejuizos, que
pode até superar o valor de toda a contratacdo, quando decorrente de
descumprimento de contrato.

Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes para a
execucao completa da obra, servico ou fornecimento de bens, tendo sua
origem em trabalhos de engenharia e seu diferencial em relacéo ao projeto
basico pelo aprofundamento no detalhamento ndo somente do que se quer,
mas também na forma detalhada definida para a execucao.

Promotor de Licitacdo: empregado pertencente ao quadro préprio da
BAHIAGAS, designado formalmente por sua Diretoria Executiva,
tecnicamente qualificado, responsavel pela condugédo e julgamento, de
forma individual ou coletiva, das licitagdes promovidas pela Companhia.

Quarteirizacdo: ndo € sindnimo de subcontratacdo. Na subcontratacdo o
contratado se faz substituir parcialmente na execucgéo de servigos perante
0 contratante por outrem. Na quarteirizacdo, o contratante é quem se faz
substituir por outrem em atividades de fiscalizacdo do contrato; por
exemplo, a contratacdo de empresa para fiscalizagdo trabalhista
(administrativa) ou de obras e servigos realizados (técnica).

Quitacao: declaracdo entre partes contratantes de que a outra saldou sua
obrigacdo ou dela se desobrigou. Pode ser reciproca ou unilateral.
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81.

82.

83.

84.

Recurso Procrastinatorio: recurso interposto com a finalidade de causar
retardamento no regular tramite do processo, especialmente constatado
guando seus termos nao indicam qualquer impropriedade, se refiram a
elementos claramente definidos nos documentos recorridos e ndo mereca
retificacdo, ou ndo contemple argumentos que admitam légica juridica que,
mesmo remotamente, possa ser considerada.

Registro de Pregcos ou Sistema de Registro de Pre¢os - SRP: conjunto de
procedimentos para registro formal de precos relativos ao fornecimento de
bens e prestacdo de servicos, para possiveis contratacdes futuras,
obrigando o detentor do preco registrado a fornecer pelo preco ajustado até
o limite do quantitativo registrado caso requisitado pela BAHIAGAS, sem
compromisso desta a adquirir a totalidade do item registrado.

Renuncia: ato pelo qual se abdica, em carater permanente, de um direito ou
faculdade, sendo bastante utilizado no tocante a recursos, o que, na
medida em que registrada a rendncia, permite iniciar a etapa seguinte do
processo sem necessidade de aguardar o decurso do prazo recursal, desde
gue a renuncia seja de todos os participantes do processo.

Representante legal: pessoa fisica detentora de poderes de representacéo
da parte em nome da qual pode firmar documentos, angariar, alterar ou
extinguir obrigagbes ou contratos. Pode ser ou ndo empregado para ter
esta distincdo, que em nada se confunde com possivel cargo exercido.

Rescisdo de contrato: extingdo do vinculo entre as partes, que pode se dar
por resilicdo ou resolucdo. Sera por resilicdo quando decorrer da vontade
de uma das partes (unilateral) ou de ambas (bilateral-distrato). Sera
resolucado quando decorrente de um motivo contratual, como cumprimento
total, término de prazo ou descumprimento de obrigacdo que enseje
rescisao (em principio, qual

Responsabilidade Solidéaria: ocorre quando existe mais de um responsavel
por determinada obrigacdo, sendo que o cumprimento integral desta
podera ser exigido de qualquer coobrigado, sem ordem de acionamento.

Responsabilidade Subsidiaria: corresponsabilidade com os direitos
trabalhistas dos empregados da prestadora de servigos contratada pela
BAHIAGAS, que pode ser minimizado e até evitado se houver dedicada
fiscalizagdo do cumprimento dos deveres trabalhistas da contratada. Caso
constituida, permite ao responsavel subsidiario exigir por primeiro a
cobranca do devedor originario.

Retencdao: ato de impedir e reter consigo, temporariamente, a entrega de algo
de outro. No caso de pagamentos por servigos ja prestados e medidos,
deve-se evitar a retencdo. Contudo, ndo se confunde com o instituto da
condi¢do suspensiva, que, caso prevista e ndo atendida, impede o direito
de recebimento da contratada.
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92.

Servigco de Engenharia: s&o os trabalhos profissionais de engenheiros e
arquitetos que exigem, para a sua execucdo, o registro do profissional
responsavel pela execucdo no Conselho profissional competente (CREA
ou CAU).

Servi¢cos com Dedicacédo Exclusiva da Mao de Obra: terminologia utilizada
pelo Ministério do Planejamento para caracterizar servigos continuados
cujo grupo de trabalhadores utilizados na execucéo das atividades € fixo e
esgota a totalidade de sua jornada disponivel junto ao seu empregador em
servigos para o tomador de contrato de terceirizag&o, caracterizando, para
efeitos previdenciarios a cessdo de mao de obra, 0 que exige desconto de
INSS na fatura da contratada. Essa condic&o atrai ainda a necessidade de
prevencdo de passivo por instituicdo de pagamentos parcialmente em
conta vinculada segundo a “Lei Anti-Calote” do estado da Bahia.

Servicos Continuados: servicos necessarios cuja interrupcdo possa
comprometer a continuidade das atividades do tomador e cuja contratacéo
deva estender-se por mais de um exercicio financeiro, renovando-se
constantemente a necessidade que justifica a contratacao.

Sobrepreco: E quando os precos sdo expressivamente superiores aos precos
praticados no mercado, podendo referir-se ao valor unitario de um item, se
a licitacdo ou a contratagao for por precos unitarios de servi¢o, ou ao valor
global do objeto, se a licitagdo ou a contratacao for por prec¢o global ou por
empreitada. Significa contratar mais caro.

Subcontratacdo: execucdo de parte do objeto por terceiro que nao foi
inicialmente o contratado e deve respeitar previsao e limites porventura
insertos no contrato.

Subordinacdo direta: entende-se a acédo da contratante de servicos de
comandar os empregados da prestadora de servicos; trata-se de acao
ilegal que gera atracdo do vinculo empregaticio para com a contratante dos
servicos e, se pertencente a administracdo publica, a possivel obrigacéo
de indenizar financeiramente como se vinculo empregaticio houvesse.
Deve ser evitada pela contratante de servigos, portanto.

Superfaturamento: Ocorre quando da emissdo de fatura com valores
superiores ao efetivamente usufruido pelo contratante, ensejando
pagamento a maior do que o efetivamente devido. O superfaturamento
pode decorrer de sobrepreco ou apenas de medi¢ao incorreta para mais.

Terceirizacdo: é a transferéncia feita pela BAHIAGAS da execucdo de
atividades a pessoa juridica prestadora de servigos que possua capacidade
técnica e econdmica compativel para sua execucao.
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Terceiros: sdo as empresas especializadas em determinados ramos,
legalmente constituidas e cujo objeto social permita a prestacdo dos
servigos a serem terceirizados pela BAHIAGAS.

Termo Aditivo ou TA: instrumento elaborado com a finalidade de alterar
obrigacGes de contratos, convénios ou acordos firmados pela BAHIAGAS.

Termo de Encerramento do Contrato: documento em que as partes
registram o término do vinculo e se concedem mutuamente quitacdo de
todas as obrigacbes diretas e indiretas decorrentes do contrato, nao
restando mais nada a reclamar de parte a parte.

Termo de Recebimento Definitivo: documento que registra a adequacao do
objeto de contratacédo de obra, equipamentos, materiais ou servigos. Nao
afasta a ocorréncia de vicio oculto que, se percebido posteriormente, pode
ser responsabilizada a contratada mesmo dispondo de Recebimento
Definitivo.

Termo de Recebimento Provisério: Documento que registra o recebimento
fisico do objeto fornecido, obra, materiais equipamentos e servicos, para
posterior conferéncia e analise técnica e emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo.

Valor estimado: resultado do estudo de afericdo de precos praticados no
mercado que servira de base a BAHIAGAS para contratacdes futuras a fim
de evitar sobrepreco em contratacdes. Pode resultar de métodos mais
sofisticados de célculo e elaboracdo de média. Em regra, deve ser mantido
em sigilo.

Valor maximo: resultado do estudo de afericdo de precos praticados no
mercado e de disponibilidade financeira que servira de limite econdmico
para contratacOes da BAHIAGAS. Em regra, deve ser mantido em sigilo.

Valor meta: valor definido a partir do estudo de precos praticados no mercado
gue servira para negociacfes de contratacdo da BAHIAGAS e pode ser
revisto a qualquer tempo.

Vantajosidade: caracteristica que comprova a equacao da satisfacéo técnica
da necessidade e aspecto econbmico mais vantajoso, no curto, médio e
longo prazos para realizacdo do contrato com a BAHIAGAS e, quando for
0 caso, de sua manutencéo. Compreende de forma integrada os conceitos
de Eficiéncia, Eficacia e Economicidade.

Vigéncia: periodo de tempo indicado no contrato durante o qual o objeto
principal de execucdo pode ser exigido e executado e admite ajustes
obrigacionais. Nao se confundindo com prazo de execuc¢ao (tempo que
cada etapa ou objeto deve ser executado por vezes consolidado em
cronograma de execugdo), que deve estar dentro da vigéncia, nem com
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prazo de validade, que inicia com a assinatura do contrato por ambas
contratantes e se estende até e enquanto exista algum tipo de obrigacao
direta ou reflexa (como garantia) decorrente do contrato.

103. Visita / Vistoria Técnica: afericdo presencial para tomada de ciéncia pelo

proponente, licitante ou contratado, do local e das condi¢gdes de execugao
do objeto contratual.

Eventuais duvidas remanescentes sobre o Regulamento de Licitacdes e Contratos da
BAHIAGAS, seus termos, definicdes constantes neste glossario e outras dividas ser&o

dirimidas pela Diretoria Executiva.

Janeiro de 2019
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MANUAL DE LICITA(;@ES
ANEXO Il AO REGULAMENTO INTERNO DE LICITACOES E CONTRATOS
COMPANHIA DE GAS DA BAHIA - BAHIAGAS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secéo |
Fundamento e Objeto deste Manual

Art. 1°. Este Manual complementa as disposi¢cdes do Regulamento de Licitagdes e
Contratos da BAHIAGAS, especialmente a Secéo Il do Capitulo I, e atende ao disposto
na Lei Federal numero 13.303/2016 (Lei das Estatais) e Decretos do Governo da Bahia
nameros 18.470/2018 e 18.471/2018 e disciplina todos os tipos de licitagcdes admitidas
na Companhia de Gas da Bahia - BAHIAGAS.

§ 1°. As disposicdes deste manual sao obrigatérias e vinculantes para a Companhia de
Gas da Bahia - BAHIAGAS e para todas pessoas fisicas e juridicas que de qualquer
forma participem ou se interessem pelas licitacbes publicas e demais matérias

constantes deste Manual.

§ 2°. As previsfes deste Manual tém autonomia normativa sobre as licitagbes publicas
da BAHIAGAS, nao se vinculando ou complementando com qualquer outra norma geral
ou especial de licitacBes, de modo que s6 serdo admitidas licitacdes dentro do previsto

neste Manual.

Secéo I

Principios e Diretrizes

Art. 2°, Aplicam-se aos processos de licitacdo de que trata este Manual os

seguintes principios:

I. daimpessoalidade;
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Il. da moralidade;
lll. daigualdade;
IV. da publicidade;
V. da eficiéncia;
VI. da probidade administrativa;

VII. da economicidade;

VIIl. do desenvolvimento nacional sustentavel,
IX. davinculacdo ao instrumento convocatorio;
X. da obtencéo de competitividade;

XI. do julgamento objetivo;

Xll. da boa-fé; e

XIll. demais principios correlatos.

Art. 3°. Os procedimentos licitatérios devem observar as seguintes diretrizes:

I. Padronizacdo dos instrumentos convocatorios, previamente aprovados pela
Geréncia Juridica da BAHIAGAS;

Il. Adocdo preferencial de modo de disputa aberto por meio eletrdnico para a
aquisicao de bens e servicos comuns, assim considerados aqueles cujos padroes
de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio

de especifica¢cdes usuais no mercado.
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lll.  Promocdao de tratamento especial as microempresas e empresas de pequeno porte,

de modo a:

bY

a) realizar processos licitatorios destinados exclusivamente a participacéo
destas nos itens de contratacao cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta

mil reais);

b) estabelecer em certames para aquisicdo de bens de natureza divisivel,
cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacéo

destas.

8 1°. A ndo adocao de procedimento licitatorio indicado no inciso Il deve ser justificada
pela Area Demandante ou, excepcionalmente, pelo Comité de Licitacdes, quando este

entender inaplicavel ou ineficaz no caso concreto o modo preferencial indicado.

§ 2°. A adocéo de procedimento licitatério no modo de disputa aberto ndo prejudica a
utilizacdo de regras especificas do Regulamento da BAHIAGAS, deste Manual ou

mesmo como seja descrito no instrumento de convocagao tais como:

I. Orcamento sigiloso;
II. Indicacdo de marca;
[ll. Exigéncia de amostra do bem;
IV. Exigéncia de certificacdo de qualidade do produto;
V. Contratacdes simultaneas;
VI. Remuneragdo variavel;
VII. Lances intermediarios;

VIIl.  Converséo para disputa fechada;

IX. Reinicio da disputa aberta;
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X.  Critérios de desempate.

§ 3°. A previsdo de tratamento especial do inciso Il do caput deste artigo seré evitada
quando nao for vantajoso para a BAHIAGAS ou representar prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado, representar risco de atendimento ou ferimento a
economicidade, e se ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos
enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou

regionalmente e capazes de atender a demanda.

Secéo lll
Impedidos de Participar de Licitagbes

Art. 4°, E vedada a participacéo direta ou indireta das licitacdes de que trata este

Manual:

I. De pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto, o projeto basico da

licitacdo, o termo de referéncia ou o memorial descritivo da respectiva licitacéo;

Il. De pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboracédo do
anteprojeto, do projeto basico da licitagdo, do termo de referéncia ou do memorial

descritivo da respectiva licitacao;

lll. De pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da licitacéo,
do termo de referéncia ou do memorial descritivo da respectiva licitacdo seja
administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou sécio,
neste Ultimo caso quando a participacdo superar 5% (cinco por cento) do capital

votante;

IV. Do empregado ou ocupante de cargo em comissdo da BAHIAGAS ou responséavel

pela préatica de ato ou procedimento realizado pela estatal no curso da licitagcéo; e
V. Dagqueles que estiverem impedidos de contratar com a BAHIAGAS.

§ 1°. Nao se aplica o disposto nos incisos I, Il e lll, no que se refere as contratagdes

integradas.
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§ 2°. A elaboracao de projeto executivo constitui encargo do contratado, consoante

preco previamente fixado com a BAHIAGAS, quando exigido por esta.

§ 3°. E permitida a participacdo das pessoas fisicas ou juridicas de que tratam os
incisos I, Il e 1l em procedimento licitatério ou na execucao do contrato, como consultor
ou técnico, nas funcdes de fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente
a servico da BAHIAGAS.

§ 4°, Para fins do disposto neste artigo, considera-se participagao indireta a existéncia
de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista
entre o autor do projeto basico, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel
pelos servicos, fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servicos

a estes necessarios.

8§ 5°. O disposto no 84°, supra, aplica-se a ocupante de cargo/emprego em comissao
da BAHIAGAS ou responséavel pela préatica de ato ou procedimento realizado pela estatal

no curso da licitacéo.

CAPITULO Il
DOS MODOS, MEIOS E CRITERIOS PARA AS LICITACOES DA BAHIAGAS

Secao |

Modos de Disputa

Art. 5°, Nas licitacdes da BAHIAGAS serdo adotados os seguintes modos de

disputa:

. aberto;
[l. fechado; ou

1. combinado.

Art. 6°. O modo de disputa aberto compreende a possibilidade de lances

sucessivos pelos licitantes, objetivando:
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I. o menor preco: quando os lances sucessivos sdo de reducao do valor que o licitante

pretende receber; ou

II. amaior oferta de preco: quando os lances sucessivos sdo de aumento do valor que

o licitante pretende pagar.

8§ 1°. No modo de disputa aberto, o instrumento convocatério podera prever que
somente o licitante de melhor proposta e os demais com precos até 10% (dez por cento)
dela seguirdo para a etapa de lances, respeitado o minimo de 03 (trés) licitantes, que

deveréo ser alcancados mesmo que ultrapasse este percentual.

§ 2°. O modo de disputa aberto admite previséo de, ao final dos lances, ser concedida
uma oportunidade aos melhores classificados, por numero de licitantes ou percentual de
intervalo em relacdo a melhor proposta, conforme previamente definido no edital, de
apresentarem um ultimo lance de forma sem conhecimento imediato pelos demais e
desde que seja inferior a menor proposta na etapa de disputa aberta, que determinara o

preco considerado para classificacdo do certame.

§ 3°. Quando for adotado o modo de disputa aberto, poderéo ser admitidos, nos termos
que forem definidos no Edital da Licitacdo ou pelo Promotor ou Comité de Licitacoes,
novos lances, que nao teréao efeito de alteracdo da posi¢cao do melhor classificado:

I. para apresentacao de lances intermediarios;

[I. para definicdo das demais colocac¢fes, quando existir diferenca de pelo menos
10% (dez por cento) entre o melhor lance e o subsequente.

84° Considera-se intermediario o lance:

I. igual ou inferior ao maior ja ofertado, mas necessariamente superior ao ultimo
lance do proprio licitante, quando adotado o julgamento pelo critério da maior
oferta, maior desconto ou maior retorno econémico; ou

II. igual ou superior ao menor ja ofertado, mas necessariamente inferior ao altimo

lance do préprio licitante, quando adotados os demais critérios de julgamento.
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Art. 7°. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes
serdo sigilosas até a data e a hora designadas para que sejam conhecidas e divulgadas,
nao cabendo alteragéo do seu valor, salvo na fase de negociagéo.

Art. 8°. O modo de disputa combinado admite modos aberto e fechado no mesmo
certame, conforme seja mais conveniente para a disputa que se pretenda, na forma

definida no instrumento convocatoério, como as seguintes possibilidades de combinacéao:

I. lotes de um mesmo certame, sendo uns disputados individualmente no modo

aberto e outros no modo fechado; e

II. itens de um mesmo objeto ou lote, sendo uns disputados individualmente no modo
aberto e outros no modo fechado, com identificacdo da melhor proposta

considerando o somatdrio das propostas e lances de cada licitante.

§ 1°. Nallicitagdo combinada de parcelas do objeto com disputa fechada e parcelas com
disputa aberta, prevista no inciso Il deste artigo, ndo podera o licitante alterar o valor da
proposta de preco fechado para a respectiva parcela do objeto durante a licitacao, salvo

na fase de negociacéo.

§ 2°. No caso de disputa de modo combinado na forma do inciso Il deste artigo, o edital
podera prever que a abertura das propostas fechadas ocorra antes ou apos a etapa de

lances.
Art. 90, Podera a licitagdo ser prevista com alternancia sucessiva de modos de
disputa aberto e fechado em mais de uma oportunidade, nos termos em que conste no

Edital.

Secéo I
Meios de Disputa

Art. 10. As licitagbes poderdo ser promovidas de maneira presencial, eletronica ou

mista.
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8 1°. No caso de licitagdo presencial, a documentacdo, na forma exigida no Edital,
devera ser apresentada em envelope fechado, assim entendido aquele que, para ser
conhecido seu conteudo, exige rasgo ou rompimento incorrigivel, e com cor, espessura
ou folhas nas extremidades internas que impecam a leitura do contetdo dos documentos

inseridos.

8 2°. Nas licitagbes processadas por meio eletrénico, devera o licitante atender as
exigéncias de credenciamento, acesso e operacdo conforme definido pelo gestor da
plataforma utilizada, que, quando adotada, devera ser indicada no instrumento

convocatorio.

§ 3°. Podera ainda a BAHIAGAS utilizar qualquer outro meio eletrdnico de comunicag&o
ou registro para promocéao da licitacdo, de modo isolado ou complementar a sistemas

eletrbnicos constituidos ou atos previstos para realizagdo presencial.

8 4°, Podera ser prevista combinacdo de atos eletronicos e presenciais em qualquer

ordem e repeticdo, desde que indicado no instrumento convocatério.

8§ 5°. Devera ser dada preferéncia a utilizacdo de meio eletrénico, de modo isolado ou

utilizado na forma do paragrafo anterior.

Secao Il

Critérios de Julgamento

Art. 11. As propostas apresentadas devem ser julgadas com base nos seguintes

critérios:

I.  Menor preco;

[I.  Maior desconto;
lll.  Melhor combinacéo de técnica e preco;
IV.  Melhor técnica;

V. Melhor contetido artistico;
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VI. Maior oferta de preco;
VII.  Maior retorno econémico;
VIIl.  Melhor destinacao de bens alienados.

§1° O julgamento das propostas deve ser efetivado pelo emprego de parametros

objetivos definidos no instrumento convocatorio.

§2° Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no instrumento
convocatorio e poderdo ser combinados na hipétese de parcelamento do objeto, quando

compativel.

Art. 12. Os critérios “menor preco” e “maior desconto” consideram o menor dispéndio
para a BAHIAGAS, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no instrumento

convocatorio.

§1° Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencéo, utilizacéo,
reposicao, depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores, podem ser considerados
para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, mediante

critérios fixados no instrumento convocatorio.

§ 2°. O julgamento por maior desconto deve ter como referéncia o preco global fixado para
o lote ou parcela determinada de preco indicado no instrumento convocatério, devendo ser

estabelecido no edital que o desconto ofertado sera linear, para todos os itens de um grupo.

§ 3°. Preferencialmente devera ser adotado o critério de “maior desconto” para obras,
servicos gerais e de engenharia quando contemplarem exata disposicdo de itens
componentes com precos distintos que possam ser demandados em diferentes

quantidades, de modo a evitar “jogo de planilha”.

§84° No caso do paragrafo anterior, a informagdo sobre o valor estimado do contrato

constara no instrumento convocatorio.

103



N

BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

§ 5° Preferencialmente devera ser adotado o critério de “menor prego” para compras e
servigos gerais que néo contemplem subdivisdo com precos diversos para itens que possam

ser demandados em quantidades distintas.

Art. 13. Nos certames em que o critério de julgamento for a melhor combinacédo de
técnica e preco, devem ser avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de preco
apresentadas pelos licitantes, mediante a utilizacdo de parametros objetivos

obrigatoriamente inseridos no instrumento convocatorio.

§ 1°. Este critério de julgamento deve ser utilizado quando a avaliacdo e a ponderagéo da
gualidade técnica das propostas que superarem 0S requisitos minimos estabelecidos no

instrumento convocatorio forem relevantes aos fins pretendidos pela BAHIAGAS.

§ 2°. E permitida a atribuic&o de fatores de ponderag&o distintos para valorar as propostas
técnicas e de preco, sendo o percentual de ponderacdo mais relevante limitado a 70%
(setenta por cento) para o somatorio de notas técnicas ou de preco consideradas, nada
impedindo que na composicao interna da nota técnica haja diferenciacdo de pesos entre os

itens avaliados.

Art. 14. Os critérios “melhor técnica” e “melhor conteudo artistico” devem considerar no
julgamento exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos
licitantes, com base em critérios objetivos previamente estabelecidos no instrumento
convocatorio, neste devendo ser definido o prémio ou a remuneracao especifica ou maxima

admitida aos vencedores.

Art. 15. O julgamento pela maior oferta de prego deve ser utilizado no caso de contratos

que resultem em crédito ou receita para a BAHIAGAS, nos termos do respectivo edital.

Art. 16. No critério maior retorno econdmico, utilizado exclusivamente para a
celebracdo de contratos de eficiéncia, as propostas devem ser consideradas de forma a
selecionar a que proporcionar a maior economia para a BAHIAGAS decorrente da execugio

do contrato.
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§1° O contrato de eficiéncia deve ter por objeto a prestacao de servicos, com o objetivo
de proporcionar economia, na forma de reducdo de despesas, sendo o contratado

remunerado com base em percentual da economia gerada.

§ 2°. O instrumento convocatorio devera prever parametros objetivos de mensuragéo da
economia gerada com a execucdo do contrato, que servira de base de calculo da

remuneragédo devida ao contratado.

8§ 3% Nos termos do edital, as licitagcbes que adotem o critério de julgamento pelo maior

retorno econdmico deverdo exigir que os licitantes apresentem:
I.  Proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) as obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de realizacdo ou

fornecimento; e

b) a economia que se estima gerar, em unidade de medida associada a obra, bem

OUu servico e expressa em unidade monetaria.

Il. Proposta de preco, que corresponderd a um percentual sobre a economia que se

estima gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

§4°. Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico é o resultado da
economia que se estima gerar com a execucdo da proposta de trabalho, deduzida a

proposta de preco.
8§ 5° Nos casos em que ndo for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

I. Adiferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida deve ser descontada

da remuneracao da contratada,

Il. Se a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior a
remuneracdo da contratada, deve ser aplicada multa, que terda natureza

compensatoria, por inexecucao contratual no valor da diferenca; e
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lll. Acontratada estara sujeita, ainda, a outras san¢des, inclusive pecuniarias, de natureza
ndo-compensatoria, possivelmente estabelecidas no edital ou contrato para o caso de
nao gerar a economia contratada em certas graduacdes ou limites estabelecidos.

Art. 17. O critério melhor destinacao de bens alienados devera considerar, nos termos
do respectivo instrumento convocatorio, a repercusséo, no meio social, da finalidade para

cujo atendimento o bem sera utilizado pelo adquirente.

§1° O edital devera prever critérios objetivos para afericdo da melhor proposta de
destinacdo, e podera criar combinacdo de preco e destinacdo para afericdo da melhor
proposta, seguindo, no que couber, as regras equivalentes a técnica e preco, neste caso
podendo gerar pesos desiguais até o maximo de 90% (noventa por cento) para o item

destinacao ou preco ofertado.

§ 2°. O descumprimento da finalidade comprometida pelo adquirente resultara na imediata
restituicdo do bem alcancado ao acervo patrimonial da BAHIAGAS, sem qualquer
contrapartida, além da aplicacdo das sancdes cabiveis, previstas no edital ou contrato, e

medidas judiciais pertinentes.

§3°. E vedado, na hipétese de descumprimento da finalidade, o pagamento de

indenizacdo em favor do adquirente.

§ 4°. Caso haja superveniéncia de situacéo impeditiva para o cumprimento da finalidade
comprometida pelo adquirente, poderéa ser autorizada pela BAHIAGAS, ao invés do retorno
ao seu patriménio, a transmissdo dos respectivos bens ao interessado que tenha
apresentado a segunda melhor proposta, ou outra subsequente, na ordem de classificacéo

gue ainda mantenha interesse.

8§5°% Na situacdo do paragrafo anterior, caso o novo destinatario tenha proposto
pagamento de quantia superior a do vencedor impedido de concluir na finalidade proposta,
devera a ele fazer o respectivo ressarcimento do que tenha antes pago, e a diferenca a

maior de valor seja paga & BAHIAGAS.
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CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS INERENTES A LICITACAO PUBLICA

Secéo |
Das Fases da Licitacdo Publica

Art. 18. O procedimento licitatério deve seguir as fases de:
I. Preparacao;
Il. Divulgacao;
lll. Recebimento e avaliacdo prévia dos documentos para participacao;
IV. Apresentacao de propostas ou lances, conforme previsto pelo modo de disputa;
V. Julgamento;
VI. Verificacdo da efetividade do lance ou proposta;
VII. Negociacéo;
VIIl. Habilitacéo;

IX. Julgamento de Recursos, se houver.

Secéo I
Da Preparacéo da Licitagéo

Art. 19. A fase de preparacéo envolve a caracterizagdo do objeto a ser contratado e
definicdo dos parametros do procedimento licitatorio, na qual devem ser promovidos

atos, identificadas informacdes e expedidos os documentos necessarios, tais como:
I. Solicitacdo do demandante e justificativa da contratacao;

Il. Definicdo do objeto da contratacdo, através do respectivo documento de memorial
descritivo, projeto basico ou anteprojeto de engenharia, ou ainda a especificacdo

técnica de compras, conforme o caso;
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VI.

VII.

VIII.

f)

g)

h)

Estimativa do custo da contratacdo, através de orcamento estimado, preco de
referéncia, remuneracao ou prémio, conforme o caso, com atencéo a regra de sigilo

desta informacéo;

Indicacdo da existéncia de fonte de recursos suficiente para assumir o
compromisso financeiro da contratacdo, excetuadas as hipoteses em que ela é
dispensada, pelo tipo contratual pretendido que ndo envolva dispéndio ou

necessidade orcamentaria, ou ainda no caso de licitagdes para registro de precos;
Requisitos de conformidade das propostas;
Requisitos de habilitagdo, compativeis com o objeto contratual;

Clausulas especificas que devem constar do contrato, inclusive referentes a
sancdes e, quando for o caso, e prazos de vigéncia, execucdo e fornecimento,

conforme o caso;

Procedimento da licitacdo a ser adotado e definicdes pertinentes a escolha, como:
Regime de execucao ou forma de fornecimento;
Meio eletrénico, presencial ou misto;
Modo de disputa e critério de julgamento;

Quando envolver técnica, além da justificativa pela ado¢éo deste critério, a fixacao

dos fatores de ponderacéo na avaliacdo das propostas técnicas e de preco;
Indicagdo de marca ou modelo, quando cabivel,

Exigéncia de amostra ou certificacdo de qualidade do produto ou do processo de

fabricacgéo;
Antecipacéo de pagamento, no caso de alienacdes pela BAHIAGAS;

Principais variaveis que interferem no custo do ciclo de vida do objeto;
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i) Adjudicacao por itens, da divisdo em lotes ou aglutinacdo de itens em grupos,

conforme o caso;
j) Regras para subcontratacdo, que deverao ser inseridas nos contratos;
k) Possibilidade e regras para participacdo de consorcio, na licitacao;

[) Definicdo da ordem das fases de apresentacédo e julgamento de propostas e dos

documentos de habilitacéo;
IX. Instrumento convocatdrio e seus anexos;
X. Ato de designagcao do Comité ou do Promotor de licitagdes.

8 1°. As licitagbes serdo conduzidas, preferencialmente, por Promotor de licitagbes, o

qual poderé ser auxiliado por equipe de apoio.

§ 2°. A pedido do Promotor de licitacbes ou a critério da Diretoria Executiva da
BAHIAGAS, o promotor de licitagdes podera ser substituido por Comité de licitagcdes, que
pode ser permanente ou especial e transitério para certas e determinadas pretensées de
licitacao, formado por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderao solidariamente por
todos os atos praticados pelo Comité, ressalvado o membro que expressar posicao
individual divergente, fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que

houver sido tomada a decisao.

§ 3°. S&o competéncias do Promotor de Licitacoes e do Comité de Licitagdes, entre

outras:

I. Elaborar as minutas dos editais ou utilizar minuta padréo elaborada, aprovada ou

indicada pela Geréncia Juridica, e anexar os documentos relevantes;

[I. Promover a divulgacdo publica da licitacdo e republicacbes que se facam

necessarias;
[ll.  Promover e conduzir o processo de licitacao;

IV. Receber e responder os pedidos de esclarecimento, quando solicitados;
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V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIL.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Receber e analisar impugnacdes ao instrumento convocatorio, quando

apresentadas;

Receber, examinar e julgar as propostas, classificando ou desclassificando as

mesmas;

Receber e examinar os documentos de habilitacdo, declarando habilitado ou
inabilitado;

Devolver documentos aos desclassificados e inabilitados;

Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, reconsiderar seu ato ou, se ndo

reconsiderar a decisdo, encaminha-los a Diretoria Executiva, para julgamento;

Dar ciéncia aos interessados das decisdes adotadas nos procedimentos, utilizando

ao menos o sitio eletrdnico de internet da BAHIAGAS;

Suspender a licitacdo, ou revogar, em qualquer fase ou momento e retomar o

processo, quando entender necessario;

Promover diligéncias de esclarecimento de fatos ou informacdes, no transcurso das

licitacoes;

Adotar medidas de saneamento cabiveis, destinadas a esclarecer informacdes,
corrigir impropriedades na documentacdo ou complementar a instrucdo do

processo,

Encaminhar os autos da licitacdo a Diretoria Executiva para homologar a licitacédo
e adjudicar o objeto ao licitante habilitado melhor classificado;

Propor a Diretoria Executiva a revogacdo ou a anulacdo da licitacdo, quando

entender cabivel;

Propor a Diretoria Executiva a aplicagdo de sanc¢des a licitantes e adjudicados, em

virtude de comportamentos irregulares praticados na licitacao.
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Art. 20. Do instrumento convocatorio deve constar, entre outras informacoes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

O objeto da licitagao;
A forma de realizac&o do procedimento licitatério, eletrénica ou presencial,

O modo de disputa, os critérios de classificacdo para cada etapa da disputa e as

regras para apresentacao de propostas e de lances;
Os requisitos de conformidade das propostas;
Os critérios de julgamento e os critérios de desempate;

A exigéncia, quando for o caso:

a) de marca ou modelo;
b) de amostra;

c) de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacéo;

O prazo de validade da proposta, o qual deve prever tempo suficiente a finalizacao

do certame;

Condicdes de habilitacdo, conforme o caso;

Os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos,

impugnacdes e recursos;
Os prazos e condi¢Oes para a entrega do objeto;

As formas, condicfes e prazos de pagamento, bem como o critério de atualizacéo

financeira, quando for o caso;

A exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;
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XIll.  Os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho da contratada, bem como os

requisitos da remuneracdo variavel, quando for o caso;
XIV. As sancoes;
XV. Os prazos para apresentacao das propostas.
8 1°. Integram o instrumento convocatorio, Como anexos:

I. O Memorial Descritivo, o anteprojeto, o projeto basico ou executivo, conforme o

caso;
[I. A minuta do contrato;

[ll. O Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ou Acordo de Nivel de Servico

(ANS), quando for o caso;
IV. As especificacbes complementares e as normas de execucao; e

V. A matriz de riscos.

8§ 2°. No caso de obras ou servigcos de engenharia, o instrumento convocatorio deve

conter ainda:

I. O cronograma de execucdo, com as etapas necessarias a medi¢do, ao
monitoramento e ao controle das obras, dentre elas critérios de medicéo, diretrizes
de QSSMA e demais documentos, conforme a complexidade da obra ou servico de

engenharia;

Il. A exigéncia de que os licitantes apresentem em suas propostas a composi¢ao
analitica do percentual dos Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), discriminando todas as parcelas que o compdem, exceto para
contratacao integrada.

§ 3°. O instrumento convocatério pode restringir a participacdo no certame aos
licitantes pré-qualificados, nos termos do Regulamento de Licitagdes e Contratos da
BAHIAGAS.
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8§ 4°, A minuta do instrumento convocatério e seus anexos deve ser previamente
examinada pela Geréncia Juridica, sendo dispensavel quando da ado¢cdo de minutas-

padrao ja previamente aprovadas por ela e pela Diretoria Executiva.

§ 5°. Podera o instrumento convocatorio estabelecer requisitos de regularidade fiscal e
trabalhista para celebracéo do contrato, que, quando exigido, devera ser mantido durante

toda a vigéncia contratual.

8 6°. Especificamente no que tange a regularidade junto a seguridade social,
documento comprobatério podera ser exigido como condicdo de habilitagéo, considerado
essencial para a possibilidade juridica de aquisi¢éo de direitos e contracdo de obrigacdes

por parte do licitante.

Secéo lll

Da Divulgacao

Art. 21. A divulgacdo do procedimento licitatério deve ser realizada mediante a
publicacdo de extrato no Diario Oficial do Estado e sitio eletronico da BAHIAGAS, com
indicagdo da numeracdo sequencial do certame, descricdo resumida do objeto
pretendido para contratacdo, modo e meio de disputa, data limite para apresentacao das

propostas e forma de acesso ao instrumento convocatério.

Art. 22. Serdo adotados o0s seguintes prazos minimos para apresentacao de
propostas ou lances, contados a partir da divulgacéo do instrumento convocatorio:

|. Para aquisicédo de bens:

a) 5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor prego

ou o0 maior desconto;
b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipéteses;

II. Para contratacéo de obras e servicos:
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a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento 0 menor preco

ou 0 maior desconto;
b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipoéteses;

[ll.  No minimo 45 (quarenta e cinco) dias uteis para licitacdo em que se adote como
critério de julgamento a melhor técnica ou a melhor combinacé&o de técnica e preco,

bem como para licitacdo em que haja contratacdo semi-integrada ou integrada;
IV. 10 (dez) dias uteis, para as alienacgdes.

§ 1°. A contagem do prazo de apresentacdo das propostas deve ser realizada a partir
da data de publicac&o no Diéario Oficial do Estado, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-

se o dia do vencimento.

§ 2°. Podera a BAHIAGAS promover a qualquer tempo modificagdes no instrumento
convocatdrio ou seus anexos e serdo objeto de divulgacdo nos mesmos termos e prazos
dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteracdo néo afetar a preparacao

das propostas.

Subsecéo |

Dos Pedidos de Esclarecimento

Art. 23. Serdo admitidos pedidos de esclarecimento por qualquer interessado,
encaminhado a quem esteja conduzindo a licitagdo — Comité ou Promotor da Licitacao,

conforme o caso - na forma prevista no instrumento convocatério.

Art. 24. Serdo admitidos pedidos de esclarecimento até 3 (trés) dias Uteis do prazo

limite para entrega da proposta.
Paragrafo Unico. Os pedidos de esclarecimento deverdo indicar o item do Edital, da

Minuta do Contrato, do Memorial Descritivo ou de outro anexo sobre o qual surgiu o

guestionamento.
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Art. 25. As respostas aos pedidos de esclarecimento serdo divulgadas no sitio de
internet da BAHIAGAS, vinculadas ao processo de licitagdo ao qual foi solicitado, n&o
obstando que seja divulgada de forma adicional.

§ 1°. Caso aresposta ao pedido de esclarecimento envolva modificagdo das descri¢cdes
do objeto ou sua forma de entrega ou execug¢ao, que possa gerar impacto na formulagéao
das propostas ou ampliar o niumero de interessados no certame, serd previamente
encaminhada para analise da Geréncia Juridica e ciéncia pela Diretoria Executiva, que
podera impedir ou solicitar ajustes na resposta, e publicada nos mesmos meios de

divulgagéo do instrumento convocatorio.

8 2°. A publicacéo referida no paragrafo anterior, no Diario Oficial do Estado, pode se
limitar a informacao sintética da ocorréncia de modificagcdes ou adendos ao instrumento
convocatorio ou seus anexos, devendo o inteiro teor da resposta estar disponibilizado no
sitio de internet da BAHIAGAS.

Subsecao li
Da Impugnacéo ao Edital

Art. 26. Qualquer interessado € parte legitima para impugnar edital de licitacao,
devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes do prazo limite para entrega
da proposta, devendo a BAHIAGAS julgar e responder a impugnacdo em até 3 (trés) dias

Oteis, prorrogaveis, justificadamente.

Art. 27. Na hipotese de licitacbes para aquisi¢cdo de bens, quando adotado o critério
de julgamento menor preco ou maior desconto, 0 prazo para impugnacao é de até 03

(trés) dias uteis do prazo limite para entrega da proposta.

Art. 28. Caso necessério, caberd ao Comité de licitagbes ou ao Promotor de
licitacbes tomar as providéncias necessarias para o adiamento da sessdo ou a
suspensao do procedimento licitatério, bem como para a alteracdo do edital ou anexos
e, conforme o caso, para a divulgacao das alteracées empreendidas e da nova data de

realizacéo do certame.
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Art. 29. As decisbes das impugnacdes ao Edital serdo divulgadas no sitio de internet
da BAHIAGAS, vinculadas ao processo de licitagdo ao qual foi solicitado, ndo obstando

que seja divulgada de forma adicional.

§ 1°. A decisdo da impugnacéo que ndo promova modificagcdes no edital ou anexos, e
quando apenas houver mudanca de data do certame, sera de competéncia exclusiva do
Promotor ou Comité de Licitagbes, podendo, contudo, o impugnante apresentar recurso,

sem efeito suspensivo, desta decisdo que nao acatou seu pleito de impugnacao.

8 2°. O recurso deve dirigido a Diretoria Executiva, e ser apresentado ao Promotor ou
Comité de Licitacdes, cabendo a este reconsiderar sua decisao ou instruir resposta ao
recurso e remeter a Geréncia Juridica para apreciacdo e encaminhamento a Diretoria

Executiva.

§ 3°. Na andlise do pedido de interposicdo de recurso, o Promotor ou Comité de
LicitacBes, caso ndo reconsidere sua decisdo, devera avaliar a presenca dos respectivos

pressupostos recursais, especialmente tempestividade.

8 4°, As demais decisGes da impugnacdo ao instrumento convocatoério, admitidas no
todo ou em parte e com promocado de modificacbes no instrumento convocatério ou
anexos, serdo propostas pelo Promotor ou Comité de Licitacbes para analise da
Geréncia Juridica e da Diretoria Executiva, e publicada nos mesmos meios de divulgacéo

do instrumento convocatorio.

8 5% A publicacéo referida no paragrafo anterior, no Diario Oficial do Estado, pode se
limitar & informacéo sintética da ocorréncia de modifica¢cdes ou adendos ao instrumento
convocatorio ou seus anexos, devendo o inteiro teor da deciséo estar disponibilizado no
sitio de internet da BAHIAGAS.

8 6°. Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagcdo e seus anexos
aguele que nao o fizer no prazo previsto neste manual, mantendo-se 0os termos como
divulgados, aplicaveis até o término da licitagdo e durante eventual contratagcéo

decorrente.
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Secéo IV

Do recebimento e avaliagdo prévia dos documentos para participacao

Art. 30. Antes ou conjuntamente com a entrega da proposta deveréo os licitantes
entregar os documentos exigidos no instrumento convocatério e a declaracdo de
atendimento pleno as condicdes exigidas no instrumento convocatoério, inclusive de
habilitacdo, e inexisténcia de impedimento legal para participar de licitagdo ou contratar
com a BAHIAGAS.

Art. 31. Os licitantes deverao apresentar os documentos exigidos e a(s) proposta(s)
nos termos estabelecidos no instrumento convocatorio, inclusive quanto ao

enderecamento, local, meio de envio/entrega, prazo limite, forma e conteudo.

§ 1°. Caso a proposta apresentada esteja em desacordo as especificacdes do objeto,
seja incompativel com este ou ainda ndo esteja na exata forma exigida no instrumento

convocatorio, sera desclassificada.

§ 2°. Caso a proposta apresentada contemple divergéncias com o objeto licitado que
nao seja percebida em tempo de promover a desclassificagdo, e o respectivo licitante
sagrar-se vencedor no certame, deverd entregar ou executar o contrato nos exatos
termos previstos no instrumento convocatério, especialmente no Memorial Descritivo e

anexos, independentemente de ter ofertado solu¢cdo mais simples.

Art. 32. O promotor ou comité de licitacbes promoverd preliminar analise da

documentacédo e proposta enviadas, podendo:

I.  Solicitar esclarecimentos ou complementacéo de documentos para saneamento,

nos termos previstos neste artigo ou no edital;

[I.  Exigir que os licitantes promovam adequacé&o de tributos para as peculiaridades
do local de utilizacéo e entrega conforme objeto licitado para efeito de competicéo,
conforme previsto no instrumento convocatério ou informado pelo promotor ou

comité de licitagcdes, de modo que quando utilizado critério total ou combinado de
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menor preco devera ser considerado como tal o menor preco final colocado no
local de aplicacdo e considerados inclusive os custos de complementacao

tributaria;

[ll.  Desclassificar os licitantes que nao atenderam as exigéncias do instrumento

convocatorio;

IV. Iniciar a fase de lances ou de julgamento, conforme o caso.

§ 1°. Podera o promotor ou comité de licitagdes promover diretamente a equalizacao de
precos no caso do inciso Il para que a disputa com critério total ou parcial de menor preco

nao seja prejudicada pelas possiveis diferencas de tributacdo entre os competidores.

§ 2°. Podera o promotor ou comité de licitagdes exigir que os precos e/ou lances sejam
ofertados em modos distintos, inclusive possivelmente destacando-se e retirando, para

efeito de competicéo, certos e determinados tributos do valor a ser considerado.

§ 3°. Podera o promotor ou comité de licitacbes admitir saneamento documental nos
seguintes casos:
I.  Quando a documentacéo for insuficiente e outro tipo de documento pré-existente
puder ser alcancado para complementacéo;
Il.  Quando os valores de eventual planilha de abertura do preco forem incompativeis
com o preco oferecido ou contenham indicacdes equivocadas de referéncia de
custos, quando podera solicitar ou admitir a correcdo da planilha, desde que nao

altere o valor da proposta.

8§ 4°. Podera o promotor ou comité de licitagcbes suspender a licitacdo a qualquer tempo

para avaliagdo ou complementagéo dos documentos ou propostas.

Secéo V

Apresentacao de lances, quando cabivel pelo modo de disputa
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Art. 33. Nos modos de disputa aberto ou misto, antes da abertura da possibilidade de
oferta de lances, o promotor ou comité de licitacbes exigird e fard a conferéncia dos
documentos que credenciam os participantes a ofertarem lances pelo licitante.

§1° O credenciamento deve indicar representante legal, devidamente constituido na

forma prevista no instrumento convocatorio.

§ 2°. No caso de modo de disputa aberto que utilize de solugdo de informatica em sistema
proprio, os licitantes deverdo atender aos formalismos exigidos pelo sistema em

complementacgéo ao que for exigido no instrumento convocatorio.

§ 3°. O néo atendimento das exigéncias deste artigo implica em impedimento do licitante
para participar da etapa de lances, competindo com os demais interessados apenas pelo

preco original ofertado na proposta, quando o meio de disputa admitir.

Art. 34. Os licitantes deveréo respeitar o intervalo minimo de lances subsequentes na
forma exigida no instrumento convocatorio ou estabelecida pelo promotor ou comité de

licitacOes.

Paragrafo Unico. O promotor ou comité de licitacdes podera fixar e mesmo modificar as

regras para oferta de novos lances durante o processamento da licitacao.

Art. 35. O promotor ou comité de licitacbes podera, a seu exclusivo critério e pelo
periodo que determinar, suspender a licitacdo a qualquer momento, para intervalo de
descanso ou alimentacdo dos participantes, ou mesmo para permitir contato externo de
participante que acenar com a possibilidade condicional de reduzir o preco mediante

autorizacao de autoridade da empresa que representa.

Secéo VI

Da fase de Julgamento

Art. 36. Apos o término da oferta de lances, quando cabivel pelo modo de disputa, ou

apds conhecidas e analisadas as propostas, segundo o0 modo e meio de disputa, serdo

119



N
BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

julgadas as mesmas segundo os critérios definidos no instrumento convocatoério para a

licitagdo, promovendo-se uma ordenacao de classificagéo.

Art. 37. Podera o julgamento, conforme seja previsto no instrumento convocatorio,
ocorrer em etapas segregadas por partes do objeto ou lotes, quando haja algum tipo de
combinagcdo de modo de disputa, ou por partes da proposta, quando o critério envolver
técnica e preco, devendo ao final haver a consolidacdo do julgamento e oferta de ordem de

classificacao.

Art. 38. Diante das propostas finais, sejam elas decorrentes de Unica oferta ou resultado
de lances em disputa aberta, serdo consideradas empatadas com a proposta do licitante
melhor classificado as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada, caso
esta ndo tenha sido apresentada por micro ou pequena empresa, caso em que proceder-

se-a da seguinte forma:

I. a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada melhor classificada,

situacdo em que sera reclassificada como melhor classificada;

[I.  nado ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do inciso | deste artigo, serdo convocadas as remanescentes que estejam
com precos no mesmo intervalo, na ordem classificatéria, para o exercicio do

mesmo direito;

lll. no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera

apresentar melhor oferta.

§ 1°. Na hipotese da ndo-contratacdo nos termos previstos no caput deste artigo, o objeto

licitado ser& adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.
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§ 2°. O disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo tiver

sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

§ 3°. No caso de modo de disputa aberto, a microempresa ou empresa de pequeno porte
mais bem classificada sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de

5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

§4°. Tratando-se de licitacdo promovida pelo exclusivo modo de disputa fechado o

percentual referido no caput sera de 10% (dez por cento).

Secao VIl

Da Verificacdo da efetividade do lance ou proposta

Art. 39. Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, sera promovida a verificacdo

de sua efetividade, promovendo-se a desclassificacdo daqueles que:
I.  Contenham vicios insanaveis;

II. Descumpram especificacbes técnicas essenciais constantes do instrumento

convocatorio;

lll. Estejam acima do orcamento estimado para a contratacdo ou do preco maximo
admitido, salvo quando estas informacdes forem mantidas em sigilo;

IV. N&o tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo Comité ou

Promotor de Licitacao;

V. Apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatorio,
salvo se for possivel sanear sem que se provoque alteracdo do valor da respectiva
melhor proposta e ndo melhore a classificacéo do licitante que teve sua documentacéo

saneada.

8§ 5° A verificacdo da efetividade dos lances ou propostas deveré ser feita exclusivamente
em relagéo ao melhor classificado, e, em sendo desclassificado ou inabilitado, ao seguinte,

na ordem de classificacao.
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8§ 6° Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, o Promotor ou Comité de Licitacao
podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes

gue ela seja demonstrada.

§ 7°. Devera o licitante comprovar a exequibilidade do seu menor preco ofertado quando

representar valor global inferior a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

I. Média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do

valor do orgamento estimado; ou
II. Valor do orcamento estimado.

§8° Para efeito de avaliacdo da exequibilidade ou de sobrepreco, poderdo ser
estabelecidos critérios de aceitabilidade de precos que considerem o preco global, os

quantitativos e os precos unitarios, assim definidos no instrumento convocatorio.
§ 9°. Para fins de aplicacdo deste artigo, consideram-se vicios insanaveis, entre outros:

a) deixar de apresentar proposta escrita, nos envelopes conforme exigido no

instrumento de convocacao;
b) enviar proposta de objeto diferente do licitado.

§ 10°. Podera o Promotor ou Comité de Licitacdo, diante de indicios de inexequibilidade de
preco ou quando o valor ofertado pelo licitante melhor classificado for inferior a 80% do
menor valor dos incisos do paragrafo 3°., exigir, para sua manutencdo no certame e
assinatura do contrato, a prestacdo de compromisso de garantia adicional, nas mesmas
formas — caucdo, fian¢a ou seguro - admitidas no Regulamento de Licitacdes e Contratos
da BAHIAGAS para exigéncia em contratacfes, equivalente ao valor da diferenca entre sua

proposta e o menor valor dos incisos do paragrafo 3°.

§ 11°. Caso todos os licitantes sejam desclassificados, podera o Promotor ou Comité de
LicitacOes fixar oportunidade na mesma sessao ou em nova data para apresentacao de

novas propostas escoimadas das falhas que motivaram a desclassificacao.
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8 12°. Na situacdo prevista no paragrafo anterior, caso a desclassificacdo de todos os
licitantes seja motivada pelo preco exorbitante, assim entendidos aqueles acima do valor
orcado ou teto de contratacéo divulgado, podera o Promotor ou Comité de Licitacdes optar
pela imediata realizacdo de negociagdo nos termos da secédo seguinte, sem fixar nova

oportunidade coletiva para apresentacao de propostas.

§ 13°. A desclassificacdo no certame n&o impede a BAHIAGAS de retomar contato e
negociacdo com licitante desclassificado com objetivo de sua contratacdo mediante
afastamento dos motivos que levaram a desclassificacdo e promover sua contratacdo no

caso das situacdes previstas no artigo 51 deste Manual.

Secéao VIII

Da Negociacao

Art. 40. Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira colocacéo
na etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicdo em decorréncia da
desclassificacéo de outra que tenha obtido colocacdo superior, ou ainda nos termos deste

artigo, a BAHIAGAS devera negociar condicdes mais vantajosas.

Art. 41. A negociacado devera ser feita mediante solicitacdo de desconto adicional sobre
o preco oferecido, em provocacao ao licitante, ou mediante oferta do Promotor ou Comité
de LicitacBes de reducdo especifica de valor ou percentual ao preco proposto, podendo

envolver distintas e complementares etapas de negociacao inclusive com metas revistas.

§1°. O Promotor ou Comité de Licitacbes podera estabelecer como meta para negociacao
o valor estimado da contratacdo, 0 menor valor encontrado na pesquisa de mercado que
antecedeu o certame ou mesmo qualquer outro valor que entenda pertinente, podendo rever
as metas a qualquer tempo durante a fase de negociacédo, desde que sempre as novas
metas sejam oferecidas inicialmente ao licitante melhor classificado e assim

sucessivamente.
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§ 2°. Podera nesta fase de negociagdo o Promotor ou Comité de Licitagdes dar publicidade
ao orcamento estimado, caso esteja sigiloso até aquele momento, e mesmo a pesquisas de
precos e critérios de formulacdo do preco estimado e metas como forma de instrucéo e

convencimento para melhorar as condi¢ces e sucesso da negociagao.

Art. 42. Nao atingindo a primeira meta de reducdo pretendida junto ao melhor
classificado, podera o Promotor ou Comité de Licitacbes, mediante prévia informacéo ao
licitante melhor classificado e registro escrito da negativa deste em aceitar o valor proposto,
convocar os demais licitantes, até o maximo dos trés melhores classificados, na ordem de
classificagdo, para oferecer as mesmas condicbes antes recusadas pelo melhor

classificado.

§ 1°. Caso algum dos demais licitantes aceite a proposta nos termos deste artigo, sera
reclassificado como melhor proposta do certame que tenha por critério 0 menor preco ou
maior desconto, mesmo que outro anteriormente melhor classificado resolva mudar sua
resposta negativa anterior e aceitar as mesmas condi¢des de preco ou mesmo que neste
tardio momento oferte prego ainda melhor.

§2°. Em qualquer caso, para implementacdo da negociacdo sucessiva prevista neste
artigo, devera ser previamente registrada a oferta ou meta de reducdo da BAHIAGAS e a
recusa de cada licitante na ordem de classificacdo, garantindo sempre aos melhores
classificados a vantagem de primeira oportunidade de recebimento de oferta e aceitacdo em
relacéo ao licitante seguinte, nada obstando que sejam feitas diversas revisdes da oferta
negocial, quando a apresentada for recusada por todos os consultados.

Art. 43. Verificado que o lance ou proposta que obteve a primeira colocacao na etapa
de julgamento esteja acima do orcamento estimado, antes de eventual desclassificacdo
generalizada por preco exorbitante e frustracdo do certame, serd admitida negociacéo para
rebaixamento de precos na forma do artigo anterior, limitando a negociacéo e alteragéo de

precos aos trés melhores classificados.

Art. 44, Se mesmo depois de promovidas as negociacdes previstas nesta se¢cao nao
for obtido valor igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratacédo, sera revogada

a licitagéao.
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Paragrafo Unico. Diante da ocorréncia prevista neste artigo, o Promotor ou Comité de
LicitacBes programara a repeticao da licitagdo, quando possivel e pertinente.

Art. 45. ApoOs realizada a negociacdo e obtido preco igual ou inferior ao orcamento
estimado para a contratacao, serd identificada e declarada a melhor proposta e estabelecida

a ordem final de classificacao.

Art. 46. Quando for adotada planilha de custos e formagéo de precos ou planilha de
precos unitarios, na licitacdo, conforme o caso e na forma prevista no instrumento
convocatorio, estas deverdo ser apresentadas ou revisadas pelo licitante que ofereceu a
melhor proposta, para refletir corretamente os custos envolvidos na contratacdo ou
saneamento de falhas formais, sem majoracdo do preco proposto em relagdo ao valor

negociado.

§1° Caso o licitante, provocado em ao menos duas oportunidades, pelo prazo
determinado pelo Promotor ou Comité de Licitacdo, ndo consiga ajustar seus precos na
forma da planilha exigida com comprovagcéo de distribuicdo e pagamento dos custos

minimos incorridos, podera ser desclassificado.

§ 2°. Podera o Promotor ou Comité de Licita¢cdes provocar o licitante para apresentacéo
de planilhas adaptadas ao preco final ofertado junto com os documentos de habilitacdo ou

€em outro prazo que se mostre mais conveniente.

Secéo IX
Da Habilitacéao

Art. 47. Apos definido o valor final na negociagédo, o Promotor ou Comité de Licitagbes

promovera a analise e avaliagdo dos documentos e condi¢des de habilitacéo.

81° No caso de licitagdo que exija entrega de documentos em meio fisico dentro de
envelope, serdo abertos os envelopes de, ao menos, trés melhores classificados, a critério

do Promotor ou Comité de Licitagcdes, e rubricadas suas folhas em sessao publica, passando
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a seguir, na sessdo ou depois dela, o Promotor ou Comité de Licitacbes a promover a

avaliacao de forma e contetdo do melhor classificado.

§2° No caso de licitagdo que exija remessa de documentos de habilitacdo pelo meio
eletrénico, o licitante melhor classificado sera convocado a apresentar a documentacéo de
habilitagdo, nos termos e no prazo previsto no instrumento convocatério ou, na falta de

definicdo, conforme seja definido pelo Promotor ou Comité de Licitagdes.

§ 3% A nédo entrega, ou entrega incompleta ou incorreta, inclusive ndo atendimento do
prazo para remessa ou entrega dos documentos de habilitacdo enseja a inabilitacdo do
licitante no certame e aplicacdo de penalidade nos termos do Anexo V — Manual de
Apuracado de Responsabilidades e Aplicacdo de Sancao, salvo se o impedimento ou falha
seja determinado por ato de entidade publica, sendo admitida uma Unica prorrogacéo,

apenas para micro ou pequenas empresas.

Art. 48. Cabera ao Promotor ou Comité de Licitacdo decidir sobre a habilitacdo do

Licitante, observados 0s requisitos previstos no instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico. O Promotor ou Comité de Licitacdo pode determinar que equipe técnica
ou da area demandante emita manifestacédo para elucidar duvidas sobre a documentacéo

apresentada pelo licitante ou aplicacéo de regra do instrumento convocatorio a selegao.

Art. 49. A habilitacio, a critério da BAHIAGAS, podera compreender os seguintes

parametros:

I. Capacidade juridica, de modo a identificar a possibilidade juridica de aquisicdo de

direitos e contracdo de obrigacfes por parte do licitante;

II. Capacidade técnica para assuncao do objeto pretendido, restrita a parcelas do objeto
técnica ou economicamente relevantes, de acordo com parametros estabelecidos de

forma expressa no instrumento convocatorio;

lll. Capacidade econdmica e financeira compativel com os compromissos financeiros

estimados para a contratacao pretendida,;
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IV. Regularidade fiscal e trabalhista, de modo a verificar a inexisténcia de dividas nao

garantidas;

V. Recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitacdes em que se

utilize como critério de julgamento a maior oferta de preco.

§1°. Para a habilitagdo prevista no inciso | deste artigo - Capacidade juridica -pode a

BAHIAGAS exigir, sem prejuizo de outros, os seguintes documentos:

. no caso de licitante pessoa fisica, deverda apresentar cédula de identidade e
comprovar inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica, no Instituto Nacional de
Seguridade Social - INSS e junto ao Municipio que esteja domiciliado
profissionalmente;

II. no caso de empresa individual e microempreendedor individual, documento de
registro acompanhado de comprovante de inscricdo ativa no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas - CNPJ;

lll.  no caso de sociedade, inclusive empresa publica, ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, e lei de criacdo, quando for o caso;

IV. no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, decreto
de autorizacao, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo

orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

§ 2°. Naandlise dos documentos do paragrafo anterior, sera confirmada a compatibilidade

das atividades do licitante com o objeto da licitagéo.

§ 3°. Para a habilitacdo prevista no inciso Il deste artigo - Capacidade técnica -pode a

BAHIAGAS exigir, sem prejuizo de outros, os seguintes documentos:

I.  registro ou inscricdo na entidade profissional competente;
Il.  comprovacdo de capacidade técnica intelectual, que demostre ja ter realizado
atividade pertinente e compativel, em caracteristicas, quantidades e prazos, com o

objeto da licitagao;
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lll.  comprovacdo de capacidade técnica operacional, que demostre dispor de
instalacbes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a

realizacdo do objeto da licitacao.

§4°. Pode a BAHIAGAS, nos termos que expressamente constarem no instrumento
convocatorio, admitir comprovacao da capacidade técnica intelectual pela pessoa juridica,

pelo profissional, por apenas um ou por ambos simultaneamente.

§5° Tratando-se de exigéncia de capacidade técnica intelectual relacionada a
profissional, podera ser exigida comprovacgéo de vinculo, trabalhista ou civil, presente ou
futuro do(s) respectivo(s) profissional(is), e seu necessario envolvimento na execucao do

contrato.

8§ 6°. Para a habilitacdo prevista no inciso Il deste artigo - Capacidade econdomica e
financeira - pode a BAHIAGAS exigir, sem prejuizo de outros, os seguintes documentos:

I.  balanco patrimonial e demonstracBes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira
da empresa, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais
de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

Il. certiddo negativa de faléncia, emitida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
expedida nos 90 (noventa) dias anteriores a data prevista para entrega da proposta,;

lll. declaracdo do licitante, acompanhada da relagéo de compromissos assumidos, de
gue certa e determinada proporcao de valores, definida no instrumento convocatorio,
dos saldos a executar nos contratos vigentes na data apresentacao da proposta nao
supera seu patriménio liquido;

IV. garantia de participacdo, quando exigida no edital, limitada a 1% (um por cento) do
valor estimado para o objeto da contratacdo, nas mesmas modalidades e critérios

previstos para garantia contratual.

§ 7°. Para apreciacdo da capacidade econbmica e financeira, poderdo ser exigidos
indices, valor minimo de capital social ou patriménio liquido e mesmo valor minimo de capital

circulante liquido e outros indices ou evidéncias econémico-financeiras tenham pertinéncia.
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§ 8°. Na hipétese do inciso V do caput deste artigo, revertera a favor da BAHIAGAS o valor
de quantia eventualmente exigida no instrumento convocatorio a titulo de adiantamento,

caso o licitante nao efetue o restante do pagamento devido no prazo para tanto estipulado.

Art. 50. No estabelecimento dos parametros de habilitacdo, o edital deve estipular
exigéncias proporcionais a garantia do cumprimento das obrigacdes contratuais, com o
intuito de evitar a participacéo de licitantes sem condic¢des técnicas e econémicas de atender
a demanda contratual, sempre de forma compativel com o objeto licitado.

Art. 51. Caso o licitante seja inabilitado, sera retomado o processo de habilitagdo ante
o licitante classificado logo a seguir, conforme ordem final de classificacdo, sem prejuizo de
possivel retomada da fase de negociagdo com respectivo(s) licitante(s).

Paragrafo Unico. Caso o licitante por qualquer motivo venha a perder as condi¢cbes de
habilitacao verificadas nesta fase ou ndo assine o contrato por qualquer motivo, proceder-
se-4 como disposto neste artigo, retomando o processo licitatério com a avaliacdo dos
demais licitantes na ordem de classificacéo, incluindo eventuais desclassificados, quando
indisponiveis classificados aptos a assumir 0 compromisso, e desde que sejam afastados

0s motivos da desclassificago.

Secao X

Da Apresentacao e Julgamento de Recursos

Art, 52. Em regra, o procedimento licitatorio tera fase recursal Unica, podendo qualquer

licitante apresentar recurso.

8§ 1°. Os recursos serdo apresentados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apos a deciséo
sobre escolha do arrematante e poderéo versar sobre qualquer ato ou deciséo havida no

procedimento licitatorio.

§2° Em caso de recurso procedente requerendo inabilitacdo do arrematante, apés o
retorno ao certame nos termos do artigo anterior e possivel identificacdo de novo

arrematante, abre-se nova oportunidade para apresentacao de recurso.

129



N

BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

§ 3°. Na hipotese de promocéo de habilitagéo antes do julgamento das propostas, o prazo
para interposicao de recurso sera aberto apos a deciséo sobre a habilitacao, sobre qualquer
ato ou decisdo havida no procedimento licitatério, e apds a decisdo de classificacao,
oportunidade em que somente poderao ser objeto de recurso os atos praticados apos a fase

de habilitacao.

8 4° No caso de licitagbes previstas com fracionamento de etapas para apresentacdo de
propostas ou julgamento, inclusive, mas ndo somente, quando utilizado o critério de técnica
e preco, poderd o instrumento convocatério prever recurso Unico ou mais de uma
oportunidade de propositura, sempre respeitando o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para

apresentacao.

§5°  Tratando-se de decisédo exposta em sessao publica do certame, os licitantes que
desejarem apresentar recursos devem manifestar imediatamente a sua intencdo de
recorrer, sob pena de preclusdo, sendo aberto o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para

apresentacao das razdes recursais.

8§ 6°. O prazo para apresentacao de contrarrazdes é de até 5 (cinco) dias Uuteis, contados
apoés o encerramento do prazo recursal, no exato dia Gtil seguinte ao de término do prazo
original de recurso, independentemente do momento da propositura do recurso ou da

ciéncia do seu contetdo pela interessada em apresentar de contrarrazoes.

8 7°. O recurso deve dirigido a Diretoria Executiva, e ser apresentado ao Promotor ou
Comité de Licitacdes, cabendo a este, apos as contrarrazfes, reconsiderar sua decisdo ou
instruir resposta ao recurso e remeter a Geréncia Juridica para apreciacdo e

encaminhamento a Diretoria Executiva.

8 8°. Naanalise do pedido de interposigdo de recurso, o Promotor ou Comité de Licitacoes,
caso nao reconsidere sua decisdo, devera avaliar a presenca dos respectivos pressupostos

recursais, especialmente tempestividade.

Art. 53. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, deve ser excluido

o dia do inicio e incluido o do vencimento.
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Art. 54, Caso nao apresentados recursos, ou apoés julgados 0s porventura
apresentados, e concluida a avaliacdo das propostas e licitantes, serd o processo de

licitac&o remetido & homologagéo.

Secao Xl

Homologacéo da Licitacdo e Adjudicacédo do Objeto

Art. 55. Concluida a licitagdo, o procedimento licitatorio deve ser encaminhado a

Diretoria Executiva para deliberacdo, que podera:

I.  Determinar o retorno dos autos ao Promotor ou Comité de LicitacBes para saneamento

de irregularidades que forem supriveis;
II.  Anular o procedimento, no todo ou em parte, por vicio insanavel;
lll.  Revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade; ou
IV. Homologar a licitagéo e adjudicar o objeto.

§ 1°. Poderao ser sanadas, entre outras, irregularidades na analise da habilitacdo e das

propostas, desde que nao altere o melhor valor proposto.

§ 2°. Da decisdo de saneamento, caso ela mude a ordem de classificacdo, cabera recurso

na forma da secéo anterior.

§ 3°. Quem dispuser de competéncia para homologacéo do resultado podera revogar a
licitacdo quando néo for conveniente e oportuno seguir para contratacdo na forma como
licitado, por inadequacédo da solucéo, objeto ou forma concebidos em relacdo as reais e
atuais necessidades da BAHIAGAS, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo

de terceiros, salvo quando for viavel a convalidacdo do ato ou do procedimento viciado.
§4°. A revogacao ou anulagdo da licitagdo n&o gera obrigagdo de indenizar.

§5° A adjudicacao implica a constituicdo de direito relativo a celebragcéo do contrato em

favor do licitante adjudicado, caso efetivamente promovida a respectiva contratacao.
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8§ 6°. Podera a Diretoria Executiva suspender o processo de licitagdo ou mesmo solicitar

quaisquer diligéncias antes de deliberar nos termos do caput deste artigo.

Art. 56. Mesmo apos a homologacéo e adjudicagdo, caso o adjudicado por qualquer
motivo n&o cumpra exigéncias para contratagdo ou ndo assine 0 contrato ou instrumento
equivalente, sera retomado o processo de licitacdo com o licitante classificado logo a seguir,

respeitada a ordem de classificacéo, a partir da fase de negociacao.

CAPITULO IV
DO CREDENCIAMENTO

Secao |

Hipdteses de Utilizag&o

Art. 57. O Credenciamento € o procedimento de chamamento publico, instaurado por
instrumento convocatoério de acesso irrestrito, destinado a identificacédo de interessados que
satisfacam os requisitos minimos definidos pela BAHIAGAS para contratacéo de servicos

gue possa ser executado simultaneamente por diversos contratados.

Art. 58. Este procedimento ser4 adotado quando presente ao menos uma das

seguintes condicdes:

l. o interesse da BAHIAGAS for melhor atendido com a possibilidade de contratacéo
de diversos prestadores simultaneos;

Il. for possivel a contratacdo de todos os interessados que atendam aos requisitos
técnicos exigidos para a execugdo do contrato, mediante critério isonémico, sem
exclusdo, de forma simultdnea ou em rodizio;

lll.  acapacidade de fornecimento dos eventuais interessados na contratacao for inferior

a demanda ou as quantidades almejadas tenham potencial de grande incremento.
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Paragrafo Unico. A adocgdo de credenciamento exigira prévia justificativa pela Diretoria

Executiva.
Secéo I
Processo de Credenciamento
Art. 59. O Credenciamento sera promovido pelo Promotor ou Comité de Licitacdes por

meio da publicacdo do instrumento convocatdrio em aviso publicado no Diario Oficial do
Estado da Bahia e no sitio eletrénico da internet da BAHIAGAS.

Art. 60. O instrumento convocatorio de credenciamento contera:

I.  explicitacdo do objeto a ser executado;
Il.  regras a serem observadas pelos credenciados na prestacao do servico;
lll.  fixacdo de critérios e exigéncias minimas a participacao dos interessados;
IV. tabela de precos dos diversos servicos a serem prestados, dos critérios de
atualizacéo dos precos, das condicdes e dos prazos para 0 pagamento dos servigos;
V. ordem dos credenciados admitidos e alternatividade rotativa para serem
demandados, em critério claro e objetivo que impeca pessoalidade na escolha;
VI. vedacdo expressa de qualquer pagamento adicional em relacdo a tabela adotada,
salvo eventuais diferencas ou acréscimos de valores por diferenca regional, desde

que previstas de forma objetiva e desde ja fixadas no proprio instrumento

convocatorio;
VII.  estabelecimento das hipéteses especificas de descredenciamento;
VIIl.  possibilidade de resciséo do ajuste pelo credenciado, a qualquer tempo, mediante

notificacio & BAHIAGAS com a antecedéncia fixada no préprio instrumento.

Paragrafo unico. O processo de Credenciamento contera 0s precos ou percentuais de
remuneracao fixos e previamente definidos, e devera ser antecedido de ampla pesquisa de

mercado que justifique os valores adotados.

133



N
BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

Art. 61. O Credenciamento poderd ser solicitado a qualquer tempo por qualquer

interessado, no periodo de vigéncia do credenciamento.

Secao Il
Relagdo com Credenciados

Art. 62. Durante a vigéncia do Credenciamento, € obrigatorio que os credenciados

mantenham todas as condi¢des exigidas no respectivo instrumento convocatorio.

Art. 63. A admisséo de interessado no Credenciamento ndo significa contratacéo ou
garantia de certas ou minimas quantidades do objeto, representando apenas uma
condicdo prévia para ser demandado a executar servicos conforme necessidade da
BAHIAGAS.

Art. 64. A convocacao dos credenciados para realizacdo de servicos atendera a

ordem e forma previstos no instrumento convocatério.

Art. 65. Além dos documentos de credenciamento, poderdo ser exigidos de cada
credenciado, no momento da demanda, formalizacdo de outros documentos para a
contratacdo e realizacdo efetiva dos servicos, que nao poderdo deixar de exigir 0s

requisitos técnicos e administrativos indicados no instrumento convocatorio e anexos.

Art. 66. O pagamento dos credenciados seré realizado de acordo com a demanda
atendida, tendo por base o valor definido pela BAHIAGAS, sendo possivel a utilizag&o

de tabelas de referéncia, desde que previsto no instrumento convocatorio.

Art. 67. O prazo para apresentacdo de demanda aos credenciados para realizacao
de servicos respeitara a vigéncia do Credenciamento definida no instrumento

convocatorio.

Paragrafo Unico. Os servicos iniciados durante a vigéncia do Credenciamento poder&o
se estender até a conclusao final do respectivo escopo, mesmo que ultrapassado o prazo

de vigéncia do Credenciamento durante sua execucao.
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Art. 68. Qualquer pessoa, especialmente usuarios e beneficiarios de servigos
prestados por credenciados, poderd denunciar irregularidade na execugcdo ou no

faturamento dos mesmos.

Secéo IV
Descredenciamento

Art. 69. O Credenciado e a BAHIAGAS poder&o promover o descredenciamento por

comum acordo a qualquer tempo.

Art. 70. O Credenciado podera pedir seu descredenciamento unilateralmente a
qualquer tempo, mediante prévio aviso & BAHIAGAS no periodo que for definido no

instrumento convocatério, ndo inferior a 30 (trinta) dias.

Art. 71. Serdo descredenciados aqueles que incidirem nas respectivas hipéteses

especificas previstas no instrumento de credenciamento e aqueles que:

I. ndo mantiverem as condi¢cdes documentais e de regularidade profissional, fiscal ou
trabalhista exigidas para o credenciamento;
ll. tornarem-se impedidos de contratar com a BAHIAGAS, seja qual for o motivo;

lll. praticarem qualquer ato que gere prejuizo & imagem da BAHIAGAS.

Art. 72. Para promover o descredenciamento com fundamento em ato do
Credenciado, a BAHIAGAS devera abrir processo administrativo especifico para este fim
e comunicar formalmente o credenciado para que possa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,

exercer o contraditério e ampla defesa.

§1° A partir da abertura do processo de descredenciamento o credenciado ndo sera mais
demandado a prestar servi¢cos, sendo excluido da ordem de convocacgéo e rotatividade,
retornando na mesma posi¢éo de ordem gque se encontrava antes, ou primeira posi¢ao se

a que se encontrava ja tiver sido superada, caso abortado o descredenciamento.
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§ 2°. Da decisdo de descredenciamento cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a
contar da ciéncia do recorrente ou publicag&o no sitio eletrénico da BAHIAGAS na internet,
sem efeito suspensivo, dirigido a Diretoria Executiva, a ser apresentado a Comisséo
Permanente de Processamento de Contratados, cabendo a esta, ap0s as contrarrazdes,
reconsiderar sua decisao ou instruir resposta ao recurso e remeter a Geréncia Juridica para

apreciacao e encaminhamento a Diretoria Executiva.

CAPITULO V
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Secéo |

Hipoteses de Utilizacao

Art. 73. O Sistema de Registro de Precos consiste na identificacdo de melhor proposta
e respectivo proponente para compromisso de possivel atendimento de demanda ainda
incerta e podera ser adotado sempre que for justificadamente vantajoso para o tipo de

contratacdo pretendida, especialmente nas seguintes hipoteses:

. quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratacdes frequentes;

II. quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsao de entregas parceladas,
a locacao por periodos intermitentes e em quantidades incertas, ou contratacdo de
servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

lll. quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servicos para
atendimento a mais de uma unidade da BAHIAGAS com quantitativos incertos; ou
IV. quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo

exato a ser demandado.

Art. 74. O Registro de Precos sera sempre precedido de estudos e analises, com base

na demanda historica, programada ou efetiva dos bens ou servigos, bem como de ampla e
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permanente pesquisa de mercado, objetivando estimar os quantitativos e os valores dos

objetos a serem adquiridos ou contratados, respectivamente.

Paragrafo Unico. Cabe as Unidades Demandantes e demais Participantes, quando
admitidos, promoverem o0s estudos e prestarem as informacgdes pertinentes aos consumos

estimados.

Art. 75. A Diretoria Executiva podera instituir regras, inclusive indicando a adocéo de
sistemas informatizados, para registro e organizacdo de intencdes de registro de precos,

que, integrardo, em adicdo, este Manual.

Art. 76. Os procedimentos preparatérios, os de licitacdo e as Atas de Registro de
Precos poderao ser integralmente promovidos por meio eletrénico, sendo admitida inclusive
a assinatura da Ata de Registro de Precos por sistema eletronico, conforme seja definido ou

admitido no instrumento convocatorio.

Secao Il

Das competéncias da Unidade Gestora da Ata

Art. 77. Cabera a Unidade Gestora da Ata, devidamente instituida pela Diretoria
Executiva da BAHIAGAS, a pratica de todos os atos de planejamento, controle e
administracdo do Sistema de Registro de Precos, especialmente os seguintes:

I.  regular e gerenciar as intencdes de registro de precos, fomentando pesquisas e
convites para ampliar a abrangéncia do Registro de Precos pretendido;

II. consolidar informacdes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a consolidacdo e adequacao dos respectivos memoriais descritivos,
termos de referéncia ou projetos basicos encaminhados para atender aos requisitos
de padronizacao e racionalizacao;

lll.  realizar pesquisa de mercado para identificacdo do valor estimado da licitacdo e
consolidar os dados das pesquisas de mercado que obtiver, caso em que devera
observar atentamente as especificacdes de referéncia que pretende registrar, como
qualidades, quantitativos por pedido, prazos, locais e demais referéncias relevantes

que individuardo os itens registrados;
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V.

VI.

VII.

VIILI.

XI.

XII.

XII.

§ 1°.

confirmar junto as Unidades Demandantes e Demais Participantes a sua
concordancia com o objeto a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e
Memorial Descritivo ou projeto basico consolidado;

promover atos necessarios a instrucdo documental e processual para a realizacédo
do procedimento licitatorio;

providenciar a formalizacdo da aprovacao pela autoridade competente dos objetos a
serem licitados por meio do registro de precos;

solicitar ao Promotor ou Comité de Licitacbes o procedimento licitatorio para o
registro de precos pretendido,

atender a solicita¢cdes de esclarecimento ao instrumento convocatério no que tange
as especificacdes técnicas, bem como andlise da parte técnica de documentos em
qualquer fase da licitacdo, quando requisitado pelo Promotor ou Comité de
Licitacdes;

gerenciar a Ata de Registro de Precos e seu consumo;

realizar periodicamente, em intervalos ndo superiores a 5 (cinco) meses, pesquisa
de mercado para comprovacao da vantajosidade dos precos registrados;

conduzir eventuais renegociacdes dos precos registrados, para obter melhores
vantagens a BAHIAGAS ou para revisdo de precos em reequilibrio econdémico-
financeiro;

promover a aplicacdo, mediante provocacdo da Comissdo Permanente de
Processamento de Contratadas, das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado na Ata de Registro de Precos, garantida a ampla defesa e o
contraditério; e

promover o cancelamento dos precos registrados na forma deste Manual.

A Unidade Gestora da Ata podera instituir prazos internos obrigatérios para respostas

e instrucdes que exijam participacéo doutras unidades, sob o risco de aceitacdo tacita dos

termos ou mesmo exclusédo da intencdo de registro de precos, ndo se podendo atribuir

responsabilidade para a Unidade Gestora da Ata por quaisquer dificuldades contratuais ou

de atendimento posteriormente verificadas.

§ 2°,

As atividades previstas neste artigo admitem delegacéo formal, que podera ser total

ou parcial, com preservacao e adi¢cao ou distribuicdo de competéncias.
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§ 3°. A pesquisa de mercado e estimativa do valor da licitagdo em cada item seguird a
mesma regra e cuidado das demais licitagbes para contratacdo de objeto certo e
determinado e, a critério da Unidade Gestora da Ata, podera ser incumbéncia da unidade

demandante ou interessada.

Secéo lll

Da participacdo das Unidades Demandantes e Demais Participantes

Art. 78. As Unidades Interessadas e Demais Participantes que necessitem de produtos
Ou servigos para suprimento por Sistema de Registro de Precos deveréo, quando admitido
pela BAHIAGAS, apresentar manifestacio de interesse no registro de precos,
providenciando o encaminhamento a Unidade Gestora da Ata de sua estimativa de
consumo, com especificacdes detalhadas da necessidade e objeto(s) pretendido(s), local(is)
e forma de entrega e, quando couber, cronograma previsto de contratacdo e insumos para
o Memorial Descritivo ou especificacdo técnica, adequado ao registro de precos do qual

pretende usufruir, devendo ainda:

I.  manifestar, junto a Unidade Gestora da Ata, mediante a utilizacdo da Intencéo de
Registro de Precos ou resposta a consulta formal desta, dentro do prazo que
porventura for estipulado, sua concordancia com a descricdo objeto a ser licitado,
antes da realizacéo do procedimento licitatorio; e

II. tomar conhecimento da Ata de Registros de Precos, inclusive de eventuais

alteracdes, para o correto cumprimento de suas disposic¢oes.
§1°. Serdo admitidos como Participantes somente outras empresas estatais.

§ 2°. Apos consolidacdo do Memorial Descritivo para a licitacdo de Registro de Precos e
antes da publicagdo do instrumento convocatério respectivo, a Unidade Gestora
disponibilizara o documento as Unidades Demandantes e Demais Participantes para que
facam revisdo dos termos e ratifiguem a demanda da forma consolidada, no prazo

concedido pela Unidade Gestora, nao superior a 5 (cinco) dias uteis.
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§3° Caso nao haja retorno, dentro do prazo concedido, ou 0 mesmo seja de
desaprovagdo, este necessariamente acompanhado de indicagdo dos ajustes
imprescindiveis, pelos consultados nos termos do paragrafo anterior, ficard a critério da
Unidade Gestora promover modificacdes qualitativas ou quantitativas que entender
pertinentes no Memorial Descritivo, podendo inclusive excluir Unidades Interessadas e

Demais Participantes do registro de precos pretendido.

Secéo IV
Da licitacéo para Registro de Precos

Art. 79. A licitacdo para registro de precos podera ser realizada de qualquer dos modos
e meios estabelecidos neste manual, sempre pelo critério do menor pre¢o ou maior

desconto, e sera precedida de ampla pesquisa de mercado.

Paragrafo Unico. O julgamento por técnica e preco podera ser excepcionalmente adotado
quando a licitagéo for promovida pelo modo exclusivamente fechado, a critério da Unidade

Gestora da Ata, mediante despacho fundamentado, e aprovacao da Diretoria Executiva.

Art. 80. Na licitacéo para registro de precos ndo € necessario dispor ou indicar recursos
orcamentarios para contratacao, que somente sera exigido para a formalizacéo do contrato

ou do instrumento habil substituto no momento da efetiva compra ou contratacao.

Art. 81. A Unidade Gestora da Ata podera dividir a quantidade total dos itens em lotes,
quando técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior competitividade, reducao
de precos, garantia de interesse ou atratividade no fornecimento de itens, ou ainda para
concentracdo da gestdo ou da responsabilidade do contratado, observada a quantidade
minima por pedido, ou maxima por intervalo de tempo, quando estabelecidos, o prazo e o

local de entrega ou de prestacao dos servicos.
8 1° No caso de servicos, a divisdo se dara em funcéo da unidade de medida adotada

para afericdo dos produtos e resultados, e sera observada a demanda especifica de cada
Unidade Demandante e Demais Participantes do item.
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8§ 2°.

Na situacdo prevista no paragrafo anterior, devera ser evitada a contratacédo de mais

de uma empresa para a execucao de um mesmo servico, em um mesmo local, para

assegurar a responsabilidade contratual e a padronizagéo.

Art. 82. O instrumento convocatorio da licitagdo para registro de precos observara o

disposto neste Manual, e contemplard, no minimo:

VI.

VII.
VIII.

a especificacdo ou descricdo do objeto, que explicitarhd o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisédo adequado para a caracterizacéo do
bem, servico, ou locacéo, inclusive definindo as respectivas unidades de medida;
estimativa das quantidades a serem provavelmente contratadas pela BAHIAGAS e
demais participantes, na medida de suas necessidades e segundo a conveniéncia
de consumo, durante o prazo de vigéncia do registro;

limite de quantidades admitidas para nao participantes, no caso de serem admitidas
ades0es, ou sua inadmisséo;

guantitativo a ser proposto e fornecido por item, podendo, ou ndo, ser aceita proposta
de quantidade inferior ao total estimado de consumo, a critério da BAHIAGAS;
condicbes gerais do fornecimento, prestacdo dos servicos ou locacgéo,
especialmente, quanto ao fornecimento de bens, local, prazo de entrega, regras para
recebimento do objeto, garantia técnica, forma de pagamento, e nos casos de
servicos, quando cabivel, frequéncia, periodicidade, elementos qualitativos
essenciais, materiais e equipamentos a serem utilizados e seu responsavel pelo
fornecimento, procedimentos, cuidados, deveres, disciplina e controles a serem
adotados, e, no caso de locacdes, local e forma de disponibilizacdo do bem,
caracteristicas de performance, manutencédo, base e forma de pagamento;
indicacéo sobre se o registro de precos admitira diferenca de lotes por regido ou local,
sendo facultado ao licitante a apresentacdo de precos uniformes validos para
fornecimento e entrega dos materiais ou prestacéo dos servicos em todo o territério
estadual;

estipulacéo prévia do sistema de controle e atualiza¢do dos precos registrados;
prazo de vigéncia do registro de pre¢o, ndo superior a 12 (doze) meses;

modelos de planilhas de custo ou de preco a serem preenchidas pelos licitantes,
quando cabivel;
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X.

XI.

XII.

X1,
XIV.

XV.

XVI.

8§ 1°.

minuta contratual, documento substituto equivalente ou clausulas e obrigacdes
aplicaveis ante eventual contratagéo;

sanc¢des para infragdes no procedimento licitatério, no momento de comprovacéo da
habilitacdo ou no de assinatura da Ata, inclusive pela negativa em atender quaisquer
das exigéncias da fase de contratacdo, e também para eventual recusa do
beneficiario ao fornecimento dos bens ou prestacdo dos servicos e para demais
descumprimentos de obrigacdes decorrentes do Registro de Precos e dos contratos
decorrentes;

previsdo de cancelamento do registro, por impedimento de contratar com a
BAHIAGAS ou comportamento irregular do beneficiario, ou ainda, no caso de
substancial alteracéo das condi¢bes de mercado, e em quaisquer das hipéteses de
cancelamento previstas neste Manual;

minuta da Ata de Registro de Pre¢os, como anexo;

Requisicdo de indicagdo formal de endereco eletronico para comunicagoes,
notificacdes e intimacgdes, com expressa indicacao de obrigatoriedade do licitante,
beneficiario do preco registrado ou contratado por preco registrado de manter
atualizado este endereco eletrdnico e acessar suas mensagens ao menos
diariamente;

Estipulacdo dos meios de comunicacdo e prazos maximos para a resposta dos
licitantes no processo de negociacdo e rebaixamento de precos previsto neste
Manual para formacado do cadastro reserva;

Prazo para o licitante vencedor e integrantes do cadastro reserva comparecerem
para assinatura fisica ou promog¢éo de assinatura eletrdnica da Ata, conforme seja

definido no préprio instrumento convocatorio.

O instrumento convocatorio podera admitir, como critério de julgamento, 0 menor

preco aferido pela oferta de maior desconto sobre tabela de precos praticados no mercado,

desde que claramente estabelecido.

§ 29,

Quando o instrumento convocatorio previr o fornecimento de bens ou prestacdo de

servicos em locais diferentes, € facultada a separacdo em lotes distintos ou mesmo a

exigéncia de apresentacéo de proposta diferenciada por regido, de modo que aos precos

142



N
BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

sejam acrescidos custos variaveis por regido, o que devera ser claramente estabelecido no

instrumento convocatorio.

§ 3°. A estimativa a que se refere o inciso lll deste artigo ndo sera considerada para fins

de qualificacdo técnica e qualificacdo econdmico-financeira na habilitacdo do licitante.

Secéo V

Do Cadastro Reserva

Art. 83. Apos identificado o licitante de melhor proposta, os licitantes, na ordem de
classificagdo no certame, serdo provocados individualmente para reduzir seus precos ao

valor da melhor proposta.

§1° A convocagdo prevista neste artigo ndo obriga o licitante a aceitar a redugéo

solicitada.

8 2°. Este procedimento se estendera na ordem de classifica¢cdo, um a um dos licitantes,
até a obtencdo de 3 (trés) licitantes interessados em reduzir seus precos ao valor da
proposta do licitante mais bem classificado ou até que todos os licitantes tenham sido

consultados, caso este em que seguira o procedimento na forma do artigo seguinte.

§ 3°. O licitante que ndo concordar com a reducéo do pre¢co no momento e prazo em que
for convocado, ndo podera fazé-lo apds a obtencéo de trés outros licitantes interessados no

rebaixamento para integracéo do cadastro reserva.

§4° Aqueles licitantes que reduzirem seus precos ao valor da melhor proposta serdo
reclassificados pela nova ordem e incluidos em lista de cadastro reserva que compora a Ata
Complementar de Registro de Precos, respeitada a ordem de manifestacdo de
concordancia com a reducéo de precos e nao prejudicara o resultado do certame em relacéo

ao licitante melhor classificado.

8§ 5° Nos termos dos paragrafos terceiro e quarto anteriores, aquele licitante que quando
convocado recusou rebaixar seu preco, mas manifestar posteriormente sua intencao de
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reducao, podera fazé-lo desde que néao haja ja 3 (trés) licitantes listados para o cadastro
reserva com preco igualado ao melhor preco e sera reclassificado e ordenado logo apés os
que jA manifestaram concordancia com a reducdo em momento anterior, mesmo que
prejudique a classificacao de outro licitante ja classificado para o cadastro reserva na forma
do artigo seguinte. Esta manifestacdo extemporanea pode ser exercida somente enquanto

nao houver a publicacéo da Ata Complementar de Registro de Precos.

Art. 84. Se apods as providéncias previstas no artigo anterior ndo houver ao menos 3
(trés) licitantes para inclusdo no cadastro reserva, serdo convocados 0s demais licitantes
classificados, na ordem de classificacao original e pelo seu respectivo menor preco oferecido
ou menor negociado com o Promotor ou Comité de Licitagéo, para integrarem o cadastro
reserva e assinarem a Ata Complementar de Registro de Precos, até que se obtenha o
namero de 3 (trés) integrantes ao cadastro reserva — ao total, incluidos os que reduziram
seus precos na forma do artigo anterior - e desde que, cumulativamente, sejam atendidos

0S seguintes requisitos:

I.  Preco nao superior a 10% do melhor preco; e
II.  Preco inferior a0 maximo previsto para o item no certame.

8§ 1° Aquele(s) convocado(s) na forma deste artigo sera(do) adicionado(s) na Ata
Complementar de Registro de Precos apés o licitante vencedor e 0s que reduziram seus

precos na forma do artigo anterior, caso haja.

§ 2°. Nao sera admitida reducéo de precos pelo licitante para enquadramento na faixa de
aceitacado deste artigo, podendo, contudo, ser exercida a faculdade do paragrafo quinto do
artigo anterior a qualquer tempo antes da publicagéo da Ata Complementar de Registro de

Precos.
§ 3% Excepcionalmente e somente para obter-se um minimo de fornecedores que cubram

a totalidade dos quantitativos de itens com precos registrados, nos termos do Paragrafo

Primeiro do artigo seguinte deste Manual, poder-se-a incluir no cadastro reserva licitante
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com preco superior ao limite previsto no inciso | deste artigo, mantendo-se a exigéncia do

inciso |l.

Art. 85. Na hipdtese do instrumento convocatorio admitir proposta com quantitativo
inferior & quantidade total demandada, o que somente podera ocorrer se previsto no edital
e podera comportar regras especificas de minimos ou multiplos quantitativos da oferta, e a
melhor proposta contiver quantitativo inferior ao total estimado, o limite de 3 (trés) integrantes
do cadastro reserva seréa contado somente a partir do fornecedor classificado apds aquele
gue complete o quantitativo total do registro, sendo que todos os fornecedores classificados
depois do detentor da melhor proposta seréo considerados reserva e constardo na Ata

Complementar de Registro de Precos.

8 1°. Nesta hipétese, serdo integrados ao cadastro reserva tantos fornecedores quantos
bastem para que seja atingido o total licitado em funcéo da capacidade de atendimento
individual e respectiva proposta apresentada conforme regras que sejam definidas no edital,
considerando-se estes como reserva de quantitativo, e adicionalmente até 3 (trés)

fornecedores como reserva de fornecedores.

§2° Os licitantes serdo consultados, iniciando-se pelo segundo colocado, sobre sua
disposicao em rebaixar o preco para acompanhar o menor preco oferecido pelo vencedor,
sendo que aqueles que porventura acompanharem o preco do licitante classificado em
primeiro lugar seréo reclassificados logo apés este na ordem de sua manifestacdo, até que
se complete oferta quantitativa suficiente para o total estimado acrescido de mais 3 (trés)

fornecedores, independentemente das quantidades por estes ultimos oferecida.

§ 3% Os demais licitantes que pretendam inclusdo no cadastro reserva, se nao exitoso
pelo paragrafo anterior, serdo consultados na forma do artigo seguinte, sendo considerado
o limite do inciso | pelo preco ndo do primeiro colocado, mas do licitante de preco mais
elevado dos classificados para contemplar a totalidade quantitativa do estimado da licitagcéo.

§ 4° Se o cadastro reserva for constituido por fornecedores com pre¢os superiores aos do
vencedor, esgotada(s) quantidade(s) compromissada(s) do(s) fornecedor(es) com menor
preco, este(s), na ordem de classificacdo, serdo consultados para ampliar os quantitativos
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do fornecimento até o limite quantitativo de registro, desde que mantido o menor preco
classificado, em detrimento de eventual expectativa de fornecimento do(s) outros(s)
licitante(s) que esteja constituido como cadastro reserva com prego superior ao do licitante

vencedor, deixando de se consumir por este preco mais elevado.

Art. 86. A formacao do cadastro de reserva previsto neste capitulo, na medida em que
publicada a Ata Complementar de Registro de Precos, fixa a classificacao final do certame
e visa manter vinculo com outro(s) licitante(s) que possa(m) ser convocado(s) a atender
demanda da BAHIAGAS em caso de exclus&o do primeiro colocado da Ata, cancelamento
do seu preco registrado ou ainda esgotamento da capacidade para fornecimento total da
pretensao contratual dentro dos limites porventura previstos e conhecidos desde a licitagéo.

§1° Todos os integrantes do Cadastro Reserva deverdo comprovar as condicdes de
habilitacdo no momento e prazo definidos no instrumento convocatério ou que forem
exigidos pela BAHIAGAS.

§2°. Quando o fornecedor registrado na Ata de Registro de Pregos vigente tiver seu
registro excluido, cancelado ou extinto, por qualquer motivo, serd promovida a substituicao
pelo fornecedor do cadastro reserva que esteja melhor classificado, devendo ser promovida
publicacdo especifica em que conste a substituicdo, os dados do fornecedor substituto, o
guantitativo remanescente e o valor registrado para o item, ocasido em que devera ser

confirmada a manutencéo das condi¢des de habilitacao.

Art. 87. Apos concluida reclassificacdo do certame com a identificacdo dos 3 (trés)
integrantes adicionais do cadastro reserva ou 0 esgotamento das tentativas para formacao
deste, sera entdo divulgada a lista com a identificacéo do licitante melhor classificado e dos

convocados para o cadastro reserva, na ordem como foram classificados, conforme o caso.

Secéo VI
Da Ata de Registro de Precos
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Art. 88. Homologado o resultado da licitacdo, os fornecedores classificados serao
convocados para assinar a Ata de Registro de Precos e a Ata Complementar de Registro
de Precos, dentro do prazo e condi¢des estabelecidos no instrumento convocatério, sendo:

I.  Primeiramente convocados os licitantes detentores da melhor proposta de cada item

ou lote para assinatura da Ata de Registro de Precos;

II. A seguir, convocados os licitantes que integrarem o cadastro reserva para assinatura

da Ata Complementar de Registro de Precos.

8§ 1°. O prazo referido neste artigo pode ser prorrogado uma Unica vez, por igual ou inferior
periodo, a critério da BAHIAGAS, quando solicitado pelo fornecedor ainda dentro do curso
do prazo concedido, e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela BAHIAGAS, ndo

estando obrigada a aceitar justificativa alguma e tampouco prorrogar prazos.

§ 2°. Contudo, podera a BAHIAGAS prorrogar o prazo referido neste artigo ou suspender
0 processo de licitacao para Registro de Precos por impedimento interno ou qualquer outro
motivo, sem limite de tempo ou quantidade de prorrogacdes, dispensados os licitantes
classificados da obrigatoriedade de assinatura da Ata se a convocagao para assinatura

ocorrer apos exaurido o prazo de validade da proposta apresentada no certame.

§ 3°. O titular da melhor proposta devera comprovar as condigcbes de habilitagdo para

assinatura da Ata de Registro de Precos.

8§ 4° A recusa injustificada em assinar a Ata, dentro do prazo estabelecido ou em sua(s)
prorrogacao(des), bem como o néo alcance de documentos comprobatorios das condi¢des
de habilitacdo, independentemente do motivo, ensejardo a exclusao do licitante e a
aplicacdo das penalidades estabelecidas por Lei, no Manual de Aplicacdo de Penalidades
da BAHIAGAS, ou mesmo no instrumento convocatorio.

§ 5% As propostas de precos terdo validade de 90 (noventa) dias corridos, contados da

data de sua apresentacao, ficando os licitantes liberados dos compromissos assumidos se
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durante esse prazo nao forem convocados para a assinatura da Ata de Registro de Precos

ou da Ata Complementar de Registro de Precos.

8§ 6° Se o convocado ndo assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e condigbes
estabelecidos, serd convocado o licitante seguinte, na ordem de classificacdo dos
fornecedores listados como reserva, para fazé-lo em igual prazo e nos termos do seu

respectivo preco classificado para cadastro reserva.

8 7°. No caso do paragrafo anterior ou ainda se algum convocado ndo assinar a Ata
Complementar de Registro de Precos no prazo e condi¢cdes estabelecidos, podera a
BAHIAGAS, a seu exclusivo critério, se conveniente e oportuno, retomar o processo de
formacédo do cadastro reserva até que se obtenham 3 (trés) interessados ou que seja

esgotada a lista de participantes do certame.

Art. 89. Em nenhuma hipétese 0s precos propostos que se apresentarem superiores
ao valor maximo previsto para o item na licitacdo, quando houver, serdo registrados, nem

como cadastro reserva.

Art. 90. Assim que assinada a Ata de Registro de Precos, que conterd o melhor preco
classificado, sera providenciada sua publicacéo, restando a assinatura e publicacdo da Ata
Complementar de Registro de Precos para momento posterior, que pode envolver
negociacoes, definicbes e compromissos fora do sistema eletrénico porventura utilizado

para o certame, desde que por meios fisicos ou digitais auditaveis.

Art. 91. A BAHIAGAS disponibilizara no seu sitio eletronico de internet os precos

registrados, para conhecimento publico.

Art. 92. Qualquer pessoa pode apresentar impugnacao a preco registrado, em caso de
exorbitancia do preco registrado em relacdo ao vigente no mercado, devendo indicar os

parametros mercadoldgicos que servem de fundamento.

Art. 93. As Atas de Registro de Precos, apés cumpridos os requisitos de publicidade,

terdo efeito de compromisso de fornecimento nas condi¢cdes estabelecidas.
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Art. 94. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pre¢os ndo seré superior a 12 (doze)

meses, incluidas eventuais prorrogacoes.

Art. 95. Os itens registrados na Ata de Registro de Precos ndo poderéo sofrer alteracédo

qualitativa ou quantitativa, salvo incremento qualitativo sem adi¢cao ao preco.

Secao VIl

Da contratacdo com fornecedores registrados

Art. 96. A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada pela Unidade
Interessada pelos mesmos meios de contratacdo previstos no Regulamento de Licitacdes e
Contratos da BAHIAGAS.

§1°. Assolicitagbes serdo feitas ao fornecedor dentro do prazo de vigéncia do Registro de
Precos e respeitados os limites maximos estabelecidos no instrumento convocatorio e a

ordem de classificacao das propostas.

§2°. Na ocasido da assinatura do contrato ou do recebimento/retirada do instrumento
equivalente, o fornecedor ou prestador de servico devera manter o atendimento as

condicdes de habilitacdo exigidas na licitacao.

§ 3°. Seréo evitadas contrata¢des de fornecedores ou prestadores de servi¢o que estejam
com qualquer impedimento ou suspensao perante o Cadastro Unificado de Fornecedores
da Secretaria de Administracdo do Governo do Estado da Bahia ou no Cadastro de
Fornecedores da BAHIAGAS.

§4° Os 6rgdos e entidades participantes, observados o0s excepcionais critérios e
condicbes estabelecidas no instrumento  convocatorio, poderdo  contratar,
concomitantemente, com dois ou mais fornecedores que tenham seus precos registrados,
respeitando-se a obrigatoriedade e capacidade de fornecimento do bem ou servi¢co pelo

licitante e obedecida a ordem de precos registrada conforme quantitativos compromissados.
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Art. 97. A existéncia de precos registrados ndo obriga a BAHIAGAS a firmar as
contratagOes que deles poderédo advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios
mais vantajosos para contratacado junto a outro(s) fornecedor(es) ou prestador(es) de
servicos de menor preco nos termos previstos no Regulamento de Licitagcdes e Contratos
da BAHIAGAS, sendo assegurado ao beneficiario do registro de preco a preferéncia de

contratagdo em igualdade de condicdes.

Art. 98. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos deverdo ser

assinados no prazo de vigéncia das respectivas Atas de Registro de Precos.

Paragrafo Unico. Em caso de utilizacdo dos substitutivos ao instrumento contratual,
considera-se implementada a condi¢cao deste artigo e valida a contratacdo se o instrumento
substituto utilizado tiver chegado ao fornecedor dentro do prazo de vigéncia da respectiva

Ata de Registro de Preco, servindo meios digitais para este fim.

Art. 99. A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera
definida nos instrumentos convocatérios, de modo que ndo se limitam ao periodo de

vigéncia da Ata que deu origem e admitem prorrogacao.

Art. 100.  Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos estéo sujeitos as
regras previstas no Regulamento de Licitacdes e Contratos da BAHIAGAS, inclusive quanto

as alteracoes.

Secao VI

Da Revisao e do Cancelamento dos Pre¢cos Registrados

Art. 101. O prego registrado podera ser revisto, a pedido do fornecedor, do prestador de
servicos, do locador, ou por iniciativa da BAHIAGAS, em decorréncia de eventual redugéo
daquele praticado no mercado, ou de fato externo imprevisivel e inevitavel que eleve os
precos dos servicos ou bens registrados, podendo a BAHIAGAS promover as necessarias
modificagcdes, compondo novo quadro de precos registrados e disponibilizando-o0 no seu

sitio eletrénico.
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Art. 102.  Caso o preco registrado se torne superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, a BAHIAGAS convocara os titulares dos precos registrados para

negociarem a reducao dos mesmos.

§1° Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos serdo liberados do
compromisso assumido, sendo excluidos da Ata de Registro de Prec¢os, sem aplicacéo de

penalidade.

§ 2°. A ordem de classificagéo dos fornecedores, locadores e prestadores de servigos que
aceitarem reduzir seus precos ao valor proposto pela BAHIAGAS observara a ordem de

classificagéo originalmente considerada nas Atas.

Art. 103. Caso os custos para o item de preco registrado sofram aumentos por
decorréncia de fato externo imprevisivel e inevitavel e o fornecedor, locador ou prestador de
servicos protocolar registro desta ocorréncia com indicagdo de impossibilidade de

atendimento no valor registrado de preco, a BAHIAGAS podera:

I. liberar o titular do preco registrado do compromisso assumido, mediante
cancelamento do seu registro, sem aplicacdo de penalidade, se confirmada a
veracidade dos motivos e dos comprovantes apresentados, na hipétese da
comunicacdo ocorrer antes de qualquer pedido de fornecimento ou prestacdo de

Servigos;

II. convocar os demais titulares de precos registrados, na ordem de classificacdo e
registro de seus prec¢os, a assumirem o compromisso do titular do preco que teve o
cancelamento do seu registro na forma do inciso anterior, pelos valores constantes

na Ata Complementar de Registro de Precos.

§1°. Nao havendo éxito na convocacdo do cadastro reserva, a BAHIAGAS devera
proceder ao cancelamento do registro do item ou revogacao da Ata de Registro de Precos,
conforme o caso, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais

vantajosa, sem prejuizo da penalizacao dos titulares de precos que nao haviam apresentado
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pedido de liberacdo e ndo honraram os compromissos de precos registrados quando

convocados.

§ 2°. O cancelamento de item, caso ndo tenha se dado por causa imputavel ao beneficiario
do registro, e ndo haja cadastro reserva disponivel, pode ocorrer sem prejuizo da

manutengdo dos demais itens em caso de registro de preco por lote.

Art. 104.  Os precos registrados, quando sujeitos a controle oficial, poderéo ser revistos
nos termos e prazos fixados pelo 6rgéo controlador, caso ndo haja previsdo especifica em

sentido diverso no Instrumento Convocatorio.

Art. 105.  E vedada a substituicio da marca do material cujo preco tenha sido registrado,
salvo quando o titular de preco registrado apresentar justificativa, por escrito, comprovando

a impossibilidade de fornecimento da marca cujo registro foi efetivado.

Paragrafo Unico. No caso deste artigo, serd o pedido analisado pela BAHIAGAS que,
motivadamente, podera aquiescer com a excepcional substituicdo da marca, desde que o
objeto da marca diversa oferecido mantenha iguais ou superiores caracteristicas/atributos

da anteriormente registrada, ndo se admitindo acréscimo de valor.

Art. 106.  Qualquer alteracdo no registro de precos, inclusive a revisdo de precos
registrados em Ata, ndo implica em revisdo dos contratos e fornecimentos decorrentes da
respectiva Ata que ja hajam sido solicitados, admitidos pelo fornecedor e pendentes de

fornecimento ou entregues/executados.

Art. 107.  Eventual revisdo no preco de fornecimentos ou execucbes pendentes ja
convertidas em contrato seguird as regras aplicaveis aos contratos nos termos do

Regulamento de Licitagdes e Contratos da BAHIAGAS.

Art. 108.  Consistem motivo para cancelamento do preco registrado as seguintes
ocorréncias:
. ndo forem cumpridas ou mantidas as exigéncias contidas no Instrumento

Convocatorio ou na Ata de Registro de Precos, inclusive as condi¢gfes de habilitacdo;
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II. deixar de firmar o contrato decorrente do Registro de Precos ou ndo admitir o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela BAHIAGAS, sem justificativa
fundamentada em comprovado caso fortuito ou forga maior;

lll. quando as trocas/substituicbes de materiais com defeito ou falta de propriedades
exigidas no registro de precos ultrapassarem 15% (quinze por cento) do quantitativo
de um pedido/entrega ou, no somatorio de defeitos por quantitativos de diversas
entregas, 10% (dez por cento) do total registrado na ata;

IV. o fornecedor, prestador de servico, ou locador ndo aceitar reduzir o seu preco
registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles praticados no mercado;

V. solicitagdo comprovada de aumento de preco do item registrado por incremento de
custos comprovado pelo fornecedor, prestador de servico, ou locador que néo tenha
sido aceita pela BAHIAGAS;

VI. o fornecedor, prestador de servico, ou locador der causa a rescisdo de contrato,
decorrente do Registro de Precos;

VIl.  sofrer sancdo de suspensdo para contratar com a BAHIAGAS ou impedimento

perante o Estado da Bahia.

§1° A comunicagédo do cancelamento do preco registrado do fornecedor, locador ou
prestador de servigos, nas hipéteses previstas neste artigo, sera feita por escrito, em
documento fisico ou por meio eletrénico ao endereco indicado pelo detentor do preco
registrado em qualquer momento anterior, juntando-se o comprovante aos documentos do

Registro de Precos.

§2° No caso de ser ignorado ou incerto o endereco fisico do fornecedor, locador ou
prestador de servico e ndo exitoso 0 envio da comunicacdo por meio eletrbnico, a
comunicacéao seré feita mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado da Bahia e o sitio
eletrénico da BAHIAGAS, considerando cancelado o preco registrado a partir da data da

publicagéo.
§ 3°. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos |, 1, lll, VI e VIl deste

artigo sera formalizado por decisédo da Unidade Gestora da Ata, assegurado o contraditério
e a ampla defesa.
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§4° Os pregos registrados de determinado(s) item(ns) poderdo ser suspensos
temporariamente pela BAHIAGAS, mediante decisdo fundamentada, inclusive pelo periodo
em que estejam em andamento negociacdes para reducdo de precos, durante eventual
processo administrativo em que seja apresentada defesa pelo titular do menor preco
registrado contra pretenséao de cancelamento, e ainda no curso de processo apuratério para

aplicacao de penalidade cuja préatica seja imputada a este.

§ 5° A suspensdao referida no paragrafo anterior ndo repercutira no prazo de vigéncia da

Ata e respectivo registro de preco, que mantém a data final de vigéncia antes fixada.

8 6°. Em qualquer das hipoteses previstas neste artigo, mesmo pendente de concluséo de
processo administrativo, podera a BAHIAGAS promover contratacdes com fornecedor(es)

inscrito(s) no cadastro reserva.

Art. 109. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fatos supervenientes,
decorrentes de caso fortuito ou forca maior, que prejudique ou impec¢a o cumprimento da

ata, devidamente comprovados e justificados:
l.  porraz&o de interesse da BAHIAGAS;
II. apedido do fornecedor.

Paragrafo Unico. A BAHIAGAS nio esta obrigada a admitir o cancelamento do preco
registrado por solicitacdo do fornecedor ou prestador de servicos, incorrendo em ilicito
passivel de aplicacdo de penalidade aquele fornecedor que se recusar a fornecer pedido

mesmo se tiver apresentado solicitacdo de cancelamento.

Secéo IX
Da utilizacéo da Ata de Registro de Pregos por

Entidades néo Participantes

Art. 110.  Desde que devidamente justificada a vantagem, a Ata de Registro de Precos,
durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer outra empresa estatal que nao tenha
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participado do certame licitatorio, mediante solicitacdo e anuéncia da Unidade Gestora da
Ata da BAHIAGAS.

§1° As empresas estatais que desejarem fazer uso da Ata de Registro de Precos da
BAHIAGAS deverdo consultar a Unidade Gestora da Ata para manifestacdo sobre a

possibilidade de adeséao.

§ 2°. Cabera ao titular do preco registrado, observadas as condi¢des estabelecidas na Ata,
optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesédo, desde que nédo
prejudique as obrigagbes presentes e futuras decorrentes da Ata, assumidas com a
BAHIAGAS, devendo manifestar esta opgéo por escrito em resposta a consulta formal
apresentada pela Unidade Gestora da Ata ou entidade por esta delegada para esta

atribuicdo, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

§ 3% As aquisicOes ou contratacdes adicionais a que se refere este artigo ndo poderao
exceder, por empresa estatal ndo participante, a metade dos quantitativos dos itens do

instrumento convocatoério e registrados na Ata de Registro de Precos.

Art. 111. O quantitativo decorrente das adesfes a Ata de Registro de Precos ndo podera
exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na respectiva ata
para a BAHIAGAS e Demais Participantes, independentemente do niimero de empresas

estatais nao participantes que aderirem.

§ 1°. O instrumento convocatorio devera prever esta limitacdo e a BAHIAGAS devera criar
sistema de controle, a fim de que a solicitacdo de bem ou servico ndo ultrapasse as
quantidades maximas estabelecidas no instrumento convocatorio, incluidas as adesdes de

nao participantes.

§ 2°. Caso o limite previsto neste artigo seja extrapolado por falta de comunicacgéo pela
empresa estatal ndo participante, que nao tenha cumprido com a exigéncia prevista no
Artigo 113, 81°, deste Manual, respondera esta perante os orgaos de Controle pela ilicitude

ocorrida, ndo tendo a Unidade Gestora da Ata qualquer responsabilidade.

155



N

BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

§ 3°. Caso o quantitativo registrado na Ata seja esgotado e o limite previsto neste artigo
n&o tenha sido alcangado, podera a BAHIAGAS, ainda na vigéncia da Ata e mediante prévia
autorizagao da Diretoria Executiva, solicitar fornecimento ou prestacdo de servicos adicional
ao detentor do preco registrado até o limite do saldo de néo patrticipantes, contabilizando

com os quantitativos destes e impedindo novas adesdes de ndo participantes.

§84° No caso do paragrafo anterior, o detentor do preco registrado podera optar pela

aceitacdo ou ndo da solicitacéo adicional.

Art. 112. A Unidade Gestora da Ata somente podera autorizar adesdo a ata apos a

primeira aquisicéo ou contratacéo pela BAHIAGAS.

Art. 113.  Apds a autorizacdo da Unidade Gestora da Ata, a empresa estatal ndo
participante devera provocar a contratacdo em até 60 (sessenta dias), desde que o faca
dentro do prazo de vigéncia da Ata, sob pena de ndo mais poder promover a contratacdo

autorizada.

§1° A empresa estatal ndo participante devera comunicar a efetivagdo da aquisicdo ou
contratacdo no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas apos a aceitagcéo pelo fornecedor,

locador ou prestador de servigos.

§ 2°. Ultrapassado o prazo previsto no enunciado deste artigo adicionado do previsto neste
paragrafo, sem comunicacao formal de aquisicdo ou contratacdo pela empresa estatal ndo
participante, a Unidade Gestora da Ata considerara ndo efetivada a adeséo e descontara o

guantitativo respectivo do controle de limite.

Art. 114.  Compete a empresa estatal ndo participante os atos relativos a cobranca do
cumprimento pelo contratado decorrente de registro de precos das obrigacdes assumidas e
a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento em relacdo as suas proprias contratacdes, devendo

informar a BAHIAGAS todas as ocorréncias de descumprimento, instruindo

complementarmente com provas da infracdo para subsidiar processo de penalizacdo do
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fornecedor, locador ou prestador de servicos faltoso e mesmo possivel cancelamento do

seu registro.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 115.  Os casos omissos deste Manual serdo resolvidos na forma disposta no
Regulamento de Licitacdes e Contratos da BAHIAGAS e, caso néo haja fonte normativa
complementar aplicavel, por decisdo da Diretoria Executiva da BAHIAGAS, restando a esta
a competéncia para expedir normativos complementares ao disposto neste manual a

qualguer momento.
Art. 116. Este Manual podera ser revisto por ato do Conselho de Administracdo da
BAHIAGAS, de acordo com a necessidade de atualizacdo ou reformulagio de seus

dispositivos, ouvidas a Geréncia Juridica da BAHIAGAS e a Procuradoria Geral do Estado.

Janeiro de 2019
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MANUAL DE CONTRATACOES DIRETAS
ANEXO Il AO REGULAMENTO INTERNO DE LICITAGOES E CONTRATOS
COMPANHIA DE GAS DA BAHIA - BAHIAGAS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao |

Fundamento e Objeto deste Manual

Art. 1° Este Manual complementa as disposi¢cdes do Regulamento de Licitacdes e
Contratos da BAHIAGAS, especialmente a Sec&o Ill do Capitulo 1lI, e atende ao disposto
na Lei Federal nimero 13.303/2016 (Lei das Estatais) e Decretos do Governo da Bahia
nameros 18.470/2018 e 18.471/2018 e disciplina as contratacfes diretas admitidas na
Companhia de Géas da Bahia - BAHIAGAS.

8 1°. As disposicdes deste manual sdo obrigatdrias e vinculantes para a Companhia de
Gas da Bahia - BAHIAGAS e para todas pessoas fisicas e juridicas que de qualquer
forma pretendam ou sejam contratadas pela BAHIAGAS e demais matérias constantes
deste Manual.

§ 2°. As previsfes deste Manual tém autonomia normativa sobre contratagfes diretas,
sem licitagdo, da BAHIAGAS, n3o se vinculando ou complementando com qualquer outra
norma geral ou especial de contratacdo de estatal ou da Administracao Publica, de modo
que s6 serdo admitidas contratacbes sem a licitagdo prevista no Regulamento de

Licitacdes e Contratos da BAHIAGAS dentro do previsto neste Manual.

Secéo I

Principios e Diretrizes

Art. 2°, Aplicam-se aos processos de contratacéo direta de que trata este Manual

0S seguintes principios:

. da moralidade;
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Il. da publicidade;
lll. da eficiéncia;
IV. da probidade administrativa;
V. da economicidade;
VI. do desenvolvimento nacional sustentavel;

VIl. daboa-fé; e

VIIl. demais principios correlatos.
Art. 3°. As contratacGes diretas, sem licitacdo, devem observar as seguintes
diretrizes:

I.  Alicitacdo publica deve ser prioritaria e regra para selecdo de contratadas, mesmo

guando admitida a excecdo de néo realizacéo de processo competitivo;

II. As excecdes que permitem contratacdo direta por decorréncias circunstanciais
repetitivas deverdo ser objeto de avaliacdo de processos e planejamento para

reducao; e

lll. Na comparacdo de potenciais contratados para escolha de contratacdo direta
deverdo ser utilizados critérios e processos assemelhados a licitagcdo publica, no
que for cabivel.

CAPITULO Il
HIPOTESES DA CONTRATACAO DIRETA

159



N

BAHIAGAS
Secao |
Da Dispensa
Art. 4°, A dispensa de licitacdo consiste em excecao ao dever de licitar, diante de

circunstancias especificas para contratacdes cujo objeto, em principio, admitiria

competicao entre interessados, nas hipéteses taxativas previstas no artigo seguinte.

Art. 5°, A contratacao por dispensa de licitacdo é admitida nas seguintes situacoes:

VI.

Para obras e servicos de engenharia de valor até R$ 100.000,00 (cem mil reais),
desde que nao se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servico ou ainda a
obras e servigcos de mesma natureza e no mesmo local que possam ser realizadas

conjunta e concomitantemente;

Para outros servicos, compras e aliena¢des de valor até R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais), desde que néo se refiram a parcelas de um mesmo servigco, compra ou

alienacao de maior vulto que possam ser realizados de uma soé vez;

Quando a licitacéo for deserta, na medida em que n&do acudirem interessados e ela,
justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo direto ou indireto para a

BAHIAGAS, desde que mantidas as condi¢des preestabelecidas;

Quando a licitagcdo for frustrada, na medida em que todos os licitantes forem
inabilitados e/ou desclassificados e ela, justificadamente, ndo puder ser repetida
sem prejuizo direto ou indireto para a BAHIAGAS, desde que mantidas as

condicdes preestabelecidas;

Para compra ou locacdo de imoével destinado ao atendimento de finalidades
precipuas da BAHIAGAS, quando as necessidades de instalacdo e localizag&o
condicionarem a escolha do imével, desde que o preco seja compativel com o valor

de mercado, segundo avaliacdo prévia;

Na contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento,
concessao de uso de area, em consequéncia de rescisdo contratual, desde que

atendida a ordem de classificacdo da licitacdo anterior e aceitas as mesmas
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VII.

VIII.

XI.

XILI.

condicbes do contrato encerrado por rescisdo ou distrato, inclusive quanto ao
preco, devidamente corrigido, ressalvada a hipotese prevista no paragrafo 6°, deste

artigo;

Na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente
da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituicao
dedicada a recuperacdo social do preso, desde que a contratada detenha

inquestionavel reputacao ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos;

Para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira
necessarios a manutencao de equipamentos durante o periodo de garantia técnica,
junto ao fornecedor original desses equipamentos, quando tal condicdo de
exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;

Na contratacdo de associacdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade, para a prestacdo de servicos ou
fornecimento de méo de obra, desde que o preco contratado seja compativel com

o praticado no mercado;

Na contratacdo de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento
ou suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servico
publico, segundo as normas da legislacdo especifica, desde que o objeto do
contrato tenha pertinéncia com o servico publico;

Nas contratacbes da BAHIAGAS com suas eventuais subsidiarias, para aquisic&o
ou alienacéo de bens e prestacdo ou obtencéo de servigos, desde que 0s precos
sejam compativeis com os praticados no mercado e que o objeto do contrato tenha

relacdo com a atividade da contratada prevista em seu Estatuto Social;

Na contratacdo de coleta, processamento e comercializacdo de residuos sélidos
urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de
lixo, efetuados por associacbes ou cooperativas formadas exclusivamente por
pessoas fisicas de baixa renda que tenham como ocupac¢ao econdmica a coleta de
materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos compativeis com as normas

técnicas, ambientais e de saude publica;
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XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

§ 1°.

Para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais, que
envolvam, cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional,
mediante parecer de comissdo especialmente designada pelo Presidente da
BAHIAGAS;

Nas contratacbes de Instituicdo Cientifica, Tecnoldgica e de Inovacdo (ICT),
entidades de direito privado sem fins lucrativos ou empresas, isoladamente ou em
consoércios, voltadas para atividades de pesquisa e de reconhecida capacitacéo
tecnoldgica no setor, para atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovagao que
envolvam risco tecnolégico, para solucdo de problema técnico especifico ou
obtencdo de produto, servico ou processo inovador, em matéria de interesse
publico, visando ao cumprimento do disposto na Lei n°® 10.973/2004, observados

0s principios gerais de contratacao dela constantes;

Em situagcbes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de
situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas,
obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente
para 0 necessario ao atendimento da situacdo emergencial e para as parcelas de
obras e servicos que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e

oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, incluidas eventuais prorrogacoes;

Na transferéncia de bens a 6rgéos e entidades da Administracdo Publica, inclusive

guando efetivada mediante permuta;

Na doacédo de bens mdveis para fins e usos de interesse social, apds avaliacao de
sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra

forma de alienacéao;

Na compra e venda de acfes, de titulos de crédito e de divida e de bens que

produzam ou comercializem.

Os valores estabelecidos nos incisos | e Il, do caput serdo atualizados

anualmente, a partir da data de publicacdo do Regulamento de Licitacbes e Contratos

da BAHIAGAS, com base na variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor
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Amplo (IPCA/IBGE), podendo o Conselho de Administracdo da BAHIAGAS deliberar

pela adocdo de outro indice oficial que entenda mais adequado.

§ 2°. As contratacdes diretas fundamentadas nos incisos | e Il deste artigo seréo feitas

preferencialmente junto a microempresas e empresas de pequeno porte.

8 3°. Nos casos de licitagéo deserta ou fracassada, previstas nos incisos Il e IV deste
artigo, deverd, quando possivel, haver ao menos uma nova tentativa de licitacdo, a qual
pode ajustar as condi¢cdes contratuais para aumentar a atratividade ao mercado ou

reduzir as exigéncias aos contratados.

8 4°, Nos casos do paragrafo anterior, a contratacdo efetivada pode apresentar
modificacbes de escopo desde que representem acréscimo de obrigacbes ou
sofisticacdo ao objeto, ou mesmo reducdo de preco unitario ou global, sendo
absolutamente vedado reduzir exigéncias ou facilitar a execu¢éo do contrato para efeito

de promover contratacao direta por deserta ou fracassada a licitagéo.

8§ 5% A contratacdo direta prevista no inciso VI requer a manutencdo das condi¢des
oferecidas pelo licitante vencedor, inclusive quanto aos precos unitarios, e nao apenas a

adocdo do mesmo preco global.

8 6°. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do inciso
VI, a BAHIAGAS podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a celebracdo do contrato nas condi¢cbes ofertadas por estes ou
reduzidas mediante negociacdo, desde que o respectivo valor seja igual ou inferior ao
orcamento estimado para a contratacdo, inclusive quanto aos precos atualizados, nos

termos do instrumento convocatorio.

8§ 7°. A contratacdo direta por decorréncia de situacdes de emergéncia & cabivel
estritamente para objeto que efetivamente afaste o risco iminente que fundamente a
excecdao de licitagédo, podendo, excepcionalmente, agregar objetos complementares para
satisfagdo plena da necessidade surgida e atender a economicidade, de modo a evitar

nova contrata(;éo para complementar a execugéo Oou entrega.
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§ 8°. Mantém-se a responsabilidade de quem, por agdo ou omisséo, tenha dado causa
ao motivo da emergéncia, apesar da aprovacéo juridica e administrativa da medida de

excecao.

§ 9°. A contratagdo direta, com base no inciso VI, pressupde a existéncia de nexo entre
0 respectivo objeto e as atividades especificadas no estatuto da entidade prestadora dos

Servicos.

Art. 6°. A promocéo das dispensas de licitagdo com fundamento nos incisos | e Il,
do caput do artigo anterior, deve evitar configuracdo de fracionamento de despesa e
ultrapassagem do limite global, considerado este 0 somatdrio de mesmos objetos que

forem contratados ao longo do exercicio financeiro.

§ 1°. Considera-se mesmos objetos aqueles de mesmo género e mesma espécie para

utilizacdo em assemelhadas condicdes.

§ 2°. Em situacbes que a contratacdo direta possa ser instruida em mais de um
fundamento do artigo anterior, devera ser instruida pela situagdo que ndo embasar no

baixo valor de contratacdo, e ndo merecera contabilizacdo no somatério previsto neste

artigo.
Secéo I
Da Inexigibilidade
Art. 7°. E inexigivel o procedimento licitatério quando houver inviabilidade de

competicao, em especial:

I. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que sO possam ser fornecidos

por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

Il. Contratagdo dos seguintes servi¢os técnicos especializados, quando revestidos de
natureza singular, com profissionais ou empresas de notéria especializacao,

vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacéo:
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a) estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

b) pareceres, pericias e avaliacdes em geral;

C) assessorias ou consultorias técnicas, e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizag&o, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e bens de valor histdrico.

§ 1°. Considera-se como produtor, sociedade ou representante comercial exclusivo,
aquele que seja o Unico a explorar, legalmente, a atividade no local da execu¢ao ou no
territdrio nacional, conforme seja a abrangéncia territorial da contratacdo, devendo a
comprovacao de exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo 6rgao de
registro do comércio local da contratacdo ou execucdo do contrato, pelo sindicato,
federacdo, confederacdo patronal, ou, ainda, por qualquer outra forma apta a

demonstracao de tal condicdo de exclusividade.

§ 2°. A singularidade nao pressupde auséncia de pluralidade de sujeitos em condi¢des
de executar o objeto, mas sim caracteristicas da demanda que exigem acentuado nivel
de seguranca e cuidado, de modo a exigir, na selecao do executor de confianca, grau de
subjetividade insuscetivel de ser medido pelos critérios objetivos de qualificacao

inerentes ao processo de licitagao.

8 3% A contratagéo de treinamentos tera sua singularidade identificada pela definicao
dos itens programaticos, publico-alvo, base tedrica, legal ou pratica de abordagem,

metodologia de ensino, materiais aplicados, data e local de apresentacao.

8 4°, Considera-se de notéria especializacéo o profissional ou a empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,

experiéncia, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
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requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é

essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagéo do objeto do contrato.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 8°. A dispensa e a inexigibilidade de licitacdo dependem da abertura de

processo administrativo especifico com exposi¢édo de motivos pela Area Demandante, o

qual deve indicar:

VI.

VII.

VIII.

A caracterizacdo das circunstancias justificadoras da contratacao;

O dispositivo deste Manual aplicavel a espécie de contratacao direta;
As razdes da escolha da pessoa fisica ou juridica a ser contratada;

A justificativa do prec¢o da contratacdo e a sua adequagéao ao mercado;

Inexisténcia de impedimento a contratacdo da respectiva empresa pela
BAHIAGAS;

Indicacdo dos recursos orcamentarios destacados para atender a respectiva

despesa;
Documentos de aprovacao dos projetos de pesquisa, quando for o caso;

Pareceres técnicos sobre a necessidade do objeto pretendido como descrito
guando seja motivo para fundamento da dispensa ou inexigibilidade, quando for o

caso;
Parecer juridico;

Autorizacdo da despesa e da contratacdo pela autoridade, respeitadas as

competéncias previstas nos estatutos da BAHIAGAS.
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§ 1°. A |justificativa do preco da contratacdo pressupde razoabilidade do valor
contratado em relagédo ao beneficio almejado com o contrato, em relagéo a alternativas
de contratacdo no mercado, quando possivel, e em relacdo a trabalhos assemelhados

anteriores do mesmo contratado.

§ 2°. O parecer juridico para instrugdo de contratacdo direta tera por objeto analisado
a hipotese fética da necessidade e solucdo técnica de contratacdo, bem como seu

correto enquadramento nas excegées previstas neste Manual.

§ 3°. O visto juridico, que assenta conformidade do ato analisado, ou parecer de
aprovacdo para contratacdo se equivalem, e sé obrigam pelo conteldo escrito,
presumindo-se que atestam correcdo juridica dos documentos que instruem a
contratacao direta, sem vinculacdo de responsabilidade ao teor técnico e operacional

definido nos mesmos.

8 4°, Poderd o parecer ou visto do juridico ser promovido por meio eletrdnico ou
simplificado, e mesmo ser expedido antecipadamente com efeito para certas e possiveis
contratacdes futuras, desde que contenha prazo de validade e a descri¢édo de condicoes,

as quais, caso atendidas, dispensam nova avaliacdo da Geréncia Juridica.

§ 5°. A comprovacao de inexisténcia de impedimento a contratacdo dar-se-a mediante
declaracéo formal do contratado de que néo se enquadra nas hipoteses de impedimento
de contratacdo com a BAHIAGAS previstas no artigo 5°. do Regulamento de Licitacdes
e Contratos da BAHIAGAS ou em qualquer outra hipétese legal que impeca a

contratacao pretendida.

Art. 9°. A pesquisa de preco no mercado para instrucao da justificativa deve seguir

as seguintes fontes:

I.  Banco de Precos da Secretaria de Administracédo do Estado da Bahia — SAEB,;
[I. Portal de Compras Governamentais do Governo Federal;
lll. Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de

dominio amplo, desde que comprovada a data e hora do acesso;
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IV. Contratacdes similares preferencialmente ante outras estatais, outros entes
publicos, e praticadas na iniciativa privada, em execuc¢do ou concluidos nos 180
(cento e oitenta) dias anteriores da data da realizacéo da pesquisa; e

V. Como ultimo recurso de pesquisa, no insucesso das fontes acima elencadas,
consulta direta ao mercado — denominada comumentemente como cotacao — que
preferencialmente deve ser instruida como pedido de proposta firme de
atendimento com prazo de validade nao inferior a 60 (sessenta) dias.

§ 1°. O valor indicado na pesquisa de precos deve ser o resultado da combinacéao de
ao menos trés fontes distintas de preco pesquisado, ndo importando ser da mesma
modalidade de pesquisa os diversos precos, salvo se absolutamente impossivel obter
trés fontes distintas, situacdo em que devera ser utilizado o maior numero de fontes

acessadas.

§ 2°. Quando ndo houver o minimo de 3 (trés) precos identificados na pesquisa para
justificativa do preco da contratacdo, devera ser a mesma instruida com ao menos
comprovagédo de preco praticado pelo proprio contratado em relacéo a objetos idénticos
ou assemelhados.

Art. 10. A instrucéo de contratacao por dispensa de baixo valor prevista nos incisos
| e Il do artigo 5°. deste Manual exige prévia pesquisa e consolidacdo de valor com outras
contratagcbes semelhantes anteriormente realizadas no mesmo exercicio financeiro, de
modo a evitar que a dispensa com o fundamento no baixo valor, em conjunto com as

demais anteriores, ultrapasse o respectivo valor limite.

Paragrafo Unico. A Diretoria Executiva podera instituir preenchimento de ferramenta
eletrbnica obrigatéria para controle dos valores consolidados de dispensa de baixo valor

COmo requisito para instrucao das respectivas contratagcoes.

Art. 11. Verificada a necessidade de contratacdo e estando consubstanciada
hipotese permissiva de dispensa ou inexigibilidade de licitagcdo, podem ser realizadas as
negociacBes pertinentes, considerando as estimativas da BAHIAGAS, as condi¢fes de

mercado e as praxes comerciais.
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Art. 12. A contratacdo por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo deverd ser
publicada no sitio eletronico da internet da BAHIAGAS no prazo de até 5 (cinco) dias

Uteis apOs assinatura.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13. As contratacdes nas hipéteses da Secdo Il do Capitulo | do Regulamento
de Licitacbes e Contratos da BAHIAGAS, artigo 3°, serdo processadas, instruidas e

formalizadas, no que couber, da mesma forma que previsto neste Manual.

Art. 14, Nos casos de dispensa e inexigibilidade, se comprovado, pelos 6rgaos de
controle externo ou interno, sobrepreco ou superfaturamento, respondem pelo dano
causado quem houver instruido, orientado ou decidido pela irregular contratacéo direta,
na exata propor¢cdo do ato culposo ou doloso de sua autoria, em conjunto com o

contratado ou o prestador de servicos.

Art. 15. Os casos omissos deste Manual serdo resolvidos na forma disposta no
Regulamento de Licitagdes e Contratos da BAHIAGAS e, caso ndo haja fonte normativa
complementar aplicavel, por decisdo da Diretoria Executiva da BAHIAGAS, restando a esta
a competéncia para expedir normativos complementares ao disposto neste manual a

qualqguer momento.
Art. 16. Este Manual podera ser revisto por ato do Conselho de Administracdo da
BAHIAGAS, de acordo com a necessidade de atualizacdo ou reformulacdo de seus

dispositivos, ouvidas a Geréncia Juridica da BAHIAGAS e a Procuradoria Geral do Estado.

Janeiro de 2019
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MANUAL DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS
ANEXO IV DO REGULAMENTO INTERNO DE LICITAQC)ES E CONTRATOS
COMPANHIA DE GAS DA BAHIA — BAHIAGAS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secéo |
Fundamento e Objeto deste Manual

Art. 1°. Este Manual complementa as disposi¢cdes do Regulamento de Licitacdes e
Contratos da BAHIAGAS, especialmente a Secéo 1l do Capitulo llI, e atende ao disposto
na Lei Federal numero 13.303/2016 (Lei das Estatais) e Decretos do Governo da Bahia
nameros 18.470/2018 e 18.471/2018 e disciplina a gestao e fiscalizacao de contratos na
Companhia de Gas da Bahia - BAHIAGAS.

§ 1°. As disposicdes deste manual sdo obrigatérias e vinculantes para a Companhia de
Gas da Bahia - BAHIAGAS e para todas pessoas fisicas e juridicas que de qualquer

forma pretendam ou sejam contratadas pela BAHIAGAS.

§ 2°. As previsOes deste Manual tém autonomia normativa sobre quaisquer outras
disposicdes sobre acompanhamento, gestéo e fiscalizacdo de contratos na BAHIAGAS,
nao se vinculando ou complementando com qualquer outra norma geral ou especial de

contratacao de estatal ou da Administracao Publica.

Secéo I

Principios e Diretrizes

Art. 2°, Aplicam-se a gestdo e fiscalizacdo de contratos da BAHIAGAS os

seguintes principios:
|. da moralidade;
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da publicidade;

da eficiéncia;

IV. da probidade administrativa;
V. da economicidade;
VI. do desenvolvimento nacional sustentavel;
VIl. daboa-fé; e
VIIl.  demais principios correlatos.
Art. 3°. A gestdo e a fiscalizacéo de contratos na BAHIAGAS devem observar as

seguintes diretrizes:

Todo contrato emana de uma necessidade e esta deve ser reavaliada e perseguida

durante toda execucao dos contratos;

Em relacdo aos contratos que derivarem de processos competitivos de licitacéo, a
condicdo de proposta mais vantajosa para a BAHIAGAS deve ser mantida pelo

contratado durante toda execucéo do contrato;

Todas as contratacdes da BAHIAGAS devem atender aos principios estabelecidos
na sua politica de Qualidade, Saude, Seguranca e Meio Ambiente, especialmente
0 que estiver determinado no procedimento préprio que estabelece as Diretrizes de
Seguranca, Meio Ambiente e Saude para Contratos;

Gestores e fiscais ndo tém condicdes nem sao obrigados a ter conhecimento
integral de todas as ocorréncias do cotidiano contratual, e poderdo, por isso,
implementar sistemas de controle e acompanhamento por amostragem, mas Sao
responsaveis pela integralidade das afirmacfes de realiza¢cdes contratuais que

registrarem; e
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V. A BAHIAGAS busca uniformizacdo de procedimentos de acompanhamento e
fiscalizacdo, nos termos deste manual, e incentivard acdes e esforcos para
padronizacdo da atuacédo dos gestores e fiscais junto aos contratados, de modo a
consolidar imagem clara da forma institucional de tratamento que a BAHIAGAS

confere aos seus contratados.

CAPITULO I
DOS GESTORES E DOS FISCAIS DE CONTRATO

Secao |

Da Indicagcéo dos Gestores e Fiscais

Art. 4°, As atividades de gestdo e fiscalizagcdo da execucédo contratual tem por
objetivo aferir o alcance dos resultados almejados pela BAHIAGAS e o cumprimento das
obrigacdes previstas no contrato pela contratada, promovendo os efeitos consequentes

do que for verificado e mantendo registro das ocorréncias.

§ 1°. Para executar estas atividades, devera ser designado profissional ou equipe
interna para gestédo e fiscalizacéo, que podera ter o auxilio de terceiro ou de empresa

especializada, desde que justificada a necessidade.

§ 2°. Na excepcionalidade de designacdo de apenas um empregado para gestao e
fiscalizacdo de contratos, este devera exercer todas as atividades atribuidas neste

manual, integral e conjuntamente, para gestores e fiscais de contratos.

Art. 5°. As atividades de gestdo e fiscalizacdo, nos contratos celebrados pela
BAHIAGAS, serdo exercidas por empregados do seu préprio quadro de pessoal,
concursados ou cedidos, preferencialmente vinculados a Geréncia que solicitar a

contratacao, e terdo o seguinte perfil preferencial:

I. Para Gestor do Contrato, que tenha conhecimento do negocio, planejamento
estratégico da BAHIAGAS e dos trAmites internos, e respetivas autoridades

competentes, para encaminhamentos de vinculos contratuais e suas adversidades,
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tais como fluxos de contratacdo, de pagamento, de aditivos, de penalizacdes, de

rescisdo, e de promocao de estudos juridicos e aprovacfes de diretoria;

Il. Para Fiscal Técnico de Contrato, que tenha conhecimento sobre a necessidade
original e a parte técnica da solucdo contratada, inclusive normas técnicas
aplicaveis, estando apto a avaliar os resultados e entregas da contratada e seu
proveito para a BAHIAGAS;

[ll. Para Fiscal Administrativo de Contrato, que tenha conhecimento sobre as
necessidades documentais para ou da execugédo do contrato, de modo a poder
avaliar completitude e correcdo de forma e conteddo dos documentos

apresentados.

Art. 6°. Os empregados que forem designados para a gestao ou fiscalizacdo de

contratos deverdo ser capacitados e orientados para o exercicio dessas funcoées.

Art. 7°. O gestor do contrato serd designado pela Diretoria a qual sua Geréncia
estiver vinculada, devendo esta funcéo recair, preferencialmente, sobre empregado que
tenha participado da fase interna da licitagdo, na elaboracdo do Memorial Descritivo ou
projeto basico, ou que possua conhecimento técnico ou pratico a respeito do objeto do

contrato.

Art. 8°. O fiscal sera designado pelo gestor do contrato, devendo esta funcéo
recair, preferencialmente, sobre empregados que possuam conhecimento técnico ou
pratico a respeito dos bens e servi¢os que estdo sendo adquiridos, locados ou prestados
através da contratacdo e dos compromissos administrativos e documentais relacionados

ao objeto contratado.

§ 1°. Num mesmo contrato, a atividade de fiscalizacdo podera ser realizada por um ou
mais empregados ao mesmo tempo, a critério do gestor do contrato, devendo ser
considerados, no momento da designacao, a compatibilidade com as atribuicbes dos
cargos exercidos pelos fiscais, a complexidade da fiscalizacdo, o quantitativo de
contratos por empregado e a sua capacidade e instrumentacao para o desempenho das

atividades.
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§ 2°. Caso se opte pela fiscalizagdo compartilhada do contrato, nos termos do
paragrafo anterior, devera ser definida no ato que designar os respectivos fiscais, a

parcela de acompanhamento e fiscalizacédo contratual que sera atribuida a cada um.

§ 3°. Excepcionalmente, apresentada a devida justificativa de dificuldade de
acompanhamento e necessidade de auxilio externo, o servico de apoio a fiscalizagdo
deste contrato podera ser prestado por empresa especificamente contratada para esta

finalidade.

§ 4°, Caso o Gestor ou Fiscal de Contratos tenha alguma dificuldade ou impedimento
para execuc¢ao da atribuicdo conferida, devera manifestar imediatamente sua dificuldade
para conhecimento e providéncias pelo Gestor ou Diretoria designante, inclusive
eventual necessidade de treinamento especifico ou disponibilizacdo de outros técnicos

BAHIAGAS ou mesmo de outras instituicdes publicas ou privadas, para auxilia-lo.

Art. 9°. Os nomes dos empregados que realizardo as atividades de gestdo e
fiscalizacdo do contrato deverdo constar em documento escrito do qual haja comprovada

ciéncia do(s) designado(s), assim como indicacdo de substituto(s), quando ja definidos.

§ 1°. Quando nao houver indicacdo de fiscal substituto, deverd ser considerado o

préprio gestor do contrato.

8 2°. Nos casos de gozo de férias ou de outros afastamentos por periodo de até 30
(trinta) dias corridos, ndo havera a necessidade de substituicdo dos nomes de gestores
ou fiscais de contratos, devendo o substituto ser cientificado da auséncia do titular e do

periodo de tempo estimado de durag¢do da substituicdo, quando ja determinado.

Art. 10. S&o impedidos de gerir e fiscalizar contratos celebrados pela BAHIAGAS

aqueles que:

l. sejam sOcios ou acionistas da empresa contratada;
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VI.

VII.

prestem assisténcia técnica, consultoria ou assessoria a empresa contratada ou

possuam qualquer outro interesse pessoal, direto ou indireto, na contratagao;

litiguem judicial ou administrativamente contra a empresa contratada;

possuam cdnjuge, companheiro ou parentes, consanguineos ou afins, em linha reta
ou colateral, até o terceiro grau, como soécios ou administradores da empresa

contratada;

estejam respondendo a processo administrativo disciplinar ou tenham sido
penalizados em processo de mesma natureza, em razdo de fatos relacionados a

gestao ou fiscalizacdo de contratos;

tenham sido condenados, na esfera judicial, pela pratica de ato de improbidade ou
de crime contra Administracéo Publica;

houverem conduzido o processo licitatorio que deu origem ao contrato, inclusive se

participaram do Comité de Licitagédo respectivo, quando havido.

§ 1°. Diante da superveniéncia de qualquer dos impedimentos acima, devera o Gestor

ou Fiscal do Contrato comunicar ao Gestor ou diretor que lhe designou para mais breve

afastamento e substituigao.

§ 2°. Exclui-se do impedimento do inciso VII o gestor ou fiscal do contrato que tenha

sido transferido da area de licitacGes para outra em carater definitivo.

Secéo I

Das Atribuicdes e Vedagcdes Comuns aos Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 11. Séo atribuicbes comuns a todos aqueles que forem designados para a

gestao e para a fiscalizacao de contratos:

conhecer suas atribuicdes e os respectivos limites;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

declarar-se impedido para exercer as funcdes de gestor ou fiscal, a qualquer tempo,

quando presentes as hipoteses do artigo anterior deste Manual;

abster-se de tomar decisdes e adotar providéncias que ultrapassem sua area de
atribuicbes e competéncia, encaminhando formalmente as questbes para as

pessoas competentes e, na duvida, ao seu superior direto;

buscar auxilio quando houver diavida acerca da providéncia que deve tomar;

ler atenta e minuciosamente todo o contrato, seus anexos e aditamentos;

conhecer a documentacédo e localizacdo dos documentos referentes a fase de

planejamento da contratacéo, ao contrato e a sua gestéao e fiscalizacao;

atender tempestivamente as solicitacfes informativas dos seus superiores, da

Geréncia de Auditoria e de possiveis outras auditorias internas e externas;

verificar se a Contratada esta cumprindo as obrigacdes previstas no instrumento de

contrato;

Paralisar a execucédo do contrato por estar em desacordo com o pactuado ou diante

de graves descumprimentos ou riscos para a BAHIAGAS;

comunicar formalmente, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, o seu
afastamento das atividades de gestéo ou fiscalizacdo ao seu superior ou substituto,
para que seja assumida a atividade pelo substituto, ou designado este quando nao
antes definido, salvo se o afastamento for de recente conhecimento que nao
permita 0 aviso prévio neste prazo, quando devera ser promovido o mais breve
possivel,

utilizar, para todas as comunicacdes direcionadas a Contratada, de

correspondéncia escrita comprovavel, fisica ou eletrénica;
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XIl.  né&o divulgar ou fazer uso de informacéo privilegiada, em proveito proprio ou de
terceiros, obtida em razao das atividades exercidas, atentando sempre para as
diretrizes corporativas de seguranca da informagéao;

XIll. n&o insinuar, solicitar, exigir, aceitar, oferecer, prometer qualquer tipo de favor,
vantagem, beneficio, doacao, gratificacdo ou propina, para si ou para outrem, como
contrapartida das suas atividades ou das de terceiros;

XIV. encaminhar & Ouvidoria da BAHIAGAS as informacbes que souber acerca de
qualquer conduta suspeita ou indicio de acdo ou omissdo contraria a lei, ao
Regulamento Interno ou Cédigo de Conduta e Integridade da BAHIAGAS, ou a este
Manual, que possa causar prejuizo & BAHIAGAS, aos seus empregados e

acionistas.

Art. 12. As relacdes interpessoais entre gestores, fiscais e prepostos das empresas
contratadas deverdo ser pautadas na urbanidade, na ética, na integridade e no
profissionalismo, cumprindo rigorosamente as normas estabelecidas nos procedimentos
da BAHIAGAS.

Art. 13. Os gestores e fiscais dos contratos deverdo cumprir fielmente, e exigir que
a Contratada e 0s seus prepostos cumpram, no que lhes couber, o Cddigo de Conduta
e Integridade e a Politica de Gestdo Integrada da BAHIAGAS.

Art. 14, E vedada, aos gestores e fiscais, a pratica de atos de ingeréncia na
administracdo da Contratada ou outros que possam de qualquer forma onerar o contrato

OuU incrementar riscos, tais como:

I. exercer o poder de mando sobre os colaboradores da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
guando o objeto da contratacao previr o atendimento direto, a exemplo dos servigos

de recepcao;
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[I. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas ou
rejeitar, de forma imotivada, a indicacdo de empregado selecionado pela
Contratada para trabalhar nos contratos celebrados com a BAHIAGAS;

[ll. promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto
da contratacdo ou em relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi

contratado;
IV. definir o valor da remuneracéo dos trabalhadores da empresa contratada;

V. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais da
BAHIAGAS, especialmente para efeito de concesséo de diarias ou qualquer tipo de

remuneracao adicional,

VI. conceder aos trabalhadores da contratada aqueles direitos tipicos dos empregados
da BAHIAGAS, tais como recesso, ponto facultativo, dentre outros, ou mesmo

negociar folgas ou compensacao de jornada diretamente com 0s mesmos; e

VII.  manter contato com a contratada, impondo qualquer tipo de atuacdo que tenha o
propésito de obter beneficio ou vantagem, direta ou indireta, inclusive para

terceiros.

Paragrafo Unico. No caso do inciso VI, poderd o gestor do contrato, diante da
constatacdo de melhores condi¢cdes diferentes das vigentes, negociar escalas de
trabalho diretamente com o representante legal da Contratada.

Secéao lll
Das Atribui¢cdes Especificas do Gestor do Contrato

Art. 15. Caberd ao empregado designado para Gestor do Contrato organizar o
sistema de acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos e decidir consequéncias
contratuais e rumos para a relacdo entre a BAHIAGAS e as contratadas, e

especialmente:
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VI.

VII.

VIII.

Planejar e orientar as contratacOes, especialmente para estabelecer diretrizes

para a contratacéo e conducao dos vinculos contratuais;

Notificar a contratada da reunido inicial e coordena-la, nos casos pertinentes,

podendo delegar esta conducéo ao fiscal do contrato;

Coordenar e acompanhar, como instancia imediatamente superior, as atividades

relacionadas a equipe de fiscalizacédo e suas atribuicdes;

Certificar-se de que a empresa contratada recebeu a integra dos documentos

contratuais e esta ciente de todas obrigacdes assumidas na contratacao;

Disponibilizar aos demandantes e usuarios acesso ao teor do contrato e seus
anexos, e, se disponivel, uma sintese da contratacdo, caso tenha elaborado o

desejavel quadro resumo;

Expedir autorizagdo de servigos, autorizagdo de fornecimento de materiais,
pedido de compra, ou documento equivalente para inicio da execucédo e contagem

de prazos, caso previsto no contrato;

Certificar-se de que a garantia, quando exigida, foi prestada corretamente,
revisando-a na eventualidade de celebracdo de termo aditivo, para exigir o seu

refor¢co ou extensao;

Confirmar a existéncia de recursos para pagamento de cada contratacdo e
solicitar os remanejamentos a area financeira, quando necessario, assim como
controlar o saldo do contrato em funcdo do valor consumido em execucgdes e

entregas;

Certificar-se, nos contratos de prestacdo de servicos de forma continua com
dedicacao exclusiva de méo de obra, da implementacdo do método de prevencéo

de responsabilidade trabalhista de instituicAo de pagamento parcial em conta
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XI.

XIL.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

vinculada - blogueada para movimentacdo - nos termos que constantes no

respectivo contrato;

Conferir a nota fiscal do servi¢co, material ou obra emitida pela Contratada, quanto
aos aspectos ja avaliados pela fiscalizacéo e sua correcdo em relacao ao contrato,
atestando-a ou nao, total ou parcialmente, quando for o caso e encaminhando a

pagamento;

Elaborar e instruir processo de solicitagdo de aditivos contratuais de qualquer

natureza,

Receber e elaborar ou ajustar relatério, devidamente instruido, acerca dos pleitos
da Contratada, especialmente relacionadas ao reajustamento financeiro do preco

do contrato, encaminhando as areas pertinentes;

Observar, no caso de aditivo para prorrogacao de vigéncia, solicitacdo em prazo
maior que 60 (sessenta) dias da previsao de final de vigéncia do contrato para
encaminhamento do processo a Diretoria a qual estiver subordinado, salvo
gquando a avaliacdo de pertinéncia da prorrogacdo impossibilitar esta

antecedéncia;

Observar e respeitar, no caso de aditivo para alteracdo de valor, os limites

estabelecidos no Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da BAHIAGAS;

Elaborar processo e encaminhar a Diretoria & qual estiver subordinado, solicitando
nova licitagdo, em prazo néo inferior a 06 (seis) meses de antecedéncia, caso o
contrato ndo seja prorrogavel ou ja haja manifesto desinteresse na prorrogacao
contratual, salvo quando a avaliacdo de pertinéncia da prorrogacéo impossibilitar

esta antecedéncia;

Receber os relatorios encaminhados pela fiscalizacdo acerca das eventuais

desconformidades praticadas pela Contratada e providenciar medidas cabiveis a
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XVII.

depender do caso concreto, especialmente autorizar glosas, provocar

penaliza¢cdes e mesmo instruir resciséo por descumprimento;

Implantar e manter outros controles ndo mencionados anteriormente que sejam
considerados necessarios em razdo da natureza dos contratos, e expor aos

demais gestores da BAHIAGAS para possivel adogéo generalizada.

Secao IV
Das Atribuicdes Especificas do Fiscal de Contratos

Art. 16. Cabera aos empregados designados para a funcao de fiscal de contratos

confirmar as acdes e execucdes da contratada nas execucdes e entregas relacionadas

ao contrato, tanto no ambito técnico da execuc¢édo e entrega do objeto, quanto no ambito

administrativo da geracéo e fornecimento documental relacionados ao cumprimento do

contrato, seja de origem externa ou interna a relacéo contratual, podendo dividir estas

atribuicdes entre fiscais técnicos e fiscais administrativos, conforme o caso, devendo,

seja qual forma de distribuicdo ou concentragéo de atribui¢des:

Manter contato com a contratada de modo a promover todo o tipo de interlocucao
operacional em nome da BAHIAGAS;

Avaliar o cumprimento das obrigacBes contratuais e cobrar da contratada o

cumprimento;

Comunicar ao Gestor do Contrato as ocorréncias de cumprimento e de

descumprimento contratual detectadas;

Promover o registro documentado de todas as ocorréncias diretamente

relacionadas as obrigacGes contratuais;

Prestar apoio a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacgéo
pertinente para a formalizacdo dos procedimentos relativos a alteracdo do
contrato, tais como repactuacdo, reajuste, revisdo de prego para reequilibrio,

prorrogagéo, pagamento, aplicacdo de sancbes, extingdo dos contratos, entre
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outras, com vistas a assegurar o cumprimento das clausulas do contrato a solucao

de problemas relacionados ao objeto.

8 1°. A Fiscalizagéo Técnica tem por foco o objetivo de avaliar a execugédo do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo
de execucao estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no contrato, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser
auxiliado por outros fiscais e mesmo pela constatacédo delegada formalmente a colega
da BAHIAGAS.

§2° A Fiscalizagdo Administrativa busca acompanhamento dos aspectos
administrativos da execucao dos servigos nos contratos, que exijam a geracao de algum
tipo documental ou alguma providéncia registral, e no caso de contratagéo de servicos a
fiscalizacdo de regularidade das obrigacfes previdenciarias, fiscais e trabalhistas.

§ 3°. Quando nao houver subdivisdo da fiscalizacdo, as atribuicbes de fiscal técnico e
fiscal administrativo serdao consolidadas no Unico fiscal existente ou, na sua falta,

unificados ao gestor do contrato.
Art. 17. Cabera aos empregados designados para a fung¢éo de Fiscal Técnico do
contrato confirmar as acfes de entrega e execucao da contratada sob o aspecto técnico

e de atendimento da necessidade original, especialmente:

I. Fazer-se presente, sempre que possivel, no local da execucéo do contrato;

[I.  Verificar 0s recursos materiais e humanos empregados na execucao dos

contratos;

lll.  Verificar a forma de execucéo do objeto do contrato;

182



N

BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Paralisar a execucdo do contrato por estar em desacordo com o pactuado ou
pondo em risco a salde e seguranca de pessoas ou 0 meio-ambiente, informando

imediatamente ao Gestor do Contrato para tomada de providéncias;

Exigir, ao preposto da Contratada, o cumprimento das regras de acesso, de
utilizac&o de uniforme, conduta compativel e demais procedimentos pertinentes a
atividade desenvolvida pelos empregados da Contratada, conforme esteja

porventura previsto no contrato, exigido em anexo ou em documento referenciado;

Confirmar a identificacdo da forca de trabalho alocada pela Contratada e repassar

ao Fiscal Administrativo, atualizando sempre que houver modificacdes;

Verificar os utensilios, ferramentas e equipamentos utilizados pela Contratada e
solicitar substituicdo daqueles cujo uso seja considerado prejudicial ou arriscado
para a BAHIAGAS;

Solicitar vistorias especificas em maquinas, veiculos e equipamentos, quando

pertinente;

Emitir, sempre que necessario, as respectivas permissdes de trabalho e

encaminhar para arquivamento;

Provocar o preenchimento pela Contratada do Relatério Diario de Obra, fiscalizar
forma e contetdo, complementar no que for cabivel, quando se tratar de contrato

de obras, bem como de qualquer outro documento pertinente a atividade;

Manter controle acerca da efetiva utilizacdo dos materiais empregados e
consumidos nos servicos prestados em favor da BAHIAGAS, nos casos de
contratos de servicos cuja planilha de composi¢cdo dos custos e formacao de
precos contiver a previsdo de emprego de materiais, a fim de subsidiar a

estimativa de futuras contratagoes;

Subsidiar o gestor do contrato de informacdes técnicas e operacionais
necessarias ao processo de gestdo do contrato, podendo, em circunstancias

pontuais, requisitar de outros empregados da instituicdo que possuam

183



N
BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

conhecimentos técnicos especificos, as informacfes consideradas necessarias,

designando, em sua solicitacdo, o prazo de resposta;

Registrar todas as ocorréncias, tais como faltas, atrasos, ma-execucdo dos

servigos, por parte dos empregados da Contratada;

Receber, provisoriamente, o objeto do contrato sob sua responsabilidade,
mediante termo circunstanciado ou recibo, assinado pelas partes, recusando,

imediatamente, produtos ou bens que ndo correspondam ao contratado;

Conferir o cumprimento do objeto e demais obrigagdes pactuadas, especialmente
o atendimento as especificacdes atinentes ao objeto e sua garantia, bem como os
prazos fixados no contrato, visitando o local, quando possivel, onde o contrato
esteja sendo executado e registrando os pontos criticos encontrados, inclusive
com a produgédo de provas, datando, assinando e providenciando a assinatura do
preposto da Contratada para encaminhando essa documentacdo ao gestor de
Contratos com vistas a instruir eventual procedimento de aplicacdo de sancao

contratual;

Promover as medicdes de resultado e niveis de execu¢ao contratuais admitidos,

assim como 0s respectivos registros para identificacdo do valor exato devido;

Exigir que a Contratada substitua os produtos e bens que se apresentem
defeituosos ou com prazo de validade vencido ou por vencer em curto prazo de
tempo e que, por esses motivos, inviabilizem o recebimento definitivo, a guarda
ou a utilizacio pela BAHIAGAS;

Comunicar imediatamente a Contratada, quando o fornecimento seja de sua
obrigacdo, a escassez de material cuja falta esteja dificultando a execucédo dos

Servigos;

Recusar os servicos executados em desacordo com o pactuado e determinar

desfazimento, ajustes ou correcoes;
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XX.  Comunicar a Contratada acerca das eventuais desconformidades na execucao do
contrato e os danos porventura causados por seus empregados, estabelecendo
prazo para solucéo dos problemas apontados;

XXI.  Verificar, por intermédio do preposto da Contratada, os procedimentos de
qualidade, salde, seguranca e meio ambiente previstos ou referidos no contrato,
normativos da BAHIAGAS, ou ainda exigidos pela legislacdo pertinente, exigindo
daquele a interdicdo do acesso ao local de trabalho, e na hipbtese de

descumprimento, comunicar ao Gestor de Contratos;

XXII.  Comunicar ao gestor do contrato a eventual subcontratacdo da execucdo sem

previsdo contratual ou sem prévia autorizacéo da BAHIAGAS;

XXIIl.  Comunicar o Gestor do Contrato sobre eventuais intervengdes que possam afetar

pessoas especificas ou publico de interesse.

Art. 18. Cabera aos empregados designados para a funcéo de Fiscal Administrativo
do contrato identificar os documentos emanados da realiza¢cdo do contrato e promover

constante cobranca dos mesmos e avaliacao de forma e conteddo, especialmente:

I.  Pesquisar e identificar documentos essenciais para inicio das atividades e cobrar

da contratada, tais como alvaras, registros e licencas, quando necessarios;

[I.  No caso de contratacdo de servigcos, exigir da contratada a relacdo nominal de
todos os empregados alocados que prestam servicos para a BAHIAGAS e
fiscalizar os registros destes empregados, para verificar a regularidade

previdenciaria e trabalhista;

lll.  Conferir o conteddo das notas fiscais emitidas pela Contratada e documentos

acessorios;

IV. Manter controle sobre a manutencdo das condicdes de habilitacdo pela
Contratada e atendimento de exigéncias legais porventura supervenientes e exigir

dela atualizagcdo documental;
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V. Verificar a existéncia ou providenciar, conforme o caso, formalizacdo de
compromisso de acatamento e observancia das regras estabelecidas pelo Cédigo
de Conduta e de Integridade da Companhia e conhecimento das diretrizes de

qualidade, salde, seguranca e meio ambiente;

VI.  Conferir periodicamente a atualidade de documentos e atendimento pela
contratada das diretrizes relacionadas a qualidade, saude, seguranca e meio

ambiente;

VII.  Verificar, nos contratos de prestacdo de servicos de forma continua com
dedicacéo exclusiva de méo de obra e instituicdo de conta vinculada — bloqueada
para movimentacao - a correta aplicacdo do percentual de destaque nos valores
das notas fiscais, repassando esta indicacdo mensalmente ao gestor do contrato

para instrucdo de pagamento.

Paragrafo Unico. Todas as exigéncias que o Fiscal Administrativo tenha para a

Contratada podera fazer diretamente ou solicitar auxilio ao gestor do contrato.

Art. 19. Poderdo ainda os fiscais de contrato serem apoiados por fiscais
complementares, setoriais ou usuarios, quando, em razdo da extensao territorial de
execucdo do contrato ou da complexidade técnica, seja inviavel ou prejudicial a

fiscalizagao isolada.

§ 1°. Sera designado Fiscal Setorial para acompanhamento da execuc¢do do contrato
nos aspectos técnicos ou administrativos, quando a prestacdo dos servigos ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas ou envolver
aspectos técnicos especificos, quando entdo a designacao devera ressaltar e delimitar
a localidade e/ou aspecto especifico a fiscalizar, ndo havendo compromisso com demais

necessidades do contrato.

§ 2°. Serao considerados Fiscais Usuarios aqueles que se beneficiam do objeto do
contrato e apresentarem manifestacdo de modo registrado e auditavel da execucédo
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contratual por qualquer meio, podendo inclusive haver instituicdo contratual de
proporcionalizagao de pagamento por decorréncia de desempenho aferido por pesquisa
de satisfacdo ou manifestacéo destes.

§ 3°. Os fiscais complementares poderdo ser convocados pelos fiscais técnico ou
administrativo em ajuste interno e direto, merecendo anuéncia e designagao pelo mesmo

nivel de autoridade que nomeou o fiscal.

§ 4° Independentemente da instituicdo de fiscais complementares, poderao os fiscais
de contrato requisitar apoio de outros empregados da BAHIAGAS, mantendo, contudo,
a integralidade das responsabilidades de fiscalizac&o se este apoio ndo foi formalmente

promovido.

CAPITULO Il
DA EXECUCAO DOS CONTRATOS

Secao |

Procedimentos Preliminares ao Inicio da Execucao do Contrato

Art. 20. Adjudicado o objeto da licitacdo e assinado o contrato, o Gestor do Contrato
devera acessar o processo licitatorio, copia do contrato, respectivos anexos e demais
atos gue deram origem a contratacao, promover atenta leitura do contrato e seus anexos,
identificar e verificar a disponibilidade de Fiscal do Contrato ou provocar a designacéo

formal, se pertinente.

Art. 21. Juntamente com a designacdo do Fiscal de Contratos devera ser
disponibilizada a copia do contrato, respectivos anexos e acesso aos demais atos que

deram origem a contratacdo para sua interagao.

Art. 22. O Gestor do Contrato devera confirmar o langamento das informacdes
contratuais no sistema eletrénico de informacdes da BAHIAGAS, responsabilizando-se
pela promocgédo da incluséo caso nédo tenha sido feita, podendo delegar a atribuicdo de

langamento, preferencialmente a Fiscal do mesmo contrato.
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Art. 23. Devera o Fiscal Técnico promover avaliacdo de requisitos necessarios de
responsabilidade da BAHIAGAS para viabilizagdo da execucdo ou fornecimento,
conforme o caso, e indicar ao Fiscal Administrativo eventuais necessidades documentais

relacionadas a atividade.

Secéo I

Da Reuniao Inicial

Art. 24, O Gestor do Contrato agendara reunido inicial com o representante da
Contratada, a fim de definir os procedimentos a serem adotados para o perfeito

cumprimento do contrato e dirimir as duvidas porventura existentes.

§ 1°. Serdo também convocados esta reunido os demandantes internos, aqueles
designados como fiscais da contratacdo pela BAHIAGAS, os responsaveis técnicos e

representante(s) da Contratada.

§ 2°. Poderao ser convidados outros envolvidos no processo de contratacéo e aqueles
gue eventualmente tenham participado da elaboracdo do memorial descritivo ou projeto

basico.

§ 3°. Nessa reunido, a Contratada devera indicar e apresentar o documento formal de
nomeacao do seu preposto, caso ja nao tenha feito anteriormente, e informar todos os
seus dados pessoais, funcionais e meios de acesso.

8§4° Em caso de compras realizadas por meio exclusivo eletrbnico, a reunido
presencial podera ser substituida por qualquer recurso tecnolégico que permita as partes
discutir o contrato mesmo a distancia, como teleconferéncia, troca de e-mails ou
instrucbes sobre a contratagdo e demais recursos comprovaveis de esclarecimento

prévio do escopo pretendido.

Art. 25. No curso da reunido inicial, cabera ao condutor da mesma (Fiscal ou Gestor

do Contrato):
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VI.

VII.

Esclarecer todos os detalhes, a metodologia e os objetivos da contratacao, tais
como forma de execucdo e controle, modo de recebimento e pagamento do
objeto, situacBes que implicam atraso no pagamento, critérios para a alteracao

dos precos e demais relevantes;

Tratando-se da contratacao de servicos com dedicacao exclusiva de méo de obra,
confirmar a abertura de conta bancaria bloqueada para movimentacdo para
implementacéo do instituto preventivo de pagamento em conta vinculada e, caso

ainda ndo promovida, instruir a Contratada para fazé-lo;

Tratando-se de obra, devera adicionalmente exigir e confirmar o nimero de

inscricdo no CEIl — Cadastro Especifico do INSS;

Frisar a necessidade de constante atualizacdo documental pela Contratada, a fim
de manter as condicbes de habilitacio e o atendimento das exigéncias

contratuais, normativas da BAHIAGAS e legais;

Esclarecer que toda a comunicacdo entre a equipe de gestdo e fiscalizacdo e a

Contratada sera formalizada por escrito, com confirmacao de recebimento;

Esclarecer a Contratada que eventual omissdo da fiscalizacdo durante a
realizacdo dos trabalhos ndo podera ser invocada para eximi-la da

responsabilidade pela inexecucao contratual,

Programar o inicio e momentos de realizacéo de atividades.

Paragrafo Unico. Recomenda-se a leitura conjunta e integral do contrato e anexos e,

caso haja alguma lacuna, ambiguidade, contradic&o ou dificuldade de compreenséo das

obrigacdes contratuais, serdo esclarecidos, de forma clara, através da inclusédo, na ata

da reunido, de disposi¢des obrigacionais complementares que vincularéo as partes, nao

sendo permitida a reducdo de obrigacdes da Contratada ou ampliacdo de obrigacdes e
alcances pela BAHIAGAS.
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Art. 26. E recomendavel a programacédo de reunides periédicas, assim como a
realizacdo de reunifes extraordinarias com a Contratada sempre que houver problema

ou impasse na execug¢ao do contrato.

Secéo lll
Da Nomeacéao de Preposto

Art. 27. Nos contratos que envolverem total ou parcialmente a prestacdo de
servigos, o Contratado é obrigado a nomear formalmente preposto antes do inicio da

execucao.

Art. 28. O preposto da contratada devera manter-se presente nos locais de
execucao dos servigos, sendo obrigacdo da Contratada sua substituicdo, quando da

indisponibilidade de quem fora nomeado.

§ 1°. Cada endereco de realizacdo de servicos deve ter a0 menos um preposto

acompanhando as atividades.

§ 2°. Pode a Contratada despender menor dedicacdo ou apenas comparecimento
eventual mediante chamado ou programacao, desde que esta excepcionalidade de

presenca do preposto seja prevista nos termos da contratacéo.

Art. 29. O representante nomeado pela contratada devera ter condicbes de
coordenar a execucgao do contrato e ter poderes expressos para representa-la em todos
0s atos do contrato, especialmente para ajustes obrigacionais registrados em atas de
reunides, termos de recebimento ou recusa de objeto a ser entregue, notificacoes,
intimacgdes, oficios, e todos os demais atos relacionados a execugdo do contrato que

gerem ou possam gerar obrigacGes para a Contratada.
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Art. 30. Esta designacéo sera escrita, assinada pelo representante da Contratada
— outorgante — e pelo proprio preposto indicado e deve ser entregue na oportunidade da

reunido inicial ou constar na prépria ata desta.

Paragrafo Unico. Em qualquer caso de nomeacido de preposto, caberd ao Fiscal
Administrativo do contrato avaliar a capacidade juridica do outorgante que firmar a

nomeacao.

Art. 31. A representatividade exigida do preposto ndo se confunde com a exigéncia
de uma pessoa a mais no grupo de trabalho, podendo esta responsabilidade ser atribuida
a profissional executor, a critério da contratada, ndo podendo ser esta exigéncia arguida
para efeito de cobranca de elevacdo de valor do contrato ou revisdo de equilibrio

econdmico-financeiro.

Secao IV

Confirmacao de Garantia Contratual Prestada

Art. 32. O Fiscal de Contratos devera verificar se existe a previsao de prestacao de
garantia pela contratada e, caso positivo, se ja foi regularizada, solicitando ao Gestor de

Contratos providéncias neste sentido ainda antes de iniciar a execugédo do contrato.

Art. 33. Nenhum contrato que preveja garantia financeira (caucdo, fianca ou

seguro) podera ter inicio sem a confirmacéao de regular prestacéo desta.

Art. 34. A garantia devera ser reforgcada ou estendida sempre que houver aditivos

contratuais que importem em acréscimo de valor ou prorrogacao de prazo de vigéncia.

Secéo V

Do Acompanhamento da Execuc¢do e Encaminhamentos

Art. 35. AplOs os atos preparatorios para inicio do contrato e confirmacdo de
atendimento de todas as exigéncias, a Contratada sera autorizada para que inicie a
execucao ou realize a entrega, e sera exigida em todas as obrigacdes contratuais,

normativas e legais, especialmente:
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VI.

VII.

Observe e cumpra os procedimentos de qualidade, saude, seguranca e meio
ambiente previstos ou referidos no contrato, normativos ou ainda exigidos pela

legislacdo pertinente;

Mantenha seus colaboradores devidamente identificados, em cumprimento as
regras de acesso da BAHIAGAS, quando em transito nas dependéncias da
BAHIAGAS ou nos locais de execucdo das obras/prestacdo dos servicos, e

devidamente uniformizados, quando exigido;

Mantenha seus bens devidamente identificados, de forma a nao serem
confundidos com similares de propriedade da BAHIAGAS ou de outras
contratadas, devendo ainda todos os equipamentos e acessorios necessarios a
execucao dos servicos obedecerem as especificacfes constantes no contrato ou

em normativos aplicaveis;

Controle todos os materiais necessarios a perfeita execucéo do objeto contratado
no tocante a qualidade e quantidade e proiba, nos locais onde serdo executados
0S servigos, a permanéncia de materiais, equipamentos e pessoas estranhas ao

objeto do contrato;

Mantenha, permanentemente, o bom estado de limpeza, organizacdo e

conservagao nos locais onde serdo executados 0s servigos;

Proiba a execucéo, pelos seus colaboradores, de servicos diferentes do objeto do
contrato nos horarios de trabalho ou locais da BAHIAGAS, tais como

comercializacdo pessoal de produtos ou servicos, dentre outros.

Afastar qualquer colaborador seu que se apresente com comportamento julgado
prejudicial, inconveniente e insatisfatério para convivio social ou ao objeto da
contratacdo ou sem condicOes fisicas para o trabalho, devendo a Contratada
manter o desempenho integral das obrigacdes contratadas.
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Paragrafo Unico. Caso alguma das recomendacdes deste artigo nido estiverem
contempladas no contrato firmado, em normas aplicaveis ou em lei, e de qualquer forma
a Contratada alegar ndo haver regra obrigacional que lhe imponha cumprimento, devera
o Gestor do Contrato providenciar adi¢cdo obrigacional por meio de compromisso em ata
ou em qualquer outro documento que gere obrigacdo para a Contratada, inclusive

solicitacao de aditivo.

Art. 36. Deverdo ser acompanhados e observados os prazos de execucdo de

servicos e de entrega de bens, na forma e local determinados no contrato.

§ 1°. Caso o contrato contemple a execucdo de servicos em diversas localidades
podera o Fiscal do Contrato solicitar aos prepostos da Contratada em cada localidade

relatorio de acompanhamento dos servigos contratados.

8 2°. Os gestores e fiscais do contrato deverdo responder as consultas técnicas da
Contratada, quando provocados, para definicdo das solucbes que afetem a relacdo

contratual.

Art. 37. Somente serdo admitidas as subcontratagdes parciais do objeto e desde

gue admitidas no contrato.

§ 1°. Na eventual oportunidade de solicitacdo de subcontratacdo pela Contratada,
deverd o Fiscal do Contrato avaliar os ganhos operacionais na agregacao de
subcontratada e certificar-se de que a subcontratada indicada atende, no que couber, as

mesmas condi¢des para contratacido pela BAHIAGAS, inclusive habilitacao.

§ 2°. Para avaliacdo dos ganhos operacionais, deve o Fiscal Técnico verificar a
capacidade técnica e experiéncia da executora que for selecionada e indicada pela

Contratada, podendo inclusive solicitar comprovacdes para esta analise.

§ 3°. Eventual documento de autorizacao da subcontratacdo deve indicar a qualificacéo

do subcontratado indicado pela Contratada, limitando-se a autorizacao a este.
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§ 4°. Podera a BAHIAGAS estabelecer exclusividade ou preferéncia & subcontratacéo

de microempresa ou empresa de pequeno porte.
§ 5% Os pagamentos poderédo ser destinados diretamente as subcontratadas.

Art. 38. Ndo é permitida a execucdo de contratos sem a fiscalizacdo pela
BAHIAGAS, que preferencialmente deve ser no local de execucao, integral e continuada,

e excepcionalmente por amostragem.

Paragrafo Unico. Mesmo no caso de fiscalizacio por amostragem, em obras e servigos
€ essencial ao menos uma visita presencial de fiscalizacdo em cada dia de execucdes.

Secao VI
Do Recebimento do Objeto

Art. 39. Para proceder ao recebimento do objeto, o Fiscal Técnico do Contrato
verificara se estd de acordo com o contrato e devera registrar falhas ou incorre¢ées, ao

mesmo tempo em que devera exigir correcdo pela contratada.

Subsecéo |

Do Recebimento Provisério

Art. 40. O recebimento provisorio consiste no recebimento fisico do bem ou servico
e devera ser utilizado sempre que nao for possivel a verificacdo técnica do objeto no

momento da entrega.

Art. 41, Apbs o recebimento provisorio, o Fiscal Técnico do Contrato providenciara,
na maxima brevidade, a conferéncia técnica do(s) objeto(s) entregue(s), de modo a

instruir o processo para recebimento definitivo.

Art. 42. A duracéo do recebimento provisorio, até que sejam avaliados os aspectos
técnicos do objeto e emitido o recebimento definitivo, para obras e servigos devera ser
de até 90 (noventa) dias e para demais contratagdes devera ser de até 15 (quinze) dias,

salvo outro prazo fixado entre as partes ou no contrato.
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§ 1°. Caso a BAHIAGAS n&o promova o recebimento definitivo nos prazos maximos
fixados neste artigo ou em documento da contratacdo, a Contratada podera exigir,
formalmente, por documento escrito protocolado na sede da BAHIAGAS em Salvador,

que seja promovido recebimento definitivo derradeiramente em até 10 (dez) dias.

§ 2°. Caso nao realizado o recebimento definitivo no prazo do paragrafo anterior,
considera-se definitivamente recebido e permite a Contratada cobrar pela parcela

entregue.

Art. 43. O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos de servicos
profissionais especializados, independentemente do valor, e nas demais contratacdes

cujo valor esteja abaixo da dispensa por baixo valor para compras e servicos em geral.

Paragrafo Unico. N&o pode ser dispensado o termo de recebimento nos casos de obras
e servicos de engenharia, compra de aparelhos e equipamentos, bem como servicos de

instalagfes sujeitos a verificagdo de funcionamento e produtividade.

Subsecao lI

Do Recebimento Definitivo

Art. 44, O recebimento definitivo sera promovido mediante analise técnica do objeto
entregue, através de avaliacao integral de caracteristicas, podendo, excepcionalmente,
a verificacdo técnica ser realizada por amostragem na eventualidade de diversas

guantidades de mesmo objeto entregues.

Paragrafo Unico. A anélise pode ter como base documentos técnicos preenchidos por
outros representantes da BAHIAGAS — que atrairdo a responsabilidade juridica pessoal
caso tenham capacidade técnica especifica para tais verificacbes - ou mesmo pela
verificacao “in loco” do objeto entregue, quando entdo o Fiscal Técnico do Contrato

assume integralmente a responsabilidade pelo respectivo recebimento.

Secéao Vi
Dos Procedimentos para Pagamento
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Subsecéo |
Da Confirmacé&o de Entregas e Execucdes
Art. 45, Confirmada a execucéo do contrato ou etapa, o Fiscal Técnico conferira a

medi¢cdo do que foi realizado ou entregue e informar4d a avaliacdo e termos de

fechamento para a Contratada.

Paragrafo Unico. Neste momento de avaliacdo da medicdo, deve o Fiscal Técnico
promover as verificacfes das execucdes e niveis aferidos do que haja contratualmente
estabelecido, assim como indicar as respectivas repercussbes financeiras da

mensuracao realizada para efeito de pagamento.

Art. 46. No caso de contratos que envolvam alocacdo de mao de obra especifica
nos locais de execucéo o Fiscal Técnico deve repassar as informacfes sobre a execucéo
do contrato ao Fiscal Administrativo para que este proceda a fiscalizacao trabalhista e

previdenciaria da Contratada conforme o caso.

§ 1°. Nao havendo cessédo de méo de obra ou méo de obra identificada na execucéo
do contrato, o Fiscal Administrativo exigira e conferird apenas certidées negativas de

débito exigidas na licitacdo ou contrato, ao menos perante o INSS e FGTS.

§ 2°. Havendo cessao de mao de obra identificada, mas sem dedicacéo exclusiva, além
das exigéncias do paragrafo anterior serdo exigidos os documentos que instruem o
sistema de Fundo de Garantia do Tempo de Servico e do Instituto Nacional de
Seguridade Social (SEFIP).

§ 3°. Havendo alocacdo de méo de obra em dedicagéo exclusiva para o contrato junto
a BAHIAGAS, devera, além das exigéncias dos paragrafos anteriores deste artigo,
conferir instituicdo e pratica de pagamento por depdsito vinculado em conta bancéria

bloqueada para movimentacéao.
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Art. 47. Para os contratos de execucédo de obras ou prestacdo de servicos, cabera

ao Gestor do Contrato instruir o processo de contratagdo com o0s seguintes documentos:

cOpia das notas fiscais das medicdes realizadas;

informacg0des acerca do saldo contratual;

informacdes acerca do valor total da obra, incluindo o valor pago pelo terreno em

gue a obra foi construida, quando cabivel;

IV. informacdes acerca do valor do projeto da obra, se o projeto houver sido
elaborado por outra empresa, quando cabivel;
V. informacdes acerca de quaisquer outros valores eventualmente pagos durante a
execucao;
VI.  relatério “as built” (como construido) elaborado pela Contratada em caso de obras;
VII. avaliacdo de regularidade fiscal;
VIIl. avaliagdo de regularidade trabalhista, nos termos do artigo anterior e seguintes.
IX. outros documentos que julgar necessarios, a depender do caso.
Subsecao lI
Da Verificacdo das Obriga¢gfes Trabalhistas e Previdenciéarias
Art. 48. Nos contratos continuados em que haja alocacao de trabalhadores para a

BAHIAGAS pela Contratada, ainda que ndo estejam lotados nas dependéncias da

Companhia, devera ser promovida fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes

trabalhistas e encargos sociais.
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Art. 49. Nos contratos de prestacéo de servicos de forma continua com dedicacao
exclusiva de mao de obra, a Contratada devera providenciar, preferencialmente antes da
assinatura do contrato e necessariamente antes das execugdes do contrato, a abertura
da conta vinculada em banco, com o qual Companhia possua convénio, bloqueada para
movimentacdo, com autorizacdo de movimentacdo da conta exclusivamente mediante

prévia autorizacdo da BAHIAGAS.

§ 1°. Devera ser retido mensalmente do valor faturado pela Contratada para prestagéo
de servicos terceirizados o percentual equivalente as provisdes de encargos trabalhistas
relativas a férias, abono de férias, décimo terceiro salério e multa do FGTS por dispensa
sem justa causa, bem como a incidéncia dos encargos previdenciarios, sociais e FGTS
sobre férias, abono de férias e décimo terceiro salario, assim como as parcelas de

mesma natureza, desde que previstas em convencdes coletivas de trabalho.

§ 2°. O desconto a incidir sobre o faturamento bruto da empresa devera constar

expressamente do instrumento contratual.

§ 3°. Os depositos de que trata o 81° deste artigo devem ser efetivados em conta
corrente vinculada, bloqueada para movimentacdo, no dia do vencimento da fatura,
previsto no contrato, aberta em nome da Contratada, unicamente para essa finalidade e

com movimentacdo somente por autorizacdo da BAHIAGAS.

§ 4°, O saldo total da conta corrente vinculada, bloqueada para movimentacédo, sera
liberado a Contratada no momento do encerramento do contrato, e apos a confirmacéo
do pagamento das rescisfes trabalhistas, na hipétese em que ocorrer o desligamento

dos empregados, e decorrido o prazo previsto contratualmente.

Art. 50. Para a fiscalizacdo trabalhista aludida no artigo 46, 8s 2° e 3°, cabera ao

Fiscal Administrativo:

I.  solicitar a carteira de trabalho de cada empregado contratado pela empresa para

prestacao dos servi¢cos, de forma a conferir o seguinte:
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§ 1°.

a) se o periodo de trabalho coincide com as realizacdes para a BAHIAGAS;
b) se a funcéo registrada na carteira € compativel com a exercida.
verificar se os direitos dos empregados previstos na norma coletiva de trabalho
da categoria estdo sendo respeitados pela Contratada, especialmente pagamento
de salario no valor e datas corretas e alcance de beneficios;

verificar os comprovantes de entrega de EPIs, quando cabivel,

conferir a jornada de trabalho, horas extras, compensac¢éao de jornada e gozo das

férias;

quando desligados empregados, verificara ainda o correto pagamento e

documentacédo das rescisfes.

Para as conferéncias previstas neste artigo, o Fiscal Administrativo devera exigir

da empresa Contratada os seguintes documentos:

copia da folha de ponto de cada empregado;

cOpia da relacdo dos trabalhadores constantes do arquivo proprio da Companhia;

comprovante de pagamento de salario, de vale transporte e de auxilio alimentacdo

de cada empregado, quando devido;

copia do protocolo de envio de arquivos emitido pela conectividade social (GFIP),
com o codigo NRA coincidente ao cédigo constante no arquivo SEFIP e no arquivo
préprio da Companhia;

copia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF);
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VI.  Guia de Previdéncia Social (GPS), com autenticacdo mecéanica ou acompanhada
do comprovante de recolhimento bancario ou do comprovante emitido pela

internet, ndo sendo considerado valido o agendamento de pagamento;

§ 2°. Devera o Fiscal Técnico conferir por amostragem no local de execugédo dos
servigos 0s nhomes dos colaboradores alocados pela Contratada e repassar a informacéo

para o Fiscal Administrativo consolidar com os documentos trabalhistas recebidos.

§ 3°. Ao final dos contratos que ensejem alocagdo de méao de obra especifica com
dedicacdo exclusiva, sera exigido da Contratada os comprovantes de quitacdo das
verbas rescisorias trabalhistas e previdenciarias, bem como declaracdo de realocacao

daqueles que permanecerem com o vinculo de emprego.

Subsecao llI

Das Notas Fiscais

Art. 51. As notas fiscais deverdo ser encaminhadas pela Contratada ao Fiscal

Administrativo previamente indicado.
Art. 52. Cabe ao Fiscal Administrativo verificar se a documentacao entregue pela
Contratada possui divergéncias com relacéo ao servico prestado ou aos bens adquiridos,
erro no conteudo da nota fiscal, adotando as medidas necessarias para a solucédo de
pendéncia eventualmente detectada, analisando se:

a) as condicbes de pagamento do contrato foram obedecidas;

b) o valor cobrado corresponde exatamente aquilo que foi fornecido;

c) existem elementos que justifiquem o desconto do valor da nota fiscal;

d) a nota fiscal tem validade e esta completa e corretamente preenchida.
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Subsecéo IV
Da Instrugcdo para Pagamento
Art. 53. Estando a nota fiscal em conformidade com o quanto previsto no contrato

o Fiscal do Contrato promovera a autuagcédo ao processo e encaminhara ao Gestor do

Contrato, com indicag&o para pagamento.

Art. 54. Cabera ao Gestor do Contrato atestar as notas fiscais, autorizando o

pagamento e eventuais glosas.

Art. 55. O Gestor do Contrato avaliara os documentos de instrucao e, se estiverem
corretos e completos, remeterd a nota fiscal e boletim de medicdo a Geréncia de

Contabilidade para processamento das medidas para pagamento.

§ 1°. O Gestor do Contrato devera determinar a devolucdo da nota fiscal de forma
imediata para a Contratada, caso constate alguma inconsisténcia nao verificada

anteriormente, apontando a necessidade de correcéo.

§ 2°. Nos casos em que for constatada falha na execucdo, deverdo ser realizadas

glosas e confirmado o encaminhamento para penalizacao.

8 3°. No caso de contratagcdo de servicos com instituicdo de prevencao trabalhista por
depdsito parcial em conta vinculada, devera agregar aos documentos encaminhados
para instrucdo de pagamento um especifico que identifica o valor a ser descontado do

valor liquido devido e destinado a conta vinculada.

CAPITULO IV
DA INEXECUCAO DOS CONTRATOS

Secéo |
Da Constatacédo de Inexecucéao e Notificagcdo da Contratada

Art. 56. Constatada qualquer inexecucdo da Contratada, devera o Fiscal do
Contrato promover registro da inexecucao e identificar prova da ocorréncia, cientificando

0 Gestor do Contrato.
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Paragrafo Unico. O Fiscal do Contrato devera relatar todos os fatos ocorridos de forma
a possibilitar ao gestor o enquadramento das desconformidades constatadas como

infracBes contratuais.

Art. 57. Ato seguinte, devera o Fiscal do Contrato notificar a Contratada sobre a
infracdo havida e solicitar a sua regularizagao, correcdo ou readequacéao, estipulando
prazo para atendimento e apresentacéo de justificativas, a depender da peculiaridade do

objeto e das desconformidades constatadas.

Paragrafo Unico. Devera o Fiscal do Contrato observar os formalismos do documento de
notificacdo da infracdo para que seja revestido dos requisitos estabelecidos pela
Comissao Permanente de Processamento de Contratadas, de modo a servir de abertura
a procedimento de apuracéo de responsabilidades e aplicacdo de sangdo com respeito

ao contraditorio e ampla defesa.

Secao Il

Da Verificacdo de Prejuizos

Art. 58. Devera o Fiscal do Contrato verificar eventuais prejuizos decorrentes da

inexecucdao, e, caso constatados, identificar e quantificar os mesmos.

Art. 59. Uma vez levantados os prejuizos decorrentes da inexecucgdo, devera o
Fiscal do Contrato encaminhar para a Comissao Permanente de Processamento de
Contratadas documentos e provas da inexecucdo a fim de que esta abra e conduza

processo administrativo para cobrar indenizacéo pelas perdas e danos decorrentes.

CAPITULO V
AJUSTES E ADITIVOS NOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Secéo |
Alteracdes Relacionadas ao Objeto
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Art. 60. Devera o Fiscal Técnico do Contrato proceder constante avaliacdo das
condicbes de execucdo e objetivos do contrato, de modo a avaliar a eficacia da

contratacdo, entendida como solucdo da necessidade que deu origem a contratacéo.

Art. 61. Se constatar potencial risco de ndo atendimento das necessidades originais
por conta de problemas de previsdo qualitativa ou quantitativa do objeto contratado,
assim como por exiguidade de prazo, o Fiscal Técnico do Contrato deverd indicar ao

Gestor do Contrato, de forma justificada e especifica, os ajustes que entenda adequados.

Art. 62. Se houver avaliagcdo da necessidade e possibilidade de aditivos pelo Gestor
do Contrato, seus termos serédo negociados com a Contratada e ja fixados os termos do
ajuste pretendido e negociado, preferencialmente em formato final de termo de
aditamento a ser assinado, para entdo serem encaminhados avaliacdo da Geréncia

Juridica antes de serem levados a autorizacdo de Diretoria, caso aprovados.

§ 1°. Para andlise e justificativa de eventuais modificagdes que repercutam no preco do
contrato, devera o Gestor do Contrato promover analise e justificativa do valor

repercutido.

§ 2°. Ao juridico cabera a atribuicdo de verificar a possibilidade legal do ajuste

pretendido e adequacéo do texto da minuta.

Art. 63. Todos os aditivos devem ser celebrados formalmente, e publicados antes
de gerarem efeitos praticos, devendo fiscais e gestores de contratos atentarem as regras

de aditamento previstas no Regulamento de Licitagcdes e Contratos da BAHIAGAS.

Subsecao |

Alteragbes Qualitativas

Art. 64. Havendo a necessidade de ajuste de especificacbes técnicas ou do projeto,
o Fiscal Técnico do Contrato devera indicar os aspectos qualitativos e operacionais de
pertinente adequacdo, fazendo acompanhar de justificativa técnica dos ajustes
propostos, ao Gestor do Contrato, para que este, por sua vez, encaminhe o aditivo

pertinente.
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Paragrafo Unico. Devera ser evitada qualquer alteracéo qualitativa que possa significar
alteracdo da natureza juridica do contrato, assim entendida alteracdo que modifique

género ou espécie do que fora contratado.

Subsecao lI
Alteracdes Quantitativas

Art. 65. Havendo a necessidade de ajuste de quantidades do objeto, o Fiscal
Técnico do Contrato devera indicar os necessérios ajustes, fazendo acompanhar de
justificativa técnica, ao Gestor do Contrato, para que este, por sua vez, encaminhe o

aditivo pertinente.

Art. 66. Devera ser aberta e mantida planilha de controle de modificacbes
guantitativas do contrato, onde constem controles separados e consolidados de adicbes

e de supressoes, evitando-se compensacdes entre elas.

Secéo I

AlteracBGes Relacionadas ao Prazo

Art. 67. O Fiscal e o Gestor do Contrato deverdo manter-se atentos ao andamento
dos prazos contratuais e solicitar, o primeiro, e providenciar, o segundo, quaisquer

ajustes de prazo ainda dentro da vigéncia do contrato.

Art. 68. As prorrogagdes contratuais de servigos continuados deverdo ser
solicitadas com antecedéncia de, no minimo, 60 (sessenta) dias do término da vigéncia.

Art. 69. Caso a Contratada tenha responsabilidade no atraso que enseje a
necessidade da prorrogacao, o Fiscal do contrato, antes ou simultaneamente a instrucao
da prorrogacao, devera produzir provas da motivacdo do atraso e instruir o Gestor do
Contrato com elementos comprovadores da falha para tomada de providéncias
relacionadas ao encaminhamento de aplicacdo de penalidades, caso ainda n&o tenha

sido iniciado respectivo processo.
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Secao Il

AlteracOes Relacionadas ao Preco ou Valor do Contrato

Art. 70. As alteragGes do valor do contrato, em atualizagao financeira, admitem as
modalidades de reajuste, repactuacao e revisdo de precos (para reequilibrio econémico-
financeiro), devidamente previstas no Regulamento de Licitagbes e Contratos da
BAHIAGAS.

Art. 71. A data-base da repactuacdo seguira a exata regra posta no contrato
assinado e, na falta de disposicdo especifica nele, a que constar no instrumento
convocatorio e, caso também ali ndo conste regra especifica para identificacdo da data-
base, sera considerada a data limite para apresentacdo da proposta na licitacao ou data

de apresentacao da proposta em contratacdes diretas.

Paragrafo Unico. Em hipétese alguma sera admitida repactuagdo com efeitos

retroagindo antes da data-base de cada anualidade.

Art. 72. Ao Fiscal do Contrato cabera:

I. no caso de repactuacéo, solicitar ao contratado as planilhas demonstrativas da
composicao de custos do contrato (da época da contratacdo ou ultima atualizacdo
financeira e do momento presente que se pretenda repactuar), assim como 0s
comprovantes das alteracbes de custos alegadas e demonstrativo de calculo,

justificando os impactos efetivos e o0 novo valor pleiteado;
[I.  no caso de revisdo de preco, pleiteada pela contratada, além da providéncia do
item anterior, solicitar provas da ocorréncia do fato imprevisivel ou incalculavel, e

do impacto retardador ou impeditivo da execug¢ao do contrato.

Art. 73. Ao Gestor do Contrato cabera:
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I.  no caso de reajuste, identificar com precisdo a data-base e o indice aplicavel e
elaborar respectivo demonstrativo de célculo para justificativa do novo valor,
podendo produzir, a partir deste demonstrativo, apostila para registro tnico desta

atualizacao, justificando também a adequacao do novo preco ao mercado atual;

. no caso de repactuacdo, promover avaliacdo das planilhas demonstrativas da
composicdo de custos da época da contratacdo ou Ultima atualizacao financeira
e do momento presente que se pretenda repactuar (incluindo as supostas
modificacdes de custos indicadas) de modo a encontrar o valor exato devido ante
as modificacdes de custo de insumos e consumos que tenham sido indicadas e
certificar-se da ocorréncia das modifica¢des financeiras alegadas;

lll.  no caso de revisédo de preco (para reequilibrio econémico-financeiro), as mesmas
providéncias indicadas no item anterior, e, quando se tratar de pleito da
contratada, avaliar e arquivar a prova da ocorréncia do fato imprevisivel ou

incalculavel e do impacto retardador ou impeditivo da execucao do contrato.

Art. 74. Antes de definir o valor final que constara da atualizacdo financeira,
independentemente de sua causa e comprovacdes, devera o Gestor do Contrato
negociar com a Contratada reducOes, descontos e ajustes de precos, utilizando
principalmente argumentos como economia de escala, pregcos atuais de mercado e
retirada de custos fixos ou variaveis ndo renovaveis amortizados ou pagos no periodo

anterior da contratacao.

Paragrafo Unico. Podera o Gestor do Contrato delegar ao Fiscal do Contrato a atividade
de pesquisa de mercado, preferencialmente ao Fiscal Administrativo, quando houver
esta subdivisdo de atribuigcbes no contrato, ou solicitar auxilio de outras areas para este

levantamento.

Art. 75. Junto com a alteracdo, por atualizacao financeira ou demais ajustes que
incrementem o valor do contrato, devera o Gestor do Contrato exigir o refor¢o da garantia

financeira contratual, conforme o caso.
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CAPITULO VI
DO ENCERRAMENTO DA CONTRATA(;AO
Secéo |
Da Planejamento do Término
Art. 76. O Gestor do Contrato devera acompanhar todos os andamentos e prazos

dos contratos sob sua responsabilidade, de modo a identificar previamente a

proximidade do término destes vinculos, observando especialmente:

I.  Prazos dos contratos;

[I. Saldo existente e remanescente;

[ll.  Iminéncia de rescisédo antecipada por falhas de execucéo.

Art. 77. Quando o término de vinculo contratual ndo prorrogavel estiver a menos de
6 (seis) meses, devera o Gestor do Contrato avaliar se a necessidade extinguir-se-a ou
se precisara de nova contratacdo, caso em que devera de imediato provocar inicio do

processo de planejamento para tal.

Art. 78. O Gestor do Contrato, quando ingressar no ultimo més previsivel de
duracédo do contrato, devera provocar os fiscais do contrato para que promovam ampla
avaliacdo do mesmo a fim de verificar se realmente vai ser concluido ou se precisara de

providéncias, para que sejam tomadas ainda durante a vigéncia.

Art. 79. Esta avaliagdo devera abranger o objeto, os documentos devidos pela
contratada, os riscos trabalhistas, os processos administrativos relacionados ao contrato
e ainda nao finalizados (de penalizacéo, de ajuste financeiro, de rescisédo, ou qualquer
outro), e eventuais pendéncias existentes deverdo ser prontamente comunicadas ao

Gestor do Contrato.

Art. 80. Caso o Gestor do Contrato identifique alguma pendéncia que possa gerar
transtornos & BAHIAGAS depois da extingdo do vinculo, devera:
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I.  Tomar todas as providéncias ao seu alcance para resolver tais pendéncias ainda

durante a vigéncia do mesmo;

[I. Promover a prorrogacdo do vinculo, e a garantia, caso exista, se a solucdo ao

problema demandar mais tempo de contrato;

[ll.  Quantificar e assegurar eventuais valores ou indenizacdes enquanto pender

pagamentos e vigorar eventuais garantias apresentadas;

IV. Garantir atendimentos essenciais enquanto houver contrato e vinculo juridico

vigente com fornecedor habilitado.

Secéo I

Da Instrucao da Resciséao

Art. 81. O Fiscal de Contratos devera indicar ao Gestor do Contrato a iminéncia ou

necessidade de rescisdo do vinculo.

Paragrafo Unico. Podera solicitar a rescisdo contratual ao Gestor do Contrato, por julgar
conveniente e oportuna, desde que encaminhe solicitacdo motivada, indique e comprove
a ocorréncia de ao menos um dos motivos previstos no Regulamento de Licitacdes e
Contratos da BAHIAGAS, inclusive eventual perda da vantagem na contratacéo vigente

e interesse na rescisao, justificada pela oportunidade e conveniéncia da providéncia.

Art. 82. Cabe ao Gestor do Contrato avaliar a rescisao indicada e, caso concorde

com as razdes expostas pelo Fiscal do Contrato, promové-la.

Paragrafo Unico. O Gestor do Contrato, concomitantemente & providéncia de rescisao,
deverd providenciar meios para a manutencdo do atendimento das respectivas
necessidades da BAHIAGAS, caso ndo tenham cessado, inclusive mediante
encaminhamento de nova contratacéo, se necessario, como, por exemplo, contratacédo

dispensada de remanescente.
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Art. 83. Caso existam fatos comprovados de descumprimento contratual ou
Processo Administrativo versando sobre hipéteses rescisorias por culpa da contratada,
somente podera o Gestor de Contratos encaminhar sua rescisdo apos a solucdo do

impasse administrativo ou se ocorrer termo final do contrato.

§ 1°. Caso haja identificacdo de inexecucao e deciséo de promover rescisdo antecipada
por descumprimento, deverd o Gestor do Contrato encaminhar documentos e provas
para a Comissao Permanente de Processamento de Contratadas, a fim de que promova

0 respectivo processo com direito a contraditorio e ampla defesa.

8§ 2°. Nos casos deste artigo, ndo serd emitido Atestado de Capacidade Técnica
enquanto nao for concluido o Processo Administrativo respectivo, e, apds terminado,

somente se a decisao for favoravel a contratada.

Secéao lll
Identificac&do de Pendéncias na Execucdao

Art. 84. O Fiscal de Contratos identificara se o objeto foi completamente entregue
e se existe(m) pendéncia(s) que exija(m) e permita(m) correcdo ou complementacao

ainda antes do encerramento.

Art. 85. Caso haja alguma(s) pendéncia(s), o Fiscal Técnico do Contrato notificara

formalmente a contratada para que regularize o cumprimento contratual.

Art. 86. Nesta situacao, o Fiscal de Contratos identificara possivel necessidade de
prorrogacdo da vigéncia e de extensdo da garantia para concomitante solicitacdo ao

Gestor do Contrato.

Subsecéo |

Pendéncias Documentais
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Art. 87. O Fiscal de Contratos verificara demais documentos que devem ser

fornecidos junto ou apés a entrega ou execucdo do objeto, constantes do contrato, tais

como relatorios de manutencgdo, certificados de garantia, documentacao de realizagcédo

em obras, as built.

Art. 88. Ndo tendo sido entregue(s), dever4d o Fiscal de Contratos exigir

formalmente da contratada o cumprimento destas obrigacdes, sem prejuizo de

encaminhar ao Gestor do Contrato a informacdo para possiveis providéncias de

penalizacao.
Subsecao Il
Identificagc&o de Pendéncias de Processos Administrativos
Art. 89. O Fiscal de Contratos verificara a existéncia de Processo Administrativo

que tenha por objeto ocorréncia contratual e que ainda ndo tenha sido encerrado,

especialmente:

Para aplicacdo de sancdes, quando o0 contrato podera ser encerrado
normalmente, mas a garantia deverd ser mantida total ou parcialmente, o
suficiente para cobrir a penalidade prevista, e ndo podera ser emitido atestado de
capacidade técnica; e havendo emissdo de termo de encerramento, este devera

registrar esta pendéncia.

Que verse sobre pendéncia financeira (como diferencas por revisdo de pre¢os ou
repactuacao ainda ndo concluidas), quando podera o Gestor do Contrato encerrar
a execucédo, emitindo respectivo termo de encerramento e admitir emissdo de
atestado de capacidade técnica, e a garantia sO ndo sera liberada, e devera ser
estendida, se o0 processo administrativo versar sobre devolugcdo/compensacéo de
valores (no estrito caso de solicitagdo de rebaixamento de preco pela
BAHIAGAS).
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Prevencédo de Responsabilidades Trabalhistas
Art. 90. Tratando-se de contrato de prestacéo de servicos continuados com cessao

de méo de obra, o Fiscal Administrativo do Contrato identificara o grupo de trabalhadores
empregados de forma continuada desde o penudltimo més até o momento final do
contrato e, ao término da vigéncia, antes do encerramento formal e liberacdo da garantia

e do ultimo pagamento, verificara:

I.  Cabimento de realocacdo de pessoal, exigindo da contratada documento
declaratério de realocacdo daqueles empregados antes utilizados no contrato com

a BAHIAGAS que n&o seréo desligados;

II. Quitacdo rescisoria, de modo a verificar o regular pagamento das verbas

rescisérias, mediante apresentacao dos seguintes documentos:

a) Copia dos avisos prévios, constando assinatura do empregado;

b) Cépia da baixa na carteira de trabalho;

c) Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho devidamente homologado;

d) Recolhimento do FGTS, incluindo a multa resciséria em caso de demissao

sem justa causa,

e) Comprovante de entrega das guias de seguro desemprego, quando
devidas.

lll. Reclamato6rias Trabalhistas movida por empregado da contratada em que
adicionou a BAHIAGAS para responsabilizacdo subsidiaria, ao que verificara a
garantia contratual e tomara providéncia para sua utilizacdo na cobertura de
eventual condenagéo, bem como devera inteirar-se dos procedimentos de defesa

em andamento, de modo a colaborar com informacdes e documentos.
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Secéo V
Termo de Encerramento Contratual
Art. 91. Quando do encerramento de contratos, o Gestor do Contrato devera

providenciar a emissao e assinaturas de documento que registre o final da contratagéo

e a quitacdo reciproca das partes.

Paragrafo Unico. Caso haja pendéncias, mesmo assim devera ser firmado termo de

encerramento, fazendo nele constar quitacdo geral e pendéncias de modo especifico.

Art. 92. A assinatura deste instrumento € condi¢do para liberar a garantia e emitir o

atestado de capacidade técnica da contratada.

CAPITULO VII
DA MELHORIA CONTINUA DAS CONTRATACOES

Art. 93. O Gestor do Contrato devera promover periodicamente pesquisa junto aos
usuarios e beneficiados dos servigos contratados para avaliacdo do nivel de satisfacdo
das obras e servicos prestados pelas empresas contratadas e dos bens disponibilizados

para utilizacao.

Art. 94. Gestores e fiscais deverdo efetuar analises, conjuntas ou em separado, a
respeito da redacao dos termos da contratacao e forma de execuc¢ao mais adequada aos
contratos em que atuaram, e remeté-las, por escrito, a Diretoria a qual estdo

subordinados, a fim de subsidia-la com informagbes para melhoria das proximas

contratacoes.
CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 95. A Diretoria Executiva podera estabelecer normas ou procedimentos

especificos para gestao e fiscalizacdo de cada modalidade de contratagcdo e mesmo
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indicar modelos obrigatorios de documentos para utilizacdo nas diferentes ocorréncias

do processo de acompanhamento e fiscalizacéo.

Art. 96. Os gestores e fiscais responderao disciplinarmente pelas acdes e omissoes
por eles praticadas em descumprimento as normas deste Manual de Gestdo e
Fiscalizagcdo de Contratos, sem prejuizo de eventual responsabilizagdo na esfera judicial,
caso as agoes e omissbes sejam configuradas como atos de improbidade administrativa

ou ilicitos de natureza civel ou penal.

Art. 97. Os prazos previstos neste Manual iniciam e expiram exclusivamente em dia
de expediente no &mbito da BAHIAGAS.

Art. 98. As duavidas surgidas em relacdo a aplicacdo deste Manual devem ser

esclarecidas pela Diretoria Executiva da BAHIAGAS.

Art. 99. Os casos omissos deste Manual seréo resolvidos pelo quanto disposto no
Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da BAHIAGAS e, no siléncio deste, por
decisdo da Diretoria Executiva da BAHIAGAS.

Art. 100. Este Manual podera ser revisto por ato do Conselho de Administracdo da
BAHIAGAS, de acordo com a necessidade de atualizacdo ou reformulacdo de seus

dispositivos, ouvidas a Geréncia Juridica da BAHIAGAS e a Procuradoria Geral do Estado.

Janeiro de 2019
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MANUAL DE APURACAO DE RESPONSABILIDADES E

APLICACAO DE SANCAO
ANEXO V AO REGULAMENTO INj’ERNO DE LICITAC;()ES,E CONTRATOS
COMPANHIA DE GAS DA BAHIA - BAHIAGAS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secéo |
Fundamento e Objeto deste Manual

Art. 1°. Este Manual complementa as disposi¢cdes do Regulamento de Licitagdes e
Contratos da BAHIAGAS, especialmente a Secéo Ill do Capitulo llI, e atende ao disposto
na Lei Federal nimero 13.303/2016 (Lei das Estatais) e Decretos do Governo da Bahia
nameros 18.470/2018 e 18.471/2018 e disciplina procedimentos para apuracdo de
responsabilidades e aplicacéo de sanc&o no ambito das licitagdes e contratos celebrados
com a Companhia de Gas da Bahia - BAHIAGAS.

§ 1°. As disposicdes deste manual sdo obrigatérias e vinculantes para a Companhia de
Gas da Bahia - BAHIAGAS e para todas pessoas fisicas e juridicas que de qualquer

forma participem de licitagbes, pretendam ou sejam contratadas pela BAHIAGAS.

§ 2°. As previsbes deste Manual tém autonomia normativa sobre apuracdo de
responsabilidades e aplicacdo de sancdes pela BAHIAGAS, nio se vinculando ou
complementando com qualquer outra norma geral ou especial de contratacdo de estatal
ou da Administracdo Publica, de modo que s6 serdo admitidas a apuracdo de
responsabilidades e aplicagdo das sancdes previstas no Regulamento de Licitacdes e

Contratos da BAHIAGAS conforme o determinado neste Manual.

Secéo I

Principios e Diretrizes

Art. 2°. Aplicam-se aos procedimentos para apuracdo de responsabilidades e

aplicacao de sancédo de que trata este Manual 0s seguintes principios:
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|. da moralidade;
Il. da proporcionalidade;
[ll. da publicidade;
IV. da eficiéncia;
V. da probidade administrativa;

VI. da economicidade;
VIl. daboa-fé; e

VIIl. demais principios correlatos.

Art. 3°. A apuracao de responsabilidades e aplicacdo de san¢cdes em contratacoes

deve seguir as seguintes diretrizes:

|. A BAHIAGAS empenhara esforcos para consolidacdo de imagem de empresa que
preza pela acuidade e rigidez nos seus vinculos contratuais, de modo a melhor

selecionar parceiros de trabalho;

II. Todas inexecugdes contratuais devem impor consequéncias, salvo quando

decorrentes de fato externo e inevitavel pela contratada;

lll. A aplicagéo de penalidades ante descumprimentos de compromissos contratuais é
uma obrigacdo, ao passo que a rescisdo por descumprimento consiste numa

faculdade relacionada a oportunidade e conveniéncia.
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Secéo lll
Dos Direitos e dos Deveres da Processada
Art. 4°, Séao direitos da Processada no processo administrativo de apuracdo de

responsabilidades e aplicacdo de sancdo, sem prejuizo de outros que lhe sejam

assegurados na legislagao em vigor:

I. sertratado com respeito;

II.  obter deciséo final motivada, com observancia dos prazos fixados neste Manual;

[ll. ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em que figure como

interessado, bem como das manifestaces definitivas e das decisdes proferidas;

IV. ter vista dos autos onde tramita 0 processo, pessoalmente ou por procurador

legalmente constituido, ressalvados os casos previstos em lei;

V. obter copias dos autos onde tramita o processo, ressalvados 0s casos previstos

em lei;

VI. formular alegacbes, produzir provas e interpor recursos, 0S quais serao
obrigatoriamente objeto de apreciacdo e manifestacdo motivada pela autoridade

competente;

VII. fazer-se assistir, facultativamente, por advogado.

Art. 5°, Sao deveres da Processada, sem prejuizo de outros previstos na legislacao

em vigor:

I.  Expor os fatos conforme a verdade;

I[I.  Proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
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V.

Colaborar para o esclarecimento dos fatos;

Indicar endereco fisico ou eletrénico para fins de recebimento de notificacbes e
intimacdes, mantendo-os atualizados durante o desenvolvimento de todo o

processo.

Praticar os atos inerentes ao processo dentro dos prazos admitidos neste Manual

ou concedidos pela comissao processante.

CAPITULO I
DOS ILICITOS ADMINISTRATIVOS

Secao |

llicitos Administrativos Praticados pelo

Licitante, pelo Candidato a Cadastramento ou a Renovacao de Cadastro e pelo

Art. 6°.

Detentor de Preco Registrado

Constitui ilicito administrativo a pratica dos seguintes atos pelo licitante,

candidato a cadastramento ou renovacao de cadastro e detentor de preco registrado:

impedir, frustrar ou fraudar o procedimento licitatério, mediante ajuste,

combinacgao ou qualquer outro expediente;

devassar o sigilo de proposta apresentada em procedimento licitatério ou

proporcionar a terceiro o ensejo de devassa-lo;

afastar ou tentar afastar licitante, por meio de violéncia, grave ameaca, fraude ou

oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

desistir de licitar, em razéo de vantagem oferecida;
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V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

X1,

§ 1°.

participar de licitacdo através de pessoa juridica criada de modo fraudulento ou

irregular;

apresentar declaracdo ou qualquer outro documento falso, visando ao
cadastramento, a atualizacdo cadastral, a participacdo no procedimento licitatorio,

ou para instruir contratacéo publica;

recusar-se, injustificadamente, apos ser declarado adjudicatario, a assinar o

contrato respectivo dentro do prazo estabelecido;

deixar de remeter a proposta ajustada aos termos do certame, desistir da mesma,
deixar de remeter os documentos de habilitacdo, ou mesmo ndo apresentar
condicBes de habilitacdo ou contratacéo, tendo declarado ndo haver impedimento

para contratacao;

nao assinar o contrato ou a ata de registro de precos, ou, ainda, deixar de aceitar
ou retirar o instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido pela
BAHIAGAS;

descumprir exigéncias contidas no instrumento convocatério, de modo a retardar

ou criar empecilhos injustificados ao andamento do certame;
cometer fraude fiscal ou apresentar documento com conteudo falso ou adulterado;

Conturbar o ambiente da licitagéo, impedindo ou atrapalhando de qualquer forma

o0 andamento dos trabalhos;

N&o responder provocacao de atendimento em credenciamento ou ata de registro

de precos.

Considera-se incurso no inciso | deste artigo o licitante que, por si proprio ou por

coligada ou controlada, impugnar indevidamente edital de licitacdo ou apresentar recurso

claramente improcedente ou procrastinatorio, de modo a promover o retardamento da

licitacao.
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§ 2°. Entende-se por coligada qualquer pessoa fisica ou juridica que mantenha vinculo
juridico comercial com a licitante em somatorio ou distribuicdo de trabalhos, bem como
qualquer pessoa juridica em que figure como sdcio algum dos socios da licitante, ou

parente destes em até segundo grau.

§ 3°. Considera-se impugnacao indevida aquela que repete indagagdes ou argumentos
constantes em resposta a esclarecimentos anteriores ou a impugnacao ja proposta e
respondida, bem como impugnacdo seguinte, por qualquer dos entes previstos no
paragrafo primeiro, que inove em argumentos ou pedidos sobre parte do instrumento

convocatorio ou anexo dele ja conhecida e ndo modificada desde a impugnacao anterior.

§ 4°, Entende-se por recurso claramente improcedente ou procrastinatério aquele cujo
conjunto de argumentos e documentos dele proprio indique claramente a sua

improcedéncia.

8 5°. Inclui-se no inciso VI deste artigo a hipétese do licitante apresentar declaragéo ou

documento relacionado a capacidade econémico-financeira que ndo confira com a

realidade.
Secéo I
llicitos Administrativos Praticados pelo
Contratado e pelo Detentor de Preco Registrado
Art. 7°. Constitui ilicito administrativo a pratica dos seguintes atos, pelo contratado

ou detentor de preco registrado:

I.  admitir, possibilitar ou dar causa a qualquer modificagdo ou vantagem, inclusive
prorrogacéo contratual, durante a execucdo do contrato, sem amparo no
Regulamento de Licitagbes e Contratos da BAHIAGAS, no ato convocatério da

licitagdo ou nos respectivos instrumentos contratuais;
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VI.

VII.

VIII.

§ 1°.

haver concorrido, comprovadamente, para a consumacao de ilegalidade, obtendo
vantagem indevida ou se beneficiando, injustamente, das modificacdes ou

prorrogagdes contratuais;

ensejar a sua contratacdo pela BAHIAGAS enquanto estiver em condicdo de
impedimento para contratagdo prevista no Regulamento de Licitagdes e Contratos
da BAHIAGAS;

incorrer em inexecucdo de contrato ou de obrigacéo contida em ata de registro de

precos;

fraudar, em prejuizo da BAHIAGAS, os contratos celebrados, especialmente:

a) elevando arbitrariamente os precos;

b) vendendo, como verdadeiro ou perfeito, bem falsificado ou deteriorado;

c) entregando bem diverso do contratado;

d) alterando substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;

e) apresentando medicéo, relatério ou qualquer outra evidéncia para cobranca de
contrato que contenha informacéo de realizagdo ou execucéo de ato ou fato nao
ocorrido, ou, tendo ocorrido, que ndo se refira a demandas do contrato em
cobranca;

f) tornando, injustificadamente, mais oneroso o contrato.

frustrar, injustificadamente, licitacdo instaurada pela BAHIAGAS:

cometer fraude fiscal ou apresentar documento com contetdo falso ou adulterado;

encaminhar documentacdo incompleta, quando ja disponha da integralidade, ou

informacgao de contetdo documental ndo confirmada nos encaminhamentos;

nao responder formalmente, por escrito, as provocacgdes de esclarecimentos e

definicbes contratuais que receber da BAHIAGAS.

Considera-se incurso no inciso VI deste artigo o contratado que, por si proprio ou

por coligada ou controlada, impugnar indevidamente edital de licitagcdo ou apresentar
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recurso claramente improcedente ou procrastinatorio que vise identificar novo contratado
para a sequéncia de atendimento do objeto do seu contrato, quando tal pratica impuser
retardamento da conclusao da licitagdo, de modo a promover frustracdo do cronograma

licitatério original.

§ 2°. Entende-se por coligada qualquer pessoa fisica ou juridica que mantenha vinculo
juridico comercial com a contratada em somatoério ou distribuicdo de trabalhos, bem
como qualquer pessoa juridica em que figure como socio algum dos soécios da atual

contratada, ou parente destes em até segundo grau.

§ 3°. Considera-se impugnacao indevida aquela que repete indagacdes ou argumentos
constantes em resposta a esclarecimentos anteriores ou a impugnacao ja proposta e
respondida, bem como impugnacdo seguinte, por qualquer dos entes previstos no
paragrafo primeiro, que inove em argumentos ou pedidos sobre parte do Edital ou anexo

dele ja conhecida e ndo modificada desde a impugnacéo anterior.

§ 4°, Entende-se por recurso claramente improcedente ou procrastinatério aquele cujo
conjunto de argumentos e documentos dele proprio indique claramente a sua

improcedéncia.

§ 5%, Considera-se incurso no inciso IV deste artigo a repeticdo de entrega equivocada
de produto ou servico, em que haja anterior rejeicdo de recebimento definitivo e
solicitacao de troca ou refazimento de mesmo tipo de objeto no mesmo contrato.

8 6°. Considera-se ilicito praticado e incurso no inciso IV deste artigo a néo
complementacao de saldo de conta vinculada quando houver qualquer tipo de bloqueio
ou transferéncia que reduza o montante disponivel para prevencao trabalhista, seja em

contratos vigentes ou relacionados a contratos ja encerrados.

Secéo Il

Classificagao dos llicitos Administrativos

Art. 8°. Os ilicitos administrativos classificam-se, segundo a sua natureza, em:
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Levissimos: aqueles previstos nos incisos Xll e Xlll do artigo 6°., e nos incisos VIl
e IX do artigo 7°.

leves: aqueles previstos no inciso IV do artigo 7°, se a inexecucao se caracterizar
por mero atraso de até 15 (quinze) no cumprimento da obrigacdo e ndo alcance o

montante previsto na alinea “c” do inciso Ill deste artigo.

medianos:

a) aqueles previstos nos incisos VIl a X do art. 6°;

b) aqueles previstos no inciso IV do art. 7°, se a inexecugao se caracterizar por
descumprimento parcial da obrigacdo, que néo caracterize ilicito leve ou
grave;

graves:

a) aqueles previstos nos incisos I, Ill, VI e VII do artigo 7¢;

b) aqueles previstos no inciso IV do artigo 7°, se a inexecugado se caracterizar
por descumprimento total da obrigacéo,

c) aqueles previstos no inciso XI do artigo 6°;

d) atrasos reiterados cujo somatdrio ultrapasse 60 (sessenta) dias em intervalo
inferior a 180 (cento e oitenta) dias.

gravissimos: aqueles previstos nos incisos | a VI do art. 6°, nos incisos Il e V do

artigo 7° deste Manual.

Paragrafo Unico. O descumprimento parcial da obrigac&o, consistente em 2 (duas) ou
mais ocorréncias de atrasos na entrega, na vigéncia de um mesmo contrato, caracteriza
infracdo continuada, que promove reclassificagao para mediana, enquadrando no inciso
I, b, deste artigo.
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CAPITULO Il
DAS SAN(;()ES ADMINISTRATIVAS
Secao |
Tipos de Sancao Administrativa
Art. 90 Ao candidato a cadastramento ou renovacao de cadastro, ao licitante, ao

detentor de preco registrado e ao contratado, que incorram nas faltas previstas neste
Manual, aplicam-se, segundo a natureza e a gravidade da falta, assegurada a prévia

defesa, as seguintes sancoes:

I.  Adverténcia;

[I.  multa, na forma prevista neste Manual, no instrumento convocatorio, em ata de

registro de prec¢os e no contrato;

lll.  suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a BAHIAGAS, por prazo ndo excedente a 02 (dois) anos, na forma prevista
neste Manual, no instrumento convocatério, em ata de registro de precos e no

contrato;

IV. descredenciamento do sistema de registro cadastral.

§ 1°. A sancéo prevista no inciso | sera aplicada por escrito, em caso de violacao a
dever formal previsto neste Manual, no instrumento convocatério, no contrato, ou na Ata
de Registro de Precos, da qual ndo decorra prejuizo ao interesse publico a ser atendido,

gue néo tipifique infragdo sujeita a penalidade mais grave, perpetrada, sem dolo.

§ 2°. As sang0es previstas nos incisos Ill e IV deste artigo deverdo ser aplicadas ao
adjudicatario e ao contratado, cumulativamente com a multa, exceto se praticado

exclusivamente ilicito enquadrado no inciso | do Art. 8° deste Manual.

§ 3% A aplicacao das sancdes previstas neste Manual ndo constitui causa de extingao
do dever de ressarcir danos eventualmente decorrentes da infragédo punida, nao elide os
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demais efeitos cabiveis em cada caso, nem afasta a atuacdo das demais esferas de

controle da Administracéo Publica.

Secéo I
Critérios para Aplicacdo da Sancdo Administrativa

Art. 10. As sancdes administrativas previstas neste Manual serdo aplicadas

independentemente da ocorréncia de prejuizos pecuniarios a BAHIAGAS, e sua

ponderacdo observara os seguintes critérios de aplicacao:

I. anatureza da falta;
II. agravidade do ilicito;

ll.  prejuizos advindos & BAHIAGAS;

IV. reincidéncia.

CAPITULO IV
DA GRADUACAO DOS ILICITOS E IDENTIFICACAO DAS SANCOES
ADMINISTRATIVAS

Secao |
Anéalise da Gravidade do llicito

Art. 11. A gravidade do ilicito apura-se pela existéncia de circunstancias agravantes

e atenuantes.

§ 1°. Consideram-se circunstancias agravantes, se a conduta ilicita:
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decorrer do nao atendimento reiterado de determinacdes expressas da

contratante quanto ao regular cumprimento das obrigacdes contratuais;

ensejar pagamento por indenizacéo ou a celebracéo de contratacdo emergencial;

ocasionar a anulagdo ou cancelamento de item que integre Ata de Registro de
Precos ou repercutir em mais de um participante da respectiva Ata,

IV. der causa a rescisao de contrato de valor superior ao definido como grande vulto
no Regulamento de Licitagbes e Contratos da BAHIAGAS;
V. ensejar dano ao meio ambiente ou ao patriménio historico, artistico ou cultural.
§ 2°. Consideram-se circunstancias atenuantes, quando:
I. aacdao do infrator ndo tenha sido fundamental para a consecucéao do fato;
II. o infrator seja primario;
[ll. o infrator tenha adotado as providéncias para minimizar as consequéncias
decorrentes do ato;
IV. o infrator tenha adotado as providéncias para reparar integralmente as
consequéncias decorrentes do ato;
V. o0 contrato tenha valor ndo superior a 10% (dez por cento) do limite estabelecido
para dispensa de baixo valor em obras de engenharia.
Art. 12. Na avaliagédo do prejuizo deve ser verificado o dano ao patriménio material

e imaterial da BAHIAGAS ou ao regular funcionamento das suas atividades, em

decorréncia de qualquer dos seguintes eventos:
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I. destruicdo, subtracdo ou avaria de bens afetados a um servico ou

estabelecimento da BAHIAGAS, parceiros, clientes ou terceiros;
II. desabastecimento de produto essencial,

. comprometimento do regular funcionamento da BAHIAGAS, parceiros, clientes ou

terceiros.

Paragrafo unico. Considera-se produto essencial aquele cuja supressao possa
comprometer a salude ou a seguranca de pessoas.

Art. 13. Considera-se reincidéncia a pratica de quaisquer condutas ilicitas previstas
neste Manual de classificacdo em gravidade equivalente ou superior, apds condenacao

apenada por decisdo administrativa irrecorrivel.

§ 1°. Para efeito de reincidéncia, serdo consideradas as sanc¢des aplicadas em relacéo

a mesma contratacio.

§ 2°. A imposicdo da penalidade de multa, independentemente da cobranca, sera

considerada para efeito de reincidéncia.

§ 3°. A imposicdo da penalidade de adverténcia, quando repetida por duas ou mais
vezes, independentemente do motivo, sera considerada como ocorréncia de

sancionamento de classificacdo leve para efeito de reincidéncia.

Secéo I
Identificagc&o da San¢do Administrativa

Art. 14. Os Ilicitos de natureza levissima ensejardo a aplicagdo da pena de
adverténcia, exceto se cumulativamente houver a préatica de outro ilicito de maior
gravidade, caso em que sera substituida a adverténcia pela penalidade de tipo diverso

prevista no artigo 9° deste Manual.
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Art. 15. Os ilicitos de natureza leve ensejarao a aplicacao da pena de multa, exceto
se verificado atraso superior a trinta (30) dias, caso em que esta san¢do sera cumulada
com suspensao temporaria por até seis (06) meses, a propor¢cdo de um dia de suspensao

para cada dia de atraso.

Art. 16. Os ilicitos de natureza mediana ensejardo a aplicagdo da suspensdo

temporéria, cuja pena abstrata serd de 09 (nove) meses, cumulada com multa.

Art. 17. Os |licitos de natureza grave ensejardo a aplicacdo da suspensao

temporaria, cuja pena abstrata sera de 12 (doze) meses, cumulada com multa.

Art. 18. Os ilicitos de natureza gravissima ensejardo a aplicacdo da suspensédo

temporaria, cuja pena abstrata sera de 18 (dezoito) meses, cumulada com multa.

Art. 19. Quando o infrator, mediante mais de uma acdo ou omisséo, praticar dois
ou mais ilicitos, idénticos ou nao, aplicam-se cumulativamente as sanc¢fes cabiveis a

cada infragéo.

Paragrafo Unico. Para efeito de acumulacdo, as penas de suspensio temporaria seréo
somadas, sendo limitados seus efeitos, contudo, a até dois (2) anos apés o término da

relac&o contratual com a BAHIAGAS, quando a infratora seré reabilitada.

Secéao lll

Dosimetria da Sancao de Multa

Art. 20. A pena de multa serd aplicada em funcédo de ac¢des ou omissbes que
ensejem o ndo atendimento de obrigagfes em licitagdo publica, em Registro de Precos,
para a contratacdo publica ou ainda inexecucdo contratual, inclusive por atraso
injustificado na execucao do contrato, observados os parametros estabelecidos neste
capitulo, sem prejuizo da rescisédo unilateral do contrato, a qualquer tempo, e a aplicagéo

das demais sanc¢des previstas neste Manual.
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Art. 21. Em caso de pratica de qualquer ilicito previsto no artigo 6° deste Manual,

sera aplicada multa nos percentuais de:

I. 2% (dois por cento) incidente sobre o valor estimado da contratacdo em caso de

pratica de ato ilicito classificado como mediano;

II. 5% (cinco por cento) incidente sobre o valor estimado da contratacdo em caso de

pratica de ato ilicito classificado como grave;

lll.  10% (dois por cento) incidente sobre o valor estimado da contratagdo em caso de

pratica de ato ilicito classificado como gravissimo.

Art. 22. Em caso de pratica de qualquer ilicito previsto no artigo 7° deste Manual,
sera aplicada multa no percentual previsto em contrato e, na sua falta ou em relacédo a

descumprimentos ndo previstos no contrato, as disposi¢cées seguintes deste Manual.

Art. 23. Em caso de descumprimento parcial da obrigacao principal, seré aplicada
multa no percentual 10% (dez por cento) incidente sobre o valor do objeto né&o

executado/entregue ou recusado.

Art. 24. Em caso de descumprimento total da obrigacdo principal, sera aplicada

multa no percentual 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global do contrato.

§ 1°. A BAHIAGAS n#o esta obrigada a receber entregas e cumprimentos parciais do
objeto contratado, podendo recusar qualquer entrega ou cumprimento parcial,
independentemente do percentual oferecido ou da natureza do objeto, de modo a

considera-lo como ocorréncia de descumprimento total da obrigacao principal.

§ 2°. Em contratacdes com execucgbes ou entregas sucessivas em que haja uma
integracdo de etapas predecessoras com etapas seguintes, a ocorréncia de
descumprimento de etapa seguinte, quando inviabilizar a solu¢do como um todo, além
de considerar-se descumprimento total para efeito de sancionamento, impde a
contratada o dever de indenizar a BAHIAGAS, mediante ressarcimento dos valores ja

desembolsados no mesmo contrato.
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§ 3°. Competir4 a area técnica a decisdo acerca do recebimento parcial do objeto, apos
tomadas em consideragdo as vantagens e os potenciais prejuizos a BAHIAGAS em

razao do aceite de cumprimento fracionado.

Art. 25. Caso o cumprimento da obrigacdo principal, uma vez iniciado, seja
descontinuado, sera aplicado o percentual 10% (dez por cento) sobre o saldo do
contrato, isto €, sobre a diferenca entre o valor global do contrato e o valor da parte do

fornecimento ou do servico ja realizado.

Paragrafo Unico. Caso a BAHIAGAS admita receber parcela oferecida do objeto, podera
intimar a contratada para complementar a entrega ou execu¢do do objeto em até 20
(vinte) dias, sem prejuizo da multa de mora referida no artigo seguinte; ultrapassado este
prazo configurar-se-a4 descontinuidade do cumprimento contratual de modo a incidir a

previsado sancionatéria estabelecida no caput.

Art. 26. Em caso de atraso no cumprimento da obrigacao principal, sera aplicado o
percentual de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, e de
0,7% (sete décimos por cento) para cada dia subsequente ao trigésimo, calculados sobre

o valor da parcela do fornecimento ou do servico em mora.

§ 1°. Se o atraso superar 20 (vinte) dias, devera, salvo justificativa escrita devidamente
fundamentada, ser recusado o recebimento do objeto, sem prejuizo da aplicacdo das

demais sancdes previstas neste Manual ou no contrato.

§ 2°. Aplica-se aos casos de inadimplemento de obrigacdo acessOria 0 mesmo

tratamento de qualquer outra obrigacdo contratual.

§ 3°. As contagens dos prazos de atraso no cumprimento das obrigacbes somente
comecam a correr do primeiro dia de expediente seguinte ao prazo limite previsto
contratualmente, e terdo sua contagem, a partir do termo inicial, em dias corridos, de

modo a incluir dias em que nao haja expediente.
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Art. 27. Na hipotese de o contratado ndo prestar garantia financeira ou efetuar seu
reforco quando exigido, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocacéao,
sera aplicada multa no percentual de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor da

garantia ou do reforgo.

Art. 28. Em qualquer hipétese de aplicacdo da penalidade da multa, ou cumulacéo
de multas, a san¢do pecuniaria maxima ndo podera ultrapassar o valor da obrigacao

principal, assim entendido como o valor do objeto da licitagcdo ou o global do contrato.

8 1°. A multa aplicada, apds regular processo administrativo, sera descontada da
garantia do contratado faltoso, quando disponivel, ou dos pagamentos eventualmente
devidos pela BAHIAGAS — pelo contrato descumprido ou mesmo decorrente de qualquer
outro vinculo contratual - ou, ainda, se for o caso, cobrada através de processo

especifico.

§2° Nas hipéteses em que a conduta faltosa do licitante, do candidato a
cadastramento ou do contratado gerar & BAHIAGAS prejuizos que excedam os limites
maximos fixados para a aplicacdo de multas, a indenizacédo suplementar das diferencas

podera ser objeto de cobranca em processo especifico.

Secao IV

Dosimetria da Sancao de Suspensao Temporéaria

Art. 29. A dosimetria da pena de suspensédo temporaria para cada ilicito sera feita

de acordo com as seguintes etapas:

I. fixac&o da pena inicial, assim considerada a totalidade da pena abstrata definida

para a natureza do ilicito, conforme artigos 8, 15, 16, 17 e 18 deste Manual,

II. avaliacdo da gravidade do ilicito, em funcé&o dos parametros definidos no art. 11

deste Manual;
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ll.  avaliacéo dos prejuizos advindos para a BAHIAGAS, com base nos parametros

definidos no art. 12 deste Manual;

IV. apreciacdo da reincidéncia na pratica do ato, em face dos critérios previstos no

art. 13 deste Manual;
V. fixagdo da pena definitiva.

§ 1°. A cada circunstancia agravante verificada, sera agregado a pena o lapso de tempo

correspondente a 1/6 da pena em abstrato.

§ 2°. A cada circunstancia atenuante verificada, sera deduzido da pena o lapso de

tempo correspondente a 1/6 da pena em abstrato.

§ 3°. A verificacdo do prejuizo para a BAHIAGAS implicara o aumento da pena no lapso

de tempo correspondente a 1/6 da pena em abstrato para cada evento considerado.
§ 4°, Cada reincidéncia ensejara o agravamento da pena em 1/6 da pena em abstrato.

8§ 5% A pena definitiva de suspensdo temporaria ndo podera superar o prazo de 24
(vinte e quatro) meses, podendo, contudo, acumular com outra(s) de mesma espécie nos

termos deste Manual.

8 6°. Na hipotese de infragBes continuadas a pena em abstrato sera aumentada em 1/6
para inicio da contagem por cada repeticdo, até o limite de fixacdo da pena base em 24

(vinte e quatro) meses.

Secéo V
Descredenciamento do Cadastro da BAHIAGAS

Art. 30. O licitante ou contratado serd descredenciado do cadastro de
Fornecedores da BAHIAGAS quando deixar de satisfazer as exigéncias exigidas para
cadastramento.
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Paragrafo Unico. O descredenciamento previsto neste artigo ndo impde prazo especifico

de duracéo, podendo ser solicitado novo credenciamento assim que corrigidas as falhas

ou atendidas as faltas.

Secao VI

Dos Efeitos das Sanc¢c6es Administrativas

Art. 31. A sancao de suspensdo temporéaria implica no impedimento de participar
de licitacBes e de contratar com a BAHIAGAS durante o tempo estipulado, devendo ser
promovida a rescisdo do contrato que a ensejou, sem direito a qualquer indenizacéao,
estando vedada a prorrogacdo de contratos porventura existentes e a celebracao de

novos contratos com o fornecedor suspenso enquanto perdurar a sangao.

§ 1°. Podera a BAHIAGAS, em decisdo motivada, deixar de rescindir o contrato

existente ao qual a penalidade de suspenséo se refere.

§ 2°. A critério da BAHIAGAS, poderéo ser rescindidos outros contratos do fornecedor

punido, mediante motivacao.

Art. 32. Fica impedida de participar de licitacdo e de contratar com a BAHIAGAS a
pessoa juridica constituida por pessoas, fisicas ou juridicas, que tenham sido ou sejam
membros de pessoa juridica que haja sofrido penalidade de suspensao do direito de

licitar e contratar com a BAHIAGAS.

8§ 1°. A previsdo de impedimento deste artigo é aplicavel independentemente dos
percentuais de distribuicdo societaria ou da existéncia de outros sécios nao sancionados

dentro da constituicdo societéria.

§ 2°. Esta extensdo de impedimento para pessoas diversas da sociedade punida
abrange somente ao cadastramento e contratacdes que se relacionem a objetos

contemplados na finalidade social da sociedade punida.
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§ 3%, A extensdo dos efeitos prevista neste artigo perdurard enquanto vigorarem as

respectivas puni¢cdes de suspenséo.

CAPITULO V
DOS PROCESSOS DE APURACAO DE RESPONSABILIDADES E APLICACAO DE
SANCAO

Secao |

Das Hipo6teses de Processamento de Contratadas

Art. 33. A imputacdo de responsabilidade ou sancdo administrativa a qualquer
contratada serd sempre precedida do respectivo processo administrativo, que tramitara
na BAHIAGAS e podera ter por objeto:

I. aplicacao de sancoes;
[I.  rescisédo de contrato por descumprimento;

[ll.  apuracédo de prejuizos causados por contratada.

Art. 34. Todas as imputacdes de inexecucdes ou responsabilidades as pessoas,
fisicas ou juridicas, que mantenham contrato com a BAHIAGAS, para gerarem efeitos,
deverdo passar previamente por processo administrativo conduzido pela comissao
competente, referida no artigo seguinte, onde se respeite o contraditério e a ampla

defesa.

Paragrafo Unico. A exclusiva aplicacdo da penalidade de adverténcia sera promovida

pelo Promotor de Licitagdo, Gestor da Ata de Registro de Precos ou Gestor do Contrato.

Secéo I

Da Comissao Permanente de Processamento de Contratadas

233



N
BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

Art. 35. A Comissdo Permanente de Processamento de Contratadas — CPPC sera

composta por 3 (trés) Empregados da BAHIAGAS, designados pela Diretoria Executiva.

Art. 36. A investidura dos membros da comissdo processante sera de 02 (dois)
anos, vedada a reconducdo da totalidade de seus membros titulares para a mesma

comisséo no periodo subsequente.

§ 1°. Poderdo ser designados até 3 (trés) suplentes, que poderdo ser integrados a

comissao a qualquer tempo, em carater transitorio ou definitivo.

§ 2°. Eventuais substituicbes de membros da comissdo por suplentes, em caréater

definitivo, serdo para complementacdo do mandato do substituido.

8 3% Podera ser reconduzida comissdo em na totalidade dos seus membros quando

ao menos um deles ter constituido a mesma em tempo inferior a um ano.

Art. 37. Compete a CPPC processar e relatar em primeira instancia, os processos

administrativos referidos no artigo 33 deste Manual.

Paragrafo Unico. As decisbes da CPPC poderdo ser proferidas por maioria ou por

unanimidade, neste ultimo caso admitindo-se a participacao de apenas 2 (dois) dos seus

membros.
Secao Il
Dos Impedidos para Atuar no Processo Administrativo
Art. 38. E impedido de atuar no processo administrativo de que trata este Manual
aquele que:

I. sejam sécios ou acionistas da empresa processada;

Il.  prestem assisténcia técnica, consultoria ou assessoria a empresa processada ou

possuam qualquer outro interesse pessoal, direto ou indireto, na contratacao;
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VI.

VII.

VIII.

esteja litigando judicial ou administrativamente com a processada, membro de seu
quadro societario ou titular de atividade gerencial desta, assim como o respectivo

cOnjuge, companheiro ou parente consanguineo ou afim até o segundo grau;

estejam respondendo a processo administrativo disciplinar ou tenham sido
penalizados em processo de mesma natureza, em razao de fatos relacionados a

gestao ou fiscalizacdo de contratos;

tenham sido condenados, na esfera judicial, pela préatica de ato de improbidade
ou de crime contra Administracédo Publica;

houverem conduzido o processo licitatorio que deu origem ao contrato da
processada, inclusive se participaram do Comité de Licitac&o respectivo, quando
havido;

tenha cbénjuge, companheiro ou parente consanguineo ou afim até segundo grau
figurando como advogado, representante legal da pessoa juridica processada,

membro de seu quadro societario ou administrador desta;

tenha conduzido expediente de apuracao prévia, integrado comissao ou 0rgao
deliberativo responsavel pela anélise dos atos que fundamentaram a instauracéo

do processo administrativo;

tenha débitos ou créditos em relacdo a pessoa juridica processada, membros de
seu quadro societario ou sujeito responsavel por atividade gerencial da pessoa

juridica processada;
tenha orientado a processada, através de membros de seu quadro societario ou

a responsavel por atividade gerencial daguela, acerca do objeto em exame no

processo administrativo sancionatorio em curso.
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Art. 39. O Empregado que encontrar-se em condicdo de impedimento devera
comunicar o fato ao seu Diretor assim que tiver ciéncia do processo, abstendo-se de

atuar no feito.

Art. 40. Caso a pessoa impedida de participar ndo acuse a condicdo de
impedimento e se afaste do processo, podera ser arguido pela processada perante a
CPPC e tramitard em processo separado que conferira efeito suspensivo ao processo

administrativo ao qual o alegado impedido esteja a participar.

§ 1°. O excipiente deverd instruir o incidente com provas documentais da suspeicao,
salvo se necessaria dilacdo probatdéria, oportunidade em que devera requerer a producao

de prova, arrolando o nimero maximo de 3 (trés) testemunhas.

§ 2°. O excepto integrante da comissdo sera afastado do encargo, em relacdo a este
processo, até a conclusdo do incidente, sendo substituido por membro suplente da

Ccomissao neste interim.

§ 3% O julgamento da excecdo de impedimento sera feito pela CPPC, sem a

participacdo do excepto.

§ 4°, Podera o processo principal ndo ser suspenso e ter seguimento com substituto do
excepto, de modo provisério, que se tornara definitivo se a decisdo final for pelo
impedimento, ou, caso contrario, retornara o excepto reassumindo sua participa¢do no

processo a partir da deciséo final do seu impedimento.

8§ 5°. Em qualquer caso, o0 substituto do excepto pode ratificar atos e decisdes

anteriormente por este praticados.

Art. 41. O indeferimento do incidente de impedimento podera ser objeto de recurso

na mesma forma que previsto na Secao V deste Capitulo deste Manual.

Secéo IV

Do Procedimento de Apuracédo de Responsabilidade e Aplicacdo de Sancéao
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Art. 42. O Comité de Licitagdes, Promotor de Licitacdes, Gestor da Ata de Registro
de Precos, Fiscal ou Gestor de Contratos, quando tiver conhecimento de ato infracional
ou de responsabilidade praticados nos procedimentos para cadastramento ou renovacao
de cadastro de pessoas fisicas e juridicas junto ao cadastro de fornecedores do
BAHIAGAS, nos processos licitatérios ou relacionadas & execucéo de contrato, devera

implementar os atos necessarios ao inicio do processamento dos envolvidos.

Art. 43. O processamento podera ter inicio mediante instauracéo direta ou reflexa

de processo de apuracao de responsabilidades.

8 1°. A instauracao direta ocorre quando a CPPC promove abertura do processo de
apuracédo de responsabilidades e instrucdo documental do mesmo antes de notificar a
parte infratora, promovendo a notificacdo inicial de processamento ap6s montagem do

processo.

8§ 2°. A instauracdo reflexa ocorre quando o Comité de Licitagbes, Promotor de
LicitacOes, Gestor da Ata de Registro de Precos, Fiscal ou Gestor do Contrato promove
notificacdo da parte infratora atendendo aos requisitos da notificagdo inicial de
processamento e concedendo ao notificado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para

apresentacao de defesa.

§ 3°. No caso previsto no artigo 34, Paragrafo Unico, deste Manual, o processamento
sera simplificado, mediante notificacdo formal do ilicito e da intencdo de registrar
adverténcia no histérico do notificado, que tera a faculdade de se defender em até 5
(cinco) dias uteis, cabendo ao condutor da infracdo a conducédo de instrucdo sumaria e

julgamento.

Art. 44. A notificacao inicial de processamento devera conter, essencialmente:

I.  nome completo da Processada;
. CPF/CNPJ da Processada;
lll. licitacdo, ata de registro de pre¢os ou contrato objeto relacionado;

IV. atoimputado a Processada como de sua autoria ou responsabilidade;
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V. indicacdo dos dispositivos contratuais, legais ou regulamentares supostamente
violados;
VI.  possiveis sancionamentos decorrentes do ato considerado, quando for o caso;
VII.  possiveis perdas e danos decorrentes do ato considerado para indenizacao,
guando for o caso;
VIIl.  prazo, local e forma para apresentacao de explicacdes ou defesa;
IX.  referir que sera processado nos termos deste Manual,

X.  Termo de Reconhecimento de Infracao.

§ 1°. A Processada é facultada a assinatura do Termo de Reconhecimento de Infrac&o
- TRI, devendo o exercicio do direito ser realizado no prazo assinalado na notificacdo

inicial para a apresentacao da defesa.

§2° O Termo de Reconhecimento de Infragcdo — TRI consiste em instrumento de
reconhecimento de responsabilidade pelo notificado, de carater convencional e
facultativo, que gera efeito de amenizag¢do de sancionamento nos termos que dispuser

conforme previsfes neste artigo.

§ 3°. O TRI pode oferecer desconto em multa e reducdo de tempo de suspenséo
temporaria em relacdo ao possivelmente resultante do ato imputado a Processada,
limitado a até metade em descontos tanto de valor quanto de prazo, mediante oferta de
valor certo ou valor certo combinado com prazo certo de suspensédo temporaria, podendo
haver afastamento integral da sancdo de suspensdo temporaria se admitido pelo

notificado o pagamento do dobro da multa oferecida no TRI.

8§ 4°, O TRI ter& efeito de encerrar o processo de apuracdo desde que o notificado
entregue o documento assinado com firma reconhecida por autenticidade ou mediante
assinatura com e-CNPJ em TRI eletrénico, quando disponibilizado, desde que seja feito

tempestivamente.

8 5°. Nao sera admitida nova oportunidade de TRI para infrac6es decorrentes de atos

porventura praticados nos 6 (seis) meses seguintes a anuéncia de TRI anterior.
8 6°. A anuéncia ao TRI implicaréa:
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I. o reconhecimento das infragdes e circunstancias de fato descritas na notificacao

inicial;
II. aconfissdo da divida referente aos valores de multa indicados no proprio termo;

lll. autorizacdo para retencdo de valores em pagamentos futuros que venham a ser
realizados pela BAHIAGAS no mesmo contrato que tenha dado origem a divida,
Oou em outros que estejam em curso, bem como a cobranca direta na garantia

oferecida, quando existente.

8 7°. A ndo assinatura do TRI pela Processada ndo trard quaisquer prejuizos ao
exercicio dos direitos de defesa e de contraditério no processo administrativo
sancionatorio; tampouco acarretara prejuizos nas relacdes juridicas estabelecidas com
a BAHIAGAS.

§ 8°. Quando o ato referido na notificacdo inicial de processamento referir perdas e

danos, estas poderao ser objeto de TRI desde que limitado o desconto a um terco.

§ 9°. Caso eventual multa reconhecida néo for quitada nos termos assumidos no TR,
o respectivo valor sofrerd o acréscimo previsto no préprio instrumento, nao inferior a 50%

(cinquenta por cento) do débito.

§ 10°. Apds o pagamento da multa e decurso do prazo de suspenséao, conforme previsto
no TRI, implicam em desconsideracdo das respectivas infracbes para fins de

reincidéncia.
Art. 45. O Processo sera autuado e instruido com os seguintes documentos:

I.  notificacao inicial de processamento;
Il.  copia da parte do contrato, aditivos e anexos que disponha sobre a obrigagéo ou
responsabilidade objeto do processo;
[ll.  copia das comunicacdes com a Processada que tenham conteudo relacionado as
acOes apontadas;
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IV. cobpias de atas de reunido e compromissos assumidos pela Processada que
adiram ao contrato e tenham relagcdo com o ato do qual é responsabilizado;

V. indicagao da garantia financeira porventura prestada;

VI.  Termo de Reconhecimento de Infracdo — TRI, se houver concordancia e adeséo

pela Processada.

Art. 46. A Processada é facultada apresentacédo de defesa no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, contados do recebimento da notificacdo inicial de processamento, sendo admitida
a producao de provas, devendo a Processada juntar com a defesa os documentos e

provas que possuir e indicar outros elementos de prova que entenda pertinente.

8 1°. Na hipotese de solicitagdo de prova oral, assim como de prova técnica, o rol de
testemunhas e o rol de quesitos para pericia deverdo junto com a solicitacdo da prova,

na peticdo de defesa, sob pena de precluséo.

8§ 2°. A defesa sera protocolada junto ao protocolo fisico ou por meio eletrénico,
conforme previsto na notificacdo inicial de processamento, direcionada a Comisséo

Permanente de Processamento de Contratadas — CPPC.

§ 3°. E requisito de contetido da defesa apresentada a indicacdo de enderecamento
eletrbnico para recebimento de notificacdes e intimacfes seguintes em relacdo ao

processo.

Art. 47. A ndo apresentacdo da defesa pela Processada acarretard a decretacéo
da revelia, que ndo induz presuncéo de veracidade dos fatos imputados na notificacédo
inicial de processamento, podendo a Processada revel intervir no processo em qualquer

fase, recebendo-o0 no estado em que se encontrar.

Art. 48. Apresentada a defesa, a CPPC deverd verificar os argumentos
apresentados e consultar os envolvidos no vinculo contratual relacionado para
manifestacéo, identificar os pontos controvertidos e as provas disponibilizadas e avaliar

a necessidade de producao de outras.
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Art. 49. Podera a CPPC encerrar antecipadamente a instru¢do do processo, com

indicacdo de resultado, e remeter para a Geréncia Juridica, nas seguintes hipoteses:
I. tenha-se implementado a decadéncia ou tenha sido constatada a prescri¢ao;

. a infracdo sob analise tenha sido objeto de apuracdo em outro processo

administrativo com mesmo objetivo e tenha havido decisdo de mérito;
lll.  n&o haja mais provas a produzir.

Art. 50. As atividades de instrucdo destinam-se a subsidiar a motivacao dos atos
decisorios e se realizam de oficio, por iniciativa da BAHIAGAS, sem prejuizo do direito
do interessado de requerer e produzir prova, mas se limitam aos fatos que néo estejam

esclarecidos ja por outras provas no processo.

Art. 51. S&o0 admitidos no processo administrativo os meios de prova permitidos em
direito.

§ 1°. E admitida a prova emprestada, produzida validamente em outro processo
administrativo ou processo judicial, desde que seja garantido a Processada o exercicio
do direito ao contraditorio sobre esta prova.

§ 2°. Sera recusada, em decisdo fundamentada, a prova considerada impertinente,
desnecessaria, protelatdria ou ilicita, a qual, neste caso, devera ser desentranhada dos

autos.

Art. 52. Quando se fizer necessario, as provas serdao produzidas em audiéncia,

previamente designada para este fim.

Art. 53. Concluida a producdo de provas e encerrada a instrucado processual, a
processada serd notificada para apresentar razdes finais no prazo de 05 (cinco) dias

Uteis.
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8§ 1°. Se, apOs a defesa, ndo houver sido praticado ato de juntada de elementos
probatoérios que justifiguem a vista dos autos a Processada para exercicio de ampla

defesa ou contraditorio, serdo dispensadas as razdes finais motivadamente.

§ 2°. Todas as intimagbes e notificagbes do processo administrativo poderdo ser
promovidas por meio eletronico a partir do momento que seja indicado pela Processada

enderecamento eletronico.

§ 3°. Diante de qualquer dificuldade para intimagdo ou notificagcdo, poderd ser

promovido o ato por meio de publicagdo no Diario Oficial do Estado.

Art. 54. Transcorrido o prazo previsto no artigo anterior, a CPPC elaborara, dentro
de 15 (quinze) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, minuta da decisédo final e

remetera os autos para parecer da Geréncia Juridica.

Art. 55. A Geréncia Juridica emite parecer e remete ao Diretor da &rea titular da
contratacdo, quando se tratar de ato ou fato de contrato, ou ao Diretor-Presidente quando
se tratar de ato ou fato de licitacdo, cadastramento ou Ata de Registro de Precos, para

prolacéo da deciséo final.

Paragrafo Unico. A decis&o sera proferida no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, podendo
aderir aos termos do parecer juridico, quando atrai a totalidade dos fundamentos
esposados sem necessidade de reescrita ou, em caso de discordancia com a Geréncia
Juridica, mediante motivacdo, que pode se resumir a declaracédo de concordancia com
fundamentos de anteriores pareceres ou mesmo do contetdo da minuta da deciséao final

da CPPC, que, neste caso, serdo parte integrante do ato decisorio.

Secéo V

Do Recurso Administrativo

Art. 56. A decisdo de processo administrativo que imponha sancdo a contratada,

sem celebracéo de TRI, que decida pela rescisdo do contrato por culpa da contratada ou

242



N
BAHIAGAS

COMPANHIA DE GAS DA BAHIA

ainda que imponha responsabilidade desta de indenizar, admite recurso, no prazo de até

5 (cinco) dias Uteis, contado da data de intimacao da processada.

Art. 57. O recurso, que em regra nao tera efeito suspensivo, e deve ser dirigido a
Diretoria Executiva, e ser apresentado a CPPC, cabendo a esta avaliar os termos do
recurso, inclusive possivel cabimento de reconsideracgéo, e remeter a Geréncia Juridica,
que emitira parecer e encaminhara para o Diretor que anteriormente decidiu para decisédo
se pretende reconsiderar e, caso ndo reconsidere, submeta a Diretoria Executiva para

julgamento.

Paragrafo Unico. No caso previsto no artigo 43, §3°. deste Manual, o recurso sera
admitido no mesmo prazo do artigo anterior e dirigido a Diretoria que se submeta o

aplicador da penalidade.

Art. 58. Poderé o recorrente solicitar, de forma fundamentada, efeito suspensivo ao
recurso, que serd apreciado com maxima brevidade pela CPPC, com parecer favoravel
da Geréncia Juridica, quando pelo deferimento do efeito suspensivo.

CAPITULO VI
DO ENCAMINHAMENTO DO RESULTADO DOS PROCESSOS

Art. 59. Os processos promovidos nos termos deste Manual que contemplarem
decisBes condenatorias da processada terdo por objeto final de decisdo, isolada ou
cumulativamente:

I. aplicacao de multa;

II.  suspensédo temporaria do direito de participar de licitagdo ou ser contratada com
a BAHIAGAS;

[ll.  decisé&o de culpa na rescisédo de contrato;

IV. identificacdo de prejuizos causados por contratada.
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Art. 60. A multa devera ser encaminhada primeiramente a Geréncia de
Administragcdo e Suprimento — GASUP — para verificar a possivel existéncia de contrato
com a processada donde possa promover a cobranga, caso em gque sera entdo solicitada

a diligéncia ao respectivo Gestor do Contrato.

Art. 61. Ndo existindo ativos identificados ou créditos da processada junto a
BAHIAGAS, sera encaminhada a solicitagdo a Geréncia Juridica, para que promova a

cobranca extrajudicial ou judicial.

Art. 62. Observado o risco de prejuizos & BAHIAGAS, podera a CPPC, a pedido do
Fiscal ou Gestor do Contrato, determinar, em decisdo fundamentada e desde que haja
previsdo contratual, a retencéo cautelar de valores devidos pela BAHIAGAS por conta

de contratos ativos para garantir adimplemento de multa.

Paragrafo Unico. Caso ao final a processada seja absolvida, restituir-se-a & mesma o0s
valores retidos, devidamente atualizados pelo mesmo indice de reajuste porventura

previsto em contrato e sem direito a indenizagéo.

Art. 63. Caso haja claros elementos de configuracdo de ilicitos indicadores de
sancionamento por suspensdo temporaria, podera a CPPC, a pedido do Gestor do
Contrato, determinar, em decisdo fundamentada e presente o risco de dano a
BAHIAGAS, mediante prévio parecer favoravel da Geréncia Juridica, a suspens&o
cautelar de participacdo em licitacbes e contratacdes até decisdo final do feito

administrativo.

Paragrafo Unico. A ndo confirmacéo da sangdo de suspensdo temporaria ndo enseja

direito a indenizacgdo pela contratada.

Art. 64. A decisao de processo administrativo que teve por objeto identificar culpa
da contratada na rescisao do contrato ratifica as razdes de eventual afastamento anterior,
ou determina imediata operacionalizacdo da resciséo, e impede emisséo de atestado de

realizac&do dos respectivos servigos.
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§ 1°. Arescisdo de contrato por avaliagdo de culpa da contratada n&o precisa aguardar
o0 julgamento do respectivo processo, podendo o afastamento ser determinado a

qualquer tempo.

§ 2°. O julgamento que isente a contratada de culpa na rescisdo, se esta foi promovida
antecipadamente por decisdo unilateral da BAHIAGAS, enseja apenas ressarcimento

pela desmobilizagéo antecipada, conforme seja comprovado pela processada.

Art. 65. A cobranca de indenizacbes apuradas em processos administrativos

seguira o mesmo tramite especificado neste capitulo para cobranca de multas.

Art. 66. As decisbes finais condenatdérias nos procedimentos sancionatérios de que
trata este Manual sero registradas junto ao Cadastro de Fornecedores da BAHIAGAS,

quando possivel, e em registro proprio da CPPC.

Paragrafo Unico. Os registros serdo mantidos pelo prazo de 05 (cinco) anos para fins de
computo de reincidéncia, sendo mantidos, apds este prazo, somente como historico

institucional para fins estatisticos.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 67. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada,

podendo ser utilizados e mesmo exigidos modelos padronizados pela BAHIAGAS.

Art. 68. Os atos processuais serao produzidos por escrito, em vernaculo, com data,

local de realizag&o e assinatura da autoridade responsavel.
Art. 69. O reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver davida a
respeito da autenticidade, ou para firmar o TRI quando feito fora do ambiente

BAHIAGAS.
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Art. 70. Os autos do processo deverdo ter suas paginas numeradas
sequencialmente e rubricadas, desde o ato de instauracao, vedado o desentranhamento
de qualquer documento sem autorizagdo motivada da autoridade competente.

Art. 71. Os atos do processo realizar-se-ao em dias uteis, em horario normal do

expediente administrativo e junto ao 6rgdo em que 0 processo estiver em tramitacao.

Art. 72. Poderdo ser concluidos depois do horario normal de expediente
administrativo os atos ja iniciados, cujo adiamento prejudique o curso regular do

procedimento ou cause danos & Processada ou & BAHIAGAS.

Art. 73. Salvo disposicdo em contrario, computar-se-a0 0s prazos, excluindo o dia

do comeco e incluindo o do vencimento.

Art. 74. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util se o vencimento cair

em feriado ou em dia em que:

I.  n&o houver funcionamento da BAHIAGAS;
Il. o expediente administrativo for encerrado antes da hora normal.

Art. 75. Os prazos somente comecam a correr do primeiro dia Gtil apds a intimacao

ou notificacao.

Art. 76. A parte poderd renunciar ao prazo estabelecido exclusivamente em seu
favor.
Art. 77. Ressalvados 0s casos previstos em legislacdo especifica, o prazo

prescricional para instauracdo do processo sancionatério € de 05 (cinco) anos e comeca

a correr a partir do conhecimento do fato ilicito pela BAHIAGAS.

§ 1°. A notificacdo inicial do processo sancionatério interrompe a contagem do prazo

prescricional, que volta a correr em sua integralidade, apds transitado em julgado.
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§ 2°. Incide a prescricao no procedimento administrativo paralisado por mais de trés
anos, pendente de julgamento ou despacho, cujos autos serdo arquivados de oficio ou
mediante requerimento da parte interessada, sem prejuizo da apuracdo da

responsabilidade funcional decorrente da paralisacéo, se for o caso.

Art. 78. Os casos omissos deste Manual serdo resolvidos na forma disposta no
Regulamento de Licitacdes e Contratos da BAHIAGAS e, caso néo haja fonte normativa
complementar aplicavel, por decisdo da Diretoria Executiva da BAHIAGAS, restando a esta
a competéncia para expedir normativos complementares ao disposto neste manual a

qualguer momento.

Paragrafo Unico. Em caso de lacuna ou omiss&o verificadas no Capitulo V deste Manual,
caso nao encontrada solucdo no arcabouco normativo do Regulamento de LicitacOes e
Contratos da BAHIAGAS e seus anexos, serdo aplicadas subsidiariamente as disposicdes
do Titulo Il, Capitulo I, artigos 101 a 124, da Lei Estadual 12.209/11, e no que porventura

remanescer de lacuna ou omissao, na forma prevista neste artigo.

Art. 79. Este Manual podera ser revisto por ato do Conselho de Administracdo da
BAHIAGAS, de acordo com a necessidade de atualizacdo ou reformulacdo de seus

dispositivos, ouvidas a Geréncia Juridica da BAHIAGAS e a Procuradoria Geral do Estado.
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